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1) Definizioni 
 

• Insegnamento obbligatorio 
Insegnamento presente all’interno del Curriculum non compreso in alcun gruppo 
opzionale né in alcuna alternativa di completamento né nel gruppo extracurriculare. 
 

• Gruppo opzionale omogeneo 
Gruppo opzionale composto da insegnamenti tutti equipollenti per Attività formativa, 
Ambito disciplinare e SSD (quest’ultimo considerato solo se in A,B o C). 

 

• Gruppo opzionale eterogeneo 
Gruppo opzionale composto da insegnamenti con diverse combinazioni di SSD 
(considerato solo se in A,B o C) ma caratterizzati dalla stessa combinazione di Attività 
formativa e Ambito disciplinare. 

 

• Gruppo extracurriculare 
Gruppo di insegnamenti non compresi nelle verifiche di conformità OFF/MIUR 
(normalmente utilizzati per la selezione degli insegnamenti a scelta in “D” o per scopi 
diversi). 

 

• Scelta di completamento (insieme di Alternative di completamento in mutua esclusione) 
Insieme che contiene almeno due Alternative di completamento, aventi ciascuna 
intestazione identica all’intestazione della scelta di completamento. Può essere utilizzata 
una sola scelta di completamento per Curriculum (anche distribuita su più occorrenze di 
unità temporale). 

 

• Alternativa di completamento 
Insieme che può contenere insegnamenti e/o attività e/o gruppi opzionali. L’alternativa di 
completamento definisce un’intestazione pari alla sommatoria delle caratteristiche degli 
elementi in essa contenuti. 
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2) Verifiche di conformità dei Manifesti 

2.1) Verifiche di quadratura dei valori curriculari 
 

Per ogni Curriculum è verificato quanto segue: 

1. Il numero totale dei cfu deve coincidere con il valore previsto per la classe di laurea del 
corso. 

2. Il numero totale di distinti insegnamenti obbligatori (quindi contati una sola volta) 
sommato ai numeri degli insegnamenti definiti nelle intestazioni dei gruppi opzionali1 e 
nell’intestazione della scelta di completamento (tali intestazioni sono contate una sola 
volta) deve essere (salvo specifiche deroghe previste dal MIUR/CUN): 

 
a. per le classi di laurea triennali: 

i. Minore o uguale a 19 per gli insegnamenti in A, B o C; 
ii. Maggiore o uguale a 1 per gli insegnamenti in D; 

 
b. per le classi di laurea biennali: 

i. Minore o uguale a 11 per gli insegnamenti in A, B o C; 
ii. Maggiore o uguale a 1 per gli insegnamenti in D; 

 
c. per le classi di laurea quinquennali: 

i. Minore o uguale a 29 per gli insegnamenti in A,B o C; 
ii. Maggiore o uguale a 1 per gli insegnamenti in D; 

 
d. per le classi di laurea a ciclo unico di sei anni: 

i. Minore o uguale a 35 per gli insegnamenti in A,B o C; 
ii. Maggiore o uguale a 1 per gli insegnamenti in D. 

                                                      
1 Il numero di insegnamenti definito nell’intestazione di un gruppo è calcolato come il minor numero di elementi che lo 
studente può scegliere per raggiungere il numero di cfu indicato. Sarà inoltre calcolato il valore massimo di elementi 
(algoritmo pessimistico) che potrà produrre un Warning in fase di validazione. 
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3. Il totale dei cfu di ogni Attività formativa, Ambito disciplinare, Sottoambito e SSD 
(quest’ultimo considerato solo se in A, B o C) definito nel Curriculum OFF deve coincidere 
con il corrispettivo valore totale dei cfu nel Curriculum del manifesto  (vedi criteri di 
calcolo più avanti). 

a. Nel caso in cui per il SSD in OFF non sia specificato un valore di cfu ne è verificata 
solo la presenza all’interno del Curriculum2 (vedi modalità di controllo più avanti). 

i. Se in OFF il SSD è definito come obbligatorio3 sarà verificato inoltre che: 
1. Il SSD sia impiegato in insegnamenti obbligatori, in intestazioni di 

gruppi opzionali omogenei o nell’intestazione della scelta di 
completamento; 

a. sarà comunque consentito l’utilizzo del SSD anche in 
insegnamenti opzionali (compresi in gruppi opzionali 
eterogenei) per i cfu in eccedenza rispetto al valore 
indicato in OFF fermo restando la necessità di quadratura 
dei valori di cfu per il Sottoambito, Ambito disciplinare e 
Attività formativa. 

ii. Se in OFF il SSD è definito come opzionale sarà verificato inoltre che: 
1. il SSD sia impiegato esclusivamente4 in insegnamenti opzionali 

(dunque compresi in gruppi opzionali eterogenei). 
a. Sarà fatta eccezione per i soli corsi di laurea unici nella 

classe, per i corsi appartenenti a tutte le classi di Medicina 
e Professioni sanitarie e per la classe L.M. 4 ciclo unico 
purché non siano specificati, in OFF, crediti obbligatori per 
uno o più SSD. In questi casi il SSD potrà essere utilizzato 
anche o solo in insegnamenti obbligatori. 

 
4. E’ possibile utilizzare solo insegnamenti e gruppi i cui settori sono presenti nel curriculum. 

 
 

5. Non possono essere previsti  insegnamenti con CFU  inferiori a 6, se non nei casi e con  le 
modalità  espressamente  previsti  dalla  norma  (D.M.  17/2010)  o  da  specifiche  deroghe 
previste dal MIUR/CUN.  

                                                      
2 Per le scelte di completamento un SSD obbligatorio si intende utilizzato quando è presente in tutte le alternative di 
completamento in esse contenute. 
3 E’ considerato obbligatorio anche il settore unico nell’Ambito disciplinare. 
4 Nel caso delle scelte di completamento, il controllo è esteso a tutte le alternative di completamento in esse contenute. 
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2.2) Criterio di calcolo per il confronto con le definizioni OFF 
 

Concorre al calcolo dei valori totali di cfu relativi al percorso formativo definito nel manifesto: 

1. ogni insegnamento obbligatorio; 
 
2. ogni gruppo opzionale omogeneo, ogni gruppo opzionale eterogeneo nonché la scelta 

di completamento, prendendo in considerazione i soli valori delle loro intestazioni. 
o Nel caso di gruppi eterogenei (dunque privi di SSD nell’intestazione) il 

conteggio impatterà solo per l’Attività formativa, Ambito disciplinare e 
Sottoambito. 

Nota bene: 

3. gli insegnamenti obbligatori, i gruppi opzionali e la scelta di completamento sono 
contati una sola volta anche se presenti in più unità temporali o in più anni 
dell’articolazione del manifesto; 

 
4. sono esclusi, sempre, i gruppi extracurriculari. 

3) Verifiche di completezza 
 

Verranno svolti i seguenti controlli di completezza delle informazioni. 

1. Ogni insegnamento o gruppo definito nel Curriculum deve specificare almeno una 
combinazione Attività/Ambito/SSD/Ore (varie tipologie) con corrispondente valore di 
cfu. E’ consentita l’omissione del SSD solo per le Altre attività formative o per le 
intestazioni dei gruppi opzionali eterogenei. 

 
2. Nessuna combinazione può prevedere un valore di cfu pari a zero. 
 
3. Deve essere specificato un valore di cfu (Borsa LAZIO ADISU) per ogni anno di ogni 

curriculum. Il valore deve essere compreso tra un minimo e un massimo 
(automaticamente calcolati in base all’offerta formativa erogata in ogni anno di corso) 
e non potrà comunque essere inferiore a 54 o superiore a 66. 
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4) Verifiche di correttezza 

4.1) Controllo di coerenza degli insegnamenti con l’anagrafica 
 
1. Ogni insegnamento definito nel Curriculum è confrontato (tramite codice) con la 

corrispettiva definizione in anagrafica. 
a. In caso di insegnamento modulare il controllo è effettuato per ogni modulo. 
b. Il controllo è omesso per l’attività speciale “A scelta dello studente”, purché 

inserita nell’attività D. 

4.2) Altri controlli 
 
1. Non è possibile inserire più di un’attività “PROVA FINALE” nello stesso curriculum, 

indipendentemente dal codice utilizzato. 
 
2. Le attività previste nelle “ulteriori attività formative” possono concludersi solo con un 

giudizio di idoneità. 

4.3) Controlli sui gruppi 
 
1. Contenuto di ogni gruppo opzionale 

a. Ogni gruppo opzionale deve essere composto da almeno due elementi. 
b. Un gruppo opzionale eterogeneo può essere composto solo da insegnamenti 

con identica combinazione Attività/Ambito/Sottoambito (se specificato) ma 
almeno due diverse combinazioni non sovrapposte di SSD (quest’ultimo 
considerato solo se in A, B o C). 

c. Un gruppo opzionale omogeneo può essere composto solo da insegnamenti 
con identica combinazione Attività/Ambito/Sottoambito (se specificato)/SSD. 

d. Nel caso di intestazione contenente sottoambiti, tutti gli elementi del gruppo 
devono essere caratterizzati da SSD contenuti nei sottoambiti 
dell’intestazione. 

e. Ogni gruppo opzionale deve essere composto da un insieme di insegnamenti la 
cui somma di cfu sia almeno pari al valore inserito nell’intestazione. 

f. In un gruppo opzionale non può essere inserito più volte lo stesso 
insegnamento, fatta eccezione per l’attività “A Scelta dello studente”. 
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2. Impiego dei gruppi (tutte le tipologie) 
a. Se un gruppo è utilizzato nel curriculum sarà verificato che tutti gli 

insegnamenti in esso definiti (compresi gli insegnamenti definiti negli eventuali 
sottogruppi) siano attivati/impiegati almeno una volta nel Curriculum. 

i. In caso di insegnamenti con moduli il controllo si estende anche a 
questi ultimi con un ulteriore controllo: 

1. il numero di attivazioni/impieghi di ogni modulo deve 
coincidere con il numero di attivazioni/impieghi degli altri 
moduli del medesimo insegnamento. 

b. Ogni occorrenza di un gruppo opzionale deve prevedere almeno un 
insegnamento o un modulo impiegato/attivato. 

5) Controlli aggiuntivi Sapienza 
 
1. Per le attività A,B e C è possibile usare solo insegnamenti con codice numerico (ovvero 

non possono essere utilizzati in tali attività codici di tipo AAF). 
 
2. Per le attività E, F e S è possibile usare solo insegnamenti con codice di tipo AAF fatta 

eccezione per i casi di insegnamenti che prevedano anche cfu in A,B o C per i quali si 
rientra nel caso n. 1. 

 
3. Controllo dei gruppi extracurriculari 

a. Il totale dei crediti inseriti in gruppi extracurriculari deve essere inferiore o 
uguale a: 

i. 18 cfu per le lauree; 
ii. 24 cfu per le magistrali.      

 

 


	1) Definizioni
	2) Verifiche di conformità dei Manifesti
	2.1) Verifiche di quadratura dei valori curriculari
	2.2) Criterio di calcolo per il confronto con le definizioni OFF

	3) Verifiche di completezza
	4) Verifiche di correttezza
	4.1) Controllo di coerenza degli insegnamenti con l’anagrafica
	4.2) Altri controlli
	4.3) Controlli sui gruppi

	5) Controlli aggiuntivi Sapienza

