
 
(su carta intestata del dipartimento)  

 
 
 
 
Ripartizione IX  
Relazioni Internazionali 

        SAPIENZA 
 Università di Roma 

        S E D E 
         
   
 
Roma, ……………………… 
 
 
Oggetto:  Progetto …………… – Incentivazione personale ai sensi dell’art. 9 e 10 del 
Regolamento delle attività eseguite nell’ambito dei programmi comunitari ed internazionali; 
 
  
 

Al fine del pagamento dei compensi incentivanti al personale (allegato a) 
direttamente coinvolto nelle attività del progetto………….. di cui è responsabile il prof. 
…………. si inviano i seguenti dati: 
 
 
- ACRONIMO DI PROGETTO 
- TITOLO PER ESTESO DEL PROGETTO 
- NUMERO DI CONTRATTO 
- DURATA DEL PROGETTO  (dal… al….) 
- IMPORTO RENDICONTATO COME COSTO DEL PERSONALE 
- IMPORTO RENDICONTATO COME SPESE GENERALI 
 
 

Si dichiara che: 
 

a) i compensi incentivanti sono erogati sui fondi del progetto in oggetto e, in 
particolare a valere e nei limiti del rimborso del costo del personale effettuato 
dall’ente finanziatore; 

b) il personale indicato ha effettivamente partecipato alle attività svolte nell’ambito del 
progetto (scientifiche e/o amministrative); 

c) Il centro di spesa si impegna a garantire l’adempimento delle obbligazioni 
contrattuali, ivi compresa la copertura dei costi che, pur riguardando direttamente il 
progetto, non sono eleggibili nell’ambito dello stesso. 

 
  
 
 Con i migliori saluti, 
 
      Il Direttore del Dipartimento …………  



 
      Il Responsabile Scientifico del Progetto …….. 
    

Il Segretario Amministrativo del Dipartimento….. 
 

 
 
Allegati: 
 

a) Lettera per Ufficio Stipendi; 
 

b) Copia dei mandati di trasferimento fondi all’Ateneo (quota d’ateneo e compensi 
incentivanti); 

 
c) Copia di tutta la documentazione inerente il progetto (Grant Agreement, Consortium 

Agreement, ecc…); 
 

d) Autodichiarazione, da parte del personale per il quale si richiede l’erogazione dei 
compensi incentivanti, nella quale si attesta di non avere superato, nell’anno solare 
in corso, il 100 % della propria retribuzione annua lorda, a titolo di compensi 
aggiuntivi. 



 
(su carta intestata del dipartimento)  

 
 
Ufficio Stipendi 

        SAPIENZA 
 Università di Roma 

        S E D E 
         
        per il tramite della Rip. IX 
        RELAZIONI INTERNAZIONALI 
       
   
 
Roma, ……………………… 
 
Oggetto:  Progetto …………… – Incentivazione personale ai sensi dell’art. 9 e 10 del 
regolamento delle attività eseguite nell’ambito dei programmi comunitari ed internazionali; 
 
  

Al fine di provvedere al pagamento delle incentivazioni al personale in servizio 
presso questo Dipartimento, si inviano copie dei mandati per attività di pertinenza 
nell'ambito dei Programmi Comunitari e internazionali, in oggetto: 
 
  

Quota d’Ateneo 
 5% dell’importo rendicontato a titolo di 

Spese Generali  

€ 
……………….. 

Mandato numero 
………………….. 

 
Compensi incentivanti 
COGNOME E NOME 

Costo 
Totale 

(*) 

Lordo 
lavoratore 

Mandato 
numero 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

TOTALE    
 
  
(*) Comprensivo di tutti gli oneri, anche quelli a carico dell’Amministrazione (32,70%).  
  
 Con i migliori saluti, 
 
      Il Direttore del Dipartimento …………  
 
      Il Responsabile Scientifico del Progetto …….. 
    

Il Segretario Amministrativo del Dipartimento….. 


