
Internazionalizzazione dell’Offerta Formativa

Procedure amministrative per gli studenti 
immatricolati ed iscritti ai programmi di 

studio integrati
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Corsi di studio Interateneo:

� le immatricolazioni devono essere

effettuate presso una sola delle Università
partner (Università sede amministrativa del
corso)

Corsi di studio di Ateneo con percorso
internazionale (cd. mobilità strutturata)

� l’immatricolazione può essere effettuata
indifferentemente presso uno degli Atenei
convenzionati

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Come gestiamo gli studenti dei corsi
Interateneo se l’immatricolazione avviene
presso l’Università partner?

E quelli in mobilità in entrata

provenienti da Università

partner nel caso di corsi

di Ateneo con percorso

internazionale?

E gli studenti dei percorsi internazionali che
rientrano dal periodo di mobilità all’estero?

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Come rendiamo fruibile l’offerta formativa agli
studenti iscritti presso le Università partner?

E come vengono rilasciati i certificati e il titolo, sia
esso congiunto, doppio o multiplo?

Ed i servizi agli studenti? Come li garantiamo?

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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In questi anni, sono state individuate delle
soluzioni condivise e ci si è incamminati verso
l’adozione di pratiche uniformi.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Corsi Interateneo:

� gli studenti partecipano ad un’unica selezione

Corsi di studio di Ateneo con percorso
internazionale:

� gli studenti che intendono partecipare al
percorso in argomento devono essere in possesso
dei requisiti richiesti dall’Università partner, che
ne effettua la verifica sulla base di quanto
previsto dalla convenzione e della
documentazione inviata dall’Università a cui gli
studenti sono iscritti

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Corsi Interateneo:

l’Università partner sede amministrativa invia
alle altre Università la lista degli
immatricolati/iscritti completa di tutte le
informazioni necessarie alla registrazione degli
studenti nel sistema informativo delle singole
Università, unitamente alle informazioni
relative al percorso formativo eventualmente già
svolto dallo stesso (eventuale curriculum scelto,
esami già sostenuti)

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Corsi di studio di Ateneo con percorso
internazionale:

l’Università partner invia all’Università di
accoglienza la lista degli studenti che hanno
optato per il percorso internazionale completa di
tutte le informazioni necessarie alla registrazione
degli studenti nel sistema informativo delle
singole Università, unitamente alle informazioni
relative alla carriera dello studente svolta presso
l’Ateneo di provenienza (esami già sostenuti)

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Nel caso dei corsi Interateneo non è necessaria
alcuna valutazione da parte della struttura
didattica relativamente al percorso formativo
eventualmente già svolto dallo studente, in
quanto l’Offerta Formativa è identica.

In ogni caso, la struttura didattica deve inviare
alla competente segreteria studenti la delibera
del Consiglio di corso di studio contenente la
lista degli studenti da iscrivere e l’elenco degli
esami eventualmente già sostenuti.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Nel caso di corsi di studio di Ateneo con percorso
internazionale il Consiglio di corso di studio deve:

� verificare il possesso dei requisiti ai sensi di
quanto disposto nella convenzione

� valutare il percorso formativo eventualmente
già svolto dallo studente ai sensi delle tabelle di
conversione allegate alla convenzione

� deliberare in merito all’iscrizione, indicando la
tassazione da applicare (quella prevista per tutti
gli altri studenti o tassazione non dovuta), e alla
convalida degli esami

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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La struttura didattica deve inviare alla
competente Segreteria studenti la delibera del
Consiglio di corso di studio contenente la lista
degli studenti da iscrivere e l’elenco degli esami
convalidati.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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A questo punto, la Segreteria Studenti può
effettuare l’iscrizione degli studenti iscritti a
programmi di studio integrati nella sezione
Infostud del SIAD.

La procedura per questa tipologia di iscrizione
richiede diversi passaggi. Più precisamente, è
necessario ….

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma



entrare nella funzione “contabilità”: cliccare
“Gestione immatricolazioni …”:
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YYYYYYY  ZZZZZZZZZYYYYYYY  ZZZZZZZZZ
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Quindi, cliccare su “bollettino libero”:

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

YYYYYYY   ZZZZZZZZZ    MATRICOLA ************ DATA DI NASCITA  ######## 

*****



Pagina 15Pagina 15

Inserire i dati: anno precedente - €0,00, data
delibera CDS …

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

YYYYYYY   ZZZZZZZZZ    MATRICOLA ************ DATA DI NASCITA  ######## 

*****
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Cliccare su “stampa” e, senza poi procedere alla
stampa del documento visualizzato, chiudere il
file

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

*****

YYYYYYY

YYYYYYY
ZZZZZZZ
#######
#######
########
############
#############
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Rientrare in Gestione immatricolazione, cliccare
su evasione

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

*****

YYYYYYY  ZZZZZZZZ  MATRICOLA ********* DATA DI NASCITA ############
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Inserire la data del CdS e cliccare su “evasione”

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

*****

YYYYYYY  ZZZZZZZZ  MATRICOLA ********* DATA DI NASCITA ############



Pagina 19Pagina 19

Ripetere l’operazione (stampa – evadi) anche per l’anno
corrente o solo per l’anno corrente se lo studente segue in
Sapienza il primo anno.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

YYYYYYY  ZZZZZZZZ  MATRICOLA ********* DATA DI NASCITA ############

*****
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Rientrare in contabilità e cliccare “genera”
bollettino

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

*****

YYYYYYY  ZZZZZZZZ  MATRICOLA ********* DATA DI NASCITA ############
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*****

YYYYYYY  ZZZZZZZZ  MATRICOLA ********* DATA DI NASCITA ############

Quindi, nella schermata successiva, cliccare su
“avanti



Pagina 22Pagina 22

A questo punto, cliccare sulla gomma e cancellare gli
importi delle tasse

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

*****

YYYYYYY  ZZZZZZZZ  MATRICOLA ********* DATA DI NASCITA ############
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Avremo così annullato tutti gli importi da pagare

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

*****
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Lo studente risulterà iscritto regolarmente

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma

*****

YYYYYYY  ZZZZZZZZ  MATRICOLA ********* DATA DI NASCITA ############
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Come abbiamo visto, per gli studenti che, ai
sensi di quanto previsto dalla convenzione, non
devono pagare le tasse, la Segreteria Studenti
provvede all’inserimento in Infostud di un
pagamento fittizio (€0,00) e degli estremi della
delibera del CdS con cui ne ha avuto
comunicazione.

L’inserimento da parte della Segreteria del
pagamento fittizio comporta un lavoro
aggiuntivo per le Segreterie studenti, che
devono, infatti, ripetere tale operazione per
entrambe le rate

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma



Pagina 26Pagina 26

In proposito, l’AROF sta verificando la
possibilità di inserire una nuova funzione nel
sistema informativo, più precisamente, uno
specifico tasto “esonero percorsi internazionali
con rilascio di titoli congiunti, doppi o
multipli”.

Ma la tassa regionale?

In seguito accordi intercorsi con Lazio ADISU,
studenti che partecipano ai programmi di
studio integrati e non devono pagare le tasse
universitarie sono esentati anche dal
pagamento della tassa regionale

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Completata la fase di iscrizione, la Segreteria
studenti inserisce gli esami già sostenuti dallo
studente (corsi Interateneo) o convalidati (corsi
di Ateneo con percorso internazionale),
utilizzando la funzione Infostud riepilogo
attività didattica:

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Ora lo studente può sostenere gli esami?

Non ancora …

Potrà farlo solo dopo che la struttura didattica avrà
compilato il suo percorso formativo nella sezione
GOMP del SIAD.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Alla fine di questo iter, lo studente è
perfettamente in regola e può sostenere gli
esami.

Ma cosa succede dopo che lo studente ha
completato il suo periodo di mobilità?

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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� Se lo studente ha completato l’intero percorso
formativo previsto dal corso di studio, la
struttura didattica invia la certificazione di tutta
l’attività svolta dallo studente alle Università
partner per le necessarie verifiche
propedeutiche al sostenimento dell’esame di
laurea.

Nel caso di corsi di Ateneo con percorso
internazionale o di corsi Interateneo di cui si è
sede amministrativa, lo studente viene ammesso
all’esame di laurea (che può svolgersi
eventualmente in teleconferenza con
l’Università partner) e gli viene rilasciata la
pergamena.
Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Per i corsi Interateneo, la pergamena conterrà
il logo e la firma di tutte le Università partner e
potrà essere rilasciata solo dall’Università sede
amministrativa del corso.

L’esame di laurea sarà effettuato una sola
volta, con le modalità e presso la sede prevista
dalla convenzione.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Per i corsi di studio di Ateneo con percorso
internazionale, la pergamena sarà identica a
quella rilasciata per tutti gli altri studenti
iscritti al corso di studio.

Le altre Università partner rilasceranno, per
conto proprio, allo studente che ha ultimato il
percorso internazionale, ognuna la propria
pergamena.

L’esame di laurea potrà essere sostenuto in
teleconferenza oppure, ai sensi di quanto
previsto dalla convenzione, essere ripetuto
presso ognuna delle Università partner.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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� Se lo studente deve completare il percorso
formativo presso l’Università di
provenienza o presso altra Università, la
struttura didattica invia all’Università in
cui lo studente si è immatricolato/iscritto la
certificazione di tutta l’attività svolta dallo
studente.

Tale Università, che nei corsi Interateneo
coincide con la sede amministrativa del
corso, provvede ad inoltrarla all’eventuale
altra Università presso cui lo studente deve
completare il percorso.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Una volta che lo studente avrà completato
l’intero percorso formativo, si procederà ad
ammetterlo all’esame di laurea e al rilascio
della pergamena con le modalità appena
illustrate: esame in teleconferenza, esame
unico, più esami, pergamena unica, più
pergamene.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Al momento, non è possibile tracciare gli
studenti iscritti ai corsi di studio di Ateneo con
percorso internazionale, né è possibile fornire
tale informazioni nelle certificazioni, neppure
nel Diploma Supplement.

Per sopperire a tali mancanze, L’AROF ha
inserito tra le attività finalizzate
all’aggiornamento di Infostud,
l’implementazione di una funzione che
consenta di indicare se lo studente ha
partecipato al percorso internazionale con
rilascio di titolo doppio o multiplo.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Facciamo un piccolo passo indietro.

Abbiamo detto che lo studente dei percorsi
internazionali sia Interateneo che di Ateneo
deve essere registrati nel sistema informativo di
Ateneo.

A questo scopo, contestualmente alla stipula
della Convenzione, o subito dopo, ogni
Università deve comunicare alle Università
partner quali sono le informazioni necessarie
per la registrazione sul proprio sistema
informativo e comunicare tempestivamente
qualunque variazione che dovesse intervenire in
un momento successivo.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Registrazione su Infostud. Quali sono le
informazioni necessarie?

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Dati Anagrafici

Cognome:

Nome:

Dati di nascita (gg/mm/aaaa): Sesso:

Luogo di nascita

Nazione di nascita:

Città:

Documento di Identificazione:

Cittadinanza

Cittadinanza:

P.S. il codice fiscale non è richiesto in quanto per gli
studenti stranieri deve essere calcolato

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Dati di residenza

Nazione di residenza:

Provincia di residenza:

Comune di residenza:

Indirizzo: n°: Cap:

Numero di telefono:

Dati di recapito

Domicilio stabile – Può coincidere con la residenza

Nazione di recapito:

Città:

Indirizzo: n°: Cap:

Numero di telefono:

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Contatti

Numero di cellulare:

E-mail: (è obbligatorio inserirla!!!)

Conferma E-mail:

Diploma (per gli studenti che devono essere
immatricolati ad un corso di laurea, il diploma deve
consentire l’accesso al sistema universitario):

Anno:

Voto:

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Titolo universitario

Nazione:

Università:

Città:

Data:

Voto:

Per i soli corsi di laurea magistrale Interateneo che
prevedono lo svolgimento presso la Sapienza del
I°anno, I°semestre, e l’immatricolazione presso la
sede amministrativa in anticipo rispetto alla data di
conclusione del percorso di laurea, si deve indicare se lo
studente è laureando. In questo caso, la data e il voto

del titolo saranno comunicati successivamente.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Gli studenti possono effettuare direttamente la
registrazione avvalendosi del supporto di un
tutor (ad es. per l’individuazione del codice
fiscale) messo a disposizione dalla struttura
didattica. Il tutor fornisce informazioni ed
assistenza ed, in molti casi, per agevolare
l’ingresso di questi studenti, effettua lui stesso la
registrazione.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Da quest’anno, l’interfaccia Infostud per la
registrazione è disponibile anche in inglese:

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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La Segreteria Studenti con titolo straniero, in
attesa che anche le altre interfaccia di Infostud
vengano visualizzate in inglese, ha

predisposto una guida per gli

studenti stranieri.

L’AROF sta verificando la possibilità di rendere
consultabile tale guida direttamente su Infostud.

A breve, la guida sarà disponibile nella pagina
web http://www.uniroma1.it/infostud

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Corsi in lingua inglese:

Le procedure di iscrizione sono le stesse utilizzate
per l’iscrizione agli altri corsi di studio.

I problemi rilevabili sono legati principalmente
alla partecipazione degli studenti stranieri e,
quindi, alle difficoltà che per questa tipologia di
studenti si riscontrano sia con riferimento alla
tempistica sia con riferimento all’utilizzo di
sistemi informativi, per ora, quasi totalmente in
lingua italiana.

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Per i corsi in lingua inglese, nella pergamena, in
ottemperanza a quanto previsto dal Consiglio
Universitario Nazionale, è inserita la doppia
denominazione del corso di studio:

� italiana

ed

� inglese

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma
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Grazie per l’attenzione

Franco Di Sano – Sapienza Università di Roma


