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Ai  Chiar.mi Signori Presidi 
  di tutte le Facoltà e Scuole 
  LORO SEDI 

 
 
 
Oggetto: Incarichi didattici. 
 
 
Come è noto, la vigente normativa prevede che, all’inizio di ciascun anno accademico, i 
Consigli delle Facoltà e Scuole, al fine di distribuire uniformemente il carico didattico, 
deliberano la ripartizione dei corsi tra i professori di ruolo e i ricercatori, previo consenso 
degli interessati. 
 
Oltre all’attività didattica istituzionale, in base alle proprie esigenze, i Consigli di Facoltà 
possono inoltre affidare ai professori ed ai ricercatori, previo consenso degli interessati, lo 
svolgimento di ulteriori corsi e moduli, sia a titolo gratuito che a titolo retribuito. 
 
La prassi amministrativa che segue il conferimento di ogni affidamento, retribuito o gratuito 
che sia, comporta la predisposizione di un decreto del Rettore che, solo nel caso di 
affidamento retribuito, costituisce condizione indispensabile per la corresponsione del 
compenso previsto.  
 
Si è riscontrato, peraltro,  che alcune Facoltà già da tempo hanno ritenuto di comunicare agli 
uffici preposti, per il seguito di competenza, unicamente le delibere di attribuzione degli 
incarichi retribuiti e di gestire internamente gli affidamenti di corsi e moduli gratuiti. 
 
Al fine unificare le procedure e ad evitare, allo stesso tempo, un inutile aggravio di lavoro per 
gli uffici, la questione è stata di recente portata a conoscenza del Senato Accademico che, 
nella seduta del 15 dicembre 2009, ha preso atto dell’intendimento del Rettore di non dare 
corso con effetto immediato alla formalizzazione di nuovi provvedimenti rettorali inerenti gli 
incarichi sia a titolo oneroso sia a titolo gratuito delegando ai Presidi delle Facoltà l’intero 
processo di gestione di tali affidamenti. 
 
Con effetto immediato, pertanto, le Facoltà dovranno attendere alla gestione in via diretta ed 
esclusiva dell’attività didattica integrativa conferita ai docenti e ricercatori a titolo gratuito. 
 
Resta fermo, in ogni caso, che, per quanto concerne l’affidamento a titolo oneroso di corsi e 
moduli didattici, sia interni che esterni, le Facoltà dovranno continuare a trasmettere le 
proposte ai competenti uffici amministrativi, che, accertata la sussistenza dei requisiti di 
legge, provvederanno ad assumere i relativi impegni di spesa, sulla base dei fondi 
annualmente assegnati alle Facoltà medesime per tali attività. 
 
I decreti autorizzativi di spesa, una volta perfezionati, saranno rimessi alle rispettive Facoltà 
per il seguito di competenza,  correlato alla formalizzazione individuale degli incarichi 
didattici. 
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Per ogni ulteriore informazione le SS.LL. potranno rivolgersi al sig. Antonio Peron 
(affidamenti, supplenze interne), tel. 06-49912741 (int. 2741), 06-49912887 (int. 22887), alla 
dott.ssa Giuliana De Martino (affidamenti, supplenze esterne), tel. 06/49912186 (int.22186).  
 
Cordiali saluti. 
 
                   Il Rettore 


