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Pos.                  Al     Preside della Facoltà SMFN 
                                                                  Al     Dirigente Ripartizione IV – Studenti 
                                                                  Al     Dirigente Ripartizione II - Personale 
                                                                  Al     Responsabile Ispettorato Pensioni 

                    E p.c.  A      Tutto il personale in servizio presso il            
                                                                          Palazzo dei Servizi Generali 
                                                                          Loro Sedi 
                                                                             
 
Oggetto : Sicurezza Palazzo dei Servizi Generali – comunicazione di servizio  
 
 
          In considerazione dei vari episodi di effrazione che si sono verificati nel tempo 
ai danni di taluni uffici interni al Palazzo dei Servizi Generali, si è reso necessario un 
potenziamento dei sistemi di sicurezza a tutela degli utenti e del personale in 
servizio presso lo stesso, che determina una ridefinizione degli orari di apertura e 
chiusura del Palazzo. 
 
         Per quanto attiene al potenziamento strutturale, si informa che sono state 
installate griglie  metalliche presso ogni varco di accesso al Palazzo, la cui apertura 
e chiusura sarà gestita direttamente dalla Società incaricata del Servizio di Vigilanza 
d’Ateneo, in rapporto alle esigenze dell’Amministrazione e su indicazione della 
stessa. 
  
         In merito, invece, agli orari di apertura e chiusura del Palazzo dei Servizi 
Generali, dal Lunedì al Venerdì i tre varchi di accesso all’Edificio – Scala A – B – C, 
saranno aperti dalla stessa Società di Vigilanza  a partire dalle ore 07:15, 
garantendo pertanto l’accesso al personale, come di consueto, dalle ore 07:30. 
 La chiusura sarà effettuata alle ore 20:00, pertanto dalle ore 19:00 alle ore 20:00, 
due addetti al Servizio di Sicurezza – Vigilanza Armata, provvederanno ad 
effettuare un controllo interno all’Edificio ed alla chiusura degli accessi perimetrali, 
lasciando come ultimo varco utile per l’uscita dalla Struttura quello della Scala C, 
che sarà comunque chiuso alle ore 20:00.  
Nelle giornate di Sabato è prevista la totale chiusura del Palazzo. 
 
In caso di eccezionali e motivate esigenze di Servizio, che potrebbero richiedere 
una apertura straordinaria di taluni Uffici oltre gli orari programmati o nella giornata 
di Sabato,  le stesse dovranno essere tempestivamente comunicate, agli Uffici della 
Ripartizione II – Personale, che provvederanno ad informare la Società di Vigilanza, 
per assicurare l’apertura in relazione, appunto, alle necessità del caso. 
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        Premesso quanto sopra, per i comuni fini di sicurezza e funzionalità degli Uffici, 
si invitano i Responsabili di Struttura, in indirizzo, a sensibilizzare  tutto il personale 
afferente gli uffici di pertinenza, sulla puntualità e sulla necessità di lasciare la 
propria sede lavorativa entro le ore 19:30, provvedendo, comunque, a chiudere le 
proprie stanze.         
 
       In casi di emergenza che necessitassero un intervento immediato, si comunica 
che presso la Sala Operativa d’Ateneo, ubicata presso la Portineria Centrale, dove 
sono altresì custodite le chiavi del Palazzo, è operativo un presidio di Vigilanza 24 
ore su 24.In qualsiasi momento si può comunicare con l’operatore addetto 
telefonando al N. 06/49694231. 
 
Cordiali Saluti. 
 
 
                       Il Direttore Amministrativo 
 
 


