SAPIENZA

UNIVERSITA DI ROMA

Ai  Presidenti degli Atenei Federati
SngggéGSIZZSOS A! Si_gnori Prgsiqi di I_:acolta e Scuole
) Ai  Direttori di Dipartimento
pos. Ai  Direttori Biblioteche Centrali di Facolta

Ai  Direttori dei Centri — Interdip. — Interunivers.

Ai Direttori Centri Ricerca e Servizi

Ai  Direttori degli Atenei Federati

Alla Segreteria Particolare del M. Rettore

Alla Segreteria Generale del Magnifico Rettore:
- Segreteria Tecnica
- Segreteria per le Commissioni, Organi Collegiali e
Rapporti con gli uffici

Alla Segreteria Tecnica della Direzione Amministrativa

Alla Segreteria Particolare della Direzione Amministrativa

Alla Segreteria dei Pro Rettori

Alla Segreteria Collegio Direttori Dipartimento

Ai Dirigenti le Ripartizioni: 1™ - 1IN - [N - VA - VA -
VIN -VIN - VN - XA

Al Resp. Uff. Valorizzazione Ricerca Scientifica
e Innovazione

Al  Medico Competente - C. Medicina Occupaz.

Al  Resp. Ufficio Esperto Qualificato

Al  Resp. Ufficio Prevenzione e Protezione

Al  Resp. Ufficio appl. Legge 675/96

Al U.S. Attivita Studio e Ricerca

Al  Responsabile dell’Ufficio Economato

Al  Responsabile Uff. Ispettorato Pensioni

Al Responsabile Uff. Amm. per la Sicurezza

Al  Coordinatore Ufficio Stipendi

Al  Resp. Centro Stampa di Ateneo

Al  Resp. Centro Servizi Sapienza — Sede Pontina

LORO SEDI
OGGETTO: Anticipazione dell’orario d’ingresso: comunicazioni.

Nel corso dell’implementazione delle procedure per I’informatizzazione del sistema
di rilevazione presenze nell’Ateneo si € riscontrato che molti responsabili di struttura
autorizzano il personale tecnico-amministrativo afferente alle medesime ad effettuare
I’entrata in servizio alle ore 7.00 a.m.

Si ricorda alle SS.LL. che la vigente normativa riferita all’orario di lavoro della P.A.
prevede I’inizio dell’orario di servizio di norma a decorrere dalle ore 08,00, con possibilita di
anticipo alle ore 7.30, con le ipotesi previste dalla contrattazione integrativa d’Ateneo del 7

agosto "97.
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Pertanto - nelle more di una revisione degli orari di lavoro che dovra comunque
essere oggetto di Contrattazione Decentrata con le OO.SS. e R.S.U. - le SS.LL. sono invitate
a far osservare tassativamente quanto sopra riportato.

Qualsiasi timbratura effettuata prima delle 7.30 non verra presa in considerazione.

Cordiali saluti.

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO



