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pcto.uniroma.it | la piattaforma
punto unico di accesso
scuola — sapienza - studenti

La piattaforma pcto.uniroma1.it €
lo strumento che permette di gestire
tutte le fasi legate alla gestione dei percorsi

Login Orari

lunedi, mercoedi, venerdi
Fer | | servizio util itente e pa d istituzionali dalle 08.30 alle 12.00
Username™ martedi, giovedi

dalle 14.30 alle 16.30
Fassworc d"

iento & tutoratolndirizzo

2l Piazzzle Aldo Mo 5

00185 - Roma , RM , talia
E-mai’ percorsiscuole saj pienza@uniroma 1t

© Universit degii St di Roma "La Sapienza” -Piazzale Aldo Woro5, 00185 Roma
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pcto.uniroma.it | la piattaforma
I’utente scuola

'utente scuola possiede gia le credenziali per accedere e
operare autonomamente per

gestire i propri dati utente

prenotare i percorsi

registrare i dati anagrafici degli studenti

prelevare e depositare i documenti generati necessari
per la corretta conclusione dei percorsi

(convenzione, percorsi formativi e relative certificazioni)
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pcto.uniroman.it | I'accesso
accesso alla piattaforma

SAPIENZA PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

UNIVERSITA I Roma

HOME  ELENGOPROGETT!

TG

MUSEL | i)

T

BIBLIOTECHE FACOLTA

PCTO Ferors

CENTR  BIBLIOTECKE  RADID

Gomy. “~nze Tresve" . & per 'Orientamento

Login

Fer acczdzre al sevzo ufizare wlente £ passinord ittuzonal

Settore Orientzmento & Ltoratoindirzo
Plazzale Aldo Moro 5
20185 -Roma, RI/, talia

i percorsiscudle sapienza@un romz 1.t

6 ottobre 2021

PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e
I'Orientamento

Le credenziali di
accesso
rimangono invariate

La password
viene gestita
esclusivamente
dall’utente che si
impegna a
rispettare i criteri
di creazione,
conservazione e
gestione delle
credenziali di
accesso
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pcto.uniromal.it | I'accesso
ottenere una nuova password

«Click LOGIN *Click Inserire

Reimposta la tua indirizzo email istituzionale
password

CENIKI BIBLIO IECHE KaLIv BIBLIOIECHE  DIFARTIMENTI FAGULIA
| S/\PHNZ/\ PCTO - Percorsi per le Competenze Tras PCTO Percorsi per le Competenze Tras

UNIVERSITA DI ROMA

DO——— | o
X P Per accedere al senvizio utlizzare utente e password istituzionali

Catalogo percorsi e Accedi  Reimposta i fua passiord

CATALOGO 20202021 Norme utente oindirizzo e-mai*

Fare rete: scuola, universit3, lavoro.

Username™

efinizlone,

e scuole superior per fanno accadenic

Password™ Le fstruzioni per la reimpostazion delia password saranno invite allindinzzo e-mail usato durante Ia registrazione.

e
are una e-mail di richiey
4] Accedi

Le scuoe che hann ¥enza sono abiltate alin

Le scuoe che voglono aderte alla rete areciare al progett PCTO

L 'utente riceve

una e-malil

contenente le istruzioni per la
reimpostazione della password
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pcto.uniroman. it | 'accesso
modificare la propria password

Sulla Censimento 2020-2021
E’ possibile inserire dei nuovi progetl in coprogetiazi A R -
h O m e Verranno visualizzati sul catalogo dopo I'autorizzaziol SAPI I: NM PCTO - Percorsi
deli'ufficiopprepesto UNIVERSITA DI ROMA
p ag e Inserisci nuovo progetio
HOME LAMIA SCUOLA LE MIE PRENOTAZIONI LOGO
CI . @ LICEO
ICCare ;| e _ responsabile.scuola@uniroma.it
| ro rlo responsabile.scuscla@uniremat.it | @ Logg
Su
p p / Visuglizza = Modifica
nome C / Password corrente
utente Completamento profilo

Richiests se si desidera modificare Mndinzzo e-mal o |la Pessword qui sotio. Reimpod
| Password

Cliccare poi Sul tab MOdifica Livelle di sicurezza della password:
. Conferma la password
Inserire la password corrente e '

Le password coincidono:

la nuova password
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pcto.uniroma.it | il catalogo
il menu

@ \‘"I.\!)I ENZA  PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

HOME LA MIA SCUDLA LE MIE PRENOTAZIONI

_——e— e e e e e, e e, e, e, e, ——— - - 1

Catalogo percorsi : Effettuato il |Ogin 'utente

CATALOGO 2020-2021

| SCUOLA ha a disposizione

o accademioo & in via di

L‘ et averso le proprie struttune 132 progenti per un'esperienza sul campo ds svoigere nef (:Gz: u n me n l‘j d i n avigazion e

Le scuole che vogbona sderire alls rete Sapienzs = panecpare & progett PCTO possono imviare una e-mail & i ercorsSucie sapisr juniromal it 1 principale Che Comprende Ie

VOCiI:

- HOME (CATALOGO)
. LAMIA SCUOLA
. LE MIE PRENOTAZIONI

I8 JOTECA INTERDIPARTIMENTALE Dl SCIENZE GIURIDICHE

ALLA SCOPERTA Di UNA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA: LIBRI J
E NON SOLO! ANALISI DEI FLUSSI E PROPDSTE DI SVILUPPO TURISTICO ANALI

LOCALE: IL CASO 'ROMA CAPITALE'

Folo biblictecanc
Ecanomics

P b 041 T

IGN TECNOLOGA DIPARTIMENTO DI MEDICINA INTERNAE SPECIALITA MEDICHE CEPARTIVENTO CH METOO E )

ATTIVITA®" CLINICHE E SCIENTIFICHE IN UN DIPARTIMENTO
ARCHIVIAZIONE DATI BIBLIOGRAFICI E CARTOGRAFIC! CLINICO UNIVERSITARIO

MEDIANTE USO DI EXCEL

BENESSERE E SICUI
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pcto.uniroma.it | prima di tutto
completamento dati utente scuola

SAPIENZA  PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

UNIVERSITA DI ROMA

HOME  LAMIASCUGLA  LEMIE PRENOTAZIONI

Catalogo percorsi Censimento 2020-2021
CATALOGO 2020-2021 ‘ E' possibile inserire dei nuovi progetti in coprogetiazione
Fare rete: scuola, universita, lavoro

Vefranno visualizzati sul cataloge dopo Fautorizzazione da parie
Il catalogo per il nuovo anne accademico € in via di definizione. dell'ufficio preposto

Saplenza ha messo a disposizione degli studentt delle scuole superior per fanno accademico 2019-2020 aftraverso le proprie stiutture 132 progetti per un'esperienza sul campo da svolgere nel corso degli ultimi tre anni di

Inserisci nuovo progetto
Le scuole che hanno firmato a convenzione con la Sapienza song abilitate allinserimento delle richieste.

Le scuole che vogliono aderire alla rete Sapienza e pariecipare ai progetti PCTO posseno inviare una e-mail di richiesta a percorsiscuole sapienza@uniromat it @  LICEQ SCIENTIFICO

alsanie scuola@uniromat it | Gk Logout

sl |
Informazioni scuola
Viene indicata la percentuale di

completamento del profilo utente della
scuola.

Completamento profilo
[ ]

2@

nie

« Dati scuol;

Area U

Settore

e intto Allo Studio

nento e tutorato

Responsabile
Gluseppe Pacchiarott]

Vengono richiesti dati riguardanti
+ SCUOLA

+ DIRIGENTE

« TUTOR

Staff
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pcto.uniromal.it | prima di tutto
completamento dati utente scuola

1. 3. Compilare la scheda di modifica
Scegliere il menu
LA MIA SCUOLA

SAPIENZA  pcTO - i per le C

% S-”\P' | \|/_’\ PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientd

HOME  LAMIASCUOLA  LE MIE PRENOTAZIONI

Modifica Scuola AMEDEO AVOGADRO

Cliccare sul tab osi g e
Wl PEC
MOdIfl Ca rmps030000@pec st
e \PIENZA  PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento Telefano
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pcto.uniroman.it | prima di tutto
completamento dati dirigente scolastico

Se il nominativo del dirigente scolastico non € presente in
piattaforma per I'anno corrente € necessario inserirlo

% MPII_ NZA  peTO - Percorsi per le Competenze Trasversali ¢ [Orientamento
voue .

LAMASOUOLA  LEME PRENDTAZON!

Completamento profilo
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pcto.uniroman.it | prima di tutto
completamento dati dirigente scolastico

Occorre verificare se il nominativo del dirigente scolastico é
gia presente in archivio

@ ‘“jr’\f'l ENZA PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

HOME  LAMIASCUOLA  LE MIE PRENOTAZONI

Associa dirigente scolastico

; . ; Ce
[ goesta masehena & poseibile semase neda anagrafica o dirgent) sooliabal |l dirgerte 43 assacens 35 propria soucla per [anng Soiane tormenie
Mal caso i cui i3 anagrafics non contenesse d propnio dingente scolastoo, potele inseriric premendo QA b U oL p = e el Ey T e ) o
op
1
Nome e cognome e

Cena
gl

Selezionz qualsiss fitro & clicca su Applica per visuafzzars | nsultat

pe B SEE
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pcto.uniroman.it | prima di tutto
completamento dati dirigente scolastico

a) Se il nominativo risulta gia presente in archivio
Si puo associare direttamente alla scuola con il tasto

‘Associa a scuola per I'anno corrente’

% S/\I-’l l'.\'/JH‘\ PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

HOME LA MIA SCUOLA LE MIE PRENOTAZIONI

Associa dirigente scolastico

) = e - _ _ R Censimr
n guesta maschera € possibile carcars nalla anagrafca d d\rr;-=":\ scolastici il d ngente da assocare 3lia propna scuola per I'anno solare corrante

Nel caso in cui la anagrafica non contenesse il proprio dirigente scolastico. potete inserirlo premendo [ T eeege T Par Bt e E possitie
coprogettaz

Verranno v

Nome e cognome s
uka
Nome e cognome Luogo nascita Testo personalizzato

GORIZIA GO L

ROMA R,
ROMA RM _.m,.:mmm
talia
aha

|
:
|
?

o Dt gl Thets @ o “Le Sepee - e e AR Moo 3, OF 153 Mo
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pcto.uniroman.it | prima di tutto
completamento dati dirigente scolastico

b) Se non & presente in archivio lo si puo inserire con il tasto
‘Inserisci dirigente scolastico in anagrafica’

% SAPII \Ja’:x\ PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

HOME  LAMIASCUOLA  LE MIE PRENOTAZON

Associa dirigente scolastico

I questa maschers & possibile cercare nefia anagrafics di diigenti scolssticl i diigenie da associane 3% propria scuolz per '3an0 solsre commente,
el cazo in cui s anagrafics non contenesse il proprio dirigenie scolastico, potete inssrro premendo ISR ey TR BE R E R AT

fome 2 cognome
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pcto.uniromal.it | prima di tutto
completamento dati dirigente scolastico

b.1) Inserimento in anagrafica di un nuovo dirigente scolastico

% Sr’_\l-’l I\I/if\ PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

HOME LA M SCUCLA LE MIE PRENOTAZION|

Crea Dirigente scolastico

MNome e cognome™

o ek el Shu i oo "L S - ["me Alda Bono 3, 053 Hoss
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pcto.uniromal.it | prima di tutto
completamento dati tutor scolastico

Seguendo la identica procedura si passa poi a inserire i
nominativi dei tutor scolastici

% ‘\.4_\PII_.N‘1/\ PCTO - Percorsi per le C i e I'Ori
" Tazon

- Completamento profilo
- e - (R |

218 » Dzt seusla &

i 2017 ARIA CHLA

e & Associa tulor scolastico
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pcto.uniroma1.it | prima di tutto
completamento dati tutor scolastico

Occorre verificare se il nominativo € gia presente in archivio

Nt %

SAPIL .\IK{'\ PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

HOME LA LA, SCLUMOLA, LE MiE PRENOTAZIONI

Associa tutor scolastico

n Juesta maschara & possibile cercare nefia anagrafica dei tutor scodasticl il tutor da associara alla propria sowola per Tanno soiare COMante

el caso i cul B anagrafics non contenedss il wior stolastics, potete masndo premends I SIS EIE AT ECULE T IR T

Home & cognoms
I

selegiona guaisiasi fitro e clicea su Applcs per visualizzare | nsuliat
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pcto.uniroman. it | prima di tutto

completamento dati tutor scolastico

a) Se il nominativo risulta gia
presente in archivio si puo
associare direttamente alla
scuola con il tasto ‘Associa a
scuola per 'anno corrente’

& Masoda 5 so ks P IS O0MTerRE

b) Se non & presente in archivio
lo si pud inserire con il tasto
‘Inserisci tutor scolastico in
anagrafica’

% “_;.‘"\l’l l_,N/J_\‘ PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientarr

Associa tutor scolastico

I quests maschera & possitile permare nelia anagrafios dei futor soolsstic il butor da assosiare alla propria souaks pes Tanno solare Ce
corrente Er
Nl caso rai cantenass o U] meriecs tutor sccdasiice n anagrafica o
me e cogrom: j:ﬁ

riccanda Cerca - Reset

cogn: mai Testo personalizzato
CARDOY & Amoci @ cka per Fann comeres -
=l [ N—

Cc

Mome & cognome™

aaaaa
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pcto.uniroma1.it |coprogettazione
richiesta di progetto in coprogettazione

SAPIENZA  PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

UNIVERSITA DI ROMA

HOME LA MIA SCUOLA LE MIE PRENOTAZIONI

Catalogo percorsi

Censimento 2020-2021
CATALOGO 2020-2021 E' possibile inserire dei nuovi progetti in coprogettazions
Fare rete: scuola, universita, lavoro Verrapas "

galooo dopo l'autorizzazione da parte

1l catalogo per if nuove anno accademico & in via di definizione. delfufficio preposto

Inserisci nuovo progetto

Sapienza ha messo a disposizione degli studenti delle scuole superiori per anno accademico 2019-2020 attraverso le proprie strutture 132 progetti per un'esperienza sul campo da svolgere nel corso degii ultimi tre annyffi
scuola

Le scuole che hanno firmalo la convenzione con la Sapienza sono abilitate allinserimento delle richieste.

iscuole sapienza@uniroma it

Le scuole che vogliono aderire alia rete Sapienza e partecipare al progetti PCTO possono inviare una e-mail di richiesta a percol

@  LICED SCIENTIF
- =

bile scucla@uniromar.it | @ Logout
- Completamento profilo

« Datiscuola @

Ambito Coprogettazione » e S

E’ possibile inserire una "

richiesta per proporre un A e Formsta Do Ao Suda
progetto da realizzare in e
coprogettazione Gisegpe Pacchic

Staff

- Qualsiasi - v
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pcto.uniroma.it | il catalogo
scelta del progetto

@ SAPI I‘ NZA  PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

| progetti possono
essere visualizzati

HOME LA MIA SCUOLA LE MIE PRENOTAZION!

Catalogo percorsi

scegliendo tra RS

Fare rete: scuola. universita, lavoro

o i par e ul campo 43 svolgere nel corso degh ulte e 3nni

n

O possona iniare una e-mail & richi perorsstusie sspienza@uniromat
. : Ambita
mbito di progetto | :
SIS IOTECA INTERDIPARTIMENTALE DI SCIENZE GRURIDICHE CEPARTIMENTO O METOD! £ MODE TERRITORIO E LA DPARTIMENTO D METODN E
ALLA SCOPERTA DI UNA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA: LIBRI

E NON SOLO! ANALISI DEI FLUSSI E PROPOSTE Di SVILUPPO TURISTICO ANALISI DEI FLUSSI E
s LOCALE: IL CASO 'ROMA CAPITALE' LOCALE: “COME VA
i — METRO)

Polo bibliotecano
Economics

E
— n—
DA NT )00 E N

D MEDICINA NTERNA E SPECIALITA MEDICHE

ATTIVITA® CLINICHE E SCIENTIFICHE IN UN DIPARTIMENTO
ARCHIVIAZIONE DATI BIBLIOGRAFICI E CARTOGRAFIC! CLINICO UNIVERSITARIO BENESSERE E SICUR
MEDIANTE USO DI EXCEL ~miCE Taes
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pcto.uniromanl.it | il catalogo
analisi dei contenuti del progetto

SAPIENZA  PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e 'Orientamento
LMAVERSITA D B

HOME  LE MIE PRENOTAZION

Catalogo percorsi 2018 - 2020

8, lavara.

Gail L

ALLA SCOPERTA DI UNA EIBLIOTECA
UNIVER $ITARLA® LIBRIE NON 80001 ANALISI DEI FLUS 81 E PROPOSTE DI $VILUPPO

TURISTICO LOCALE: IL CA 30 'ROMA CAPITALE

PPRENDERE A COMPRENDER 31 PER MEG!
GIRE

uuuuu

ATTIVITA DI LABORATORIO PER LINSEGNAMENTO
DELLE $CIENZE DI BASE.

ATTIVITA' CLINICHE E $CIENTIFICHE I UN
DIPARTIMENTO CLINICO UNIVERSITARID

B{E UP LA TUA BIELIOTECA CON SAPIENZY
ATTRITA' DI VALORIZZAZIONE E PROMOZION
DELLE BIBLIOTECHE 3COLASTICHE

i crlversraretengiona

Arex Offarta Formative « Dirttio Allo Bumio

Recs

orar

Visualizzazione del progetto

Individuato un progetto di
interesse possiamo passare a
visualizzarne i dettagli

PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e
I'Orientamento

6 ottobre 2021
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pcto.uniroman.it | il catalogo
analisi dei contenuti del progetto

Per ogni singola scheda di progetto
visualizza:

@ SAPIENZA - PCTO - Percorsi per fe Competenze Trasversali & [Orientamento . DescriZione
» Dati riepilogativi,

- Date inizio-fine

ALLASCOPERTA DI UNA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA: LIBRI E NON S0LO! . . .
e Giorni e orairi,

* Metodologie,
« Competenze,
Responsabile Sapienza

Pulsante di stampa
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pcto.uniromal.it | la prenotazione
prenotazione del percorso

Ogni |st|tu?o r!a a dlsposmt?ne _ Y —
4 prenotazioni per un massimo di —
20 studenti in totale. Al

Wumers chidenti™

Le prenotazioni sono disponibili
fino ad esaurimento posti.

e |
| posti vengono assegnati in base = ~
all'ordine di presentazione
delle richieste.

La procedura controlla il
raggiungimento del
numero massimo di
prenotazioni e di
studenti prenotabili

ILTRS

Form di prenotazione

=1
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pcto.uniroman.it | la prenotazione
inserimento studenti in anagrafica

Una volta che le prenotazioni saranno confermate
sara possibile inserire gli studenti accedendo al
menu LE MIE PRENOTAZIONI

Cliccando sul numero di studenti da inserire
si accede al form di registrazione dell’anagrafica studente

\
Posti prenotnd Frodend e et Bugeed o Inveriy
@ SAPIENZA  PCTO- Percorsi ger e Competenze Trasversei e [ Crientamento n
|
L i preofaziont S — n .-':"1
iy Ll
e s
|
] ]
/! 1
] |
: |
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pcto.uniromanl.it | la prenotazione
inserimento studenti in anagrafica

@ SAPIENZA  PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e I'Orientamento

insenisci studante

e SAMIENAA  PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e 'O

HICE LA A BT A, LE REE FREMNSTADCE] LT

inserisei studenie T

imes
=LA A, | A LA el O i e A SO A, L AT B LR i a Fo
I B i pEr—
+ BEDEG RWOUALTAD
]
Ko™ o
Chuaea”
Cmaname” o

Ewin raaasie ™

Ly k=
= e
1w
P

Criss Lo -
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pcto.uniromanl.it | la documentazione
convenzione scuola

Inseriti gli studenti viene reso disponibile il documento della
convenzione, documento che formalizza i rapporti tra la singola
Scuola (soggetto promotore) e Sapienza (soggetto ospitante).
Attraverso passi successivi la convenzione viene sottoscritta
digitalmente dal Dirigente Scolastico e dalla Rettrice.

Smla_sesmn<~ 1. La Scuola scarica il documento
|T|< | 2. Dopo averlo firmato digitalmente lo
carica in piattaforma

| > Scuola - Gestione Convenzione
Download Convenzione firmata Scuola
H 1 i i Download Convenzione firmata Sapienza
3. Sapienza lo firma digitalmente e lo

rende disponibile
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pcto.uniroma1.it | la documentazione S
lo studente e

Percorso formativo

Il percorso formativo personalizzato € il documento contenente i dati
anagrafici dello studente, del soggetto promotore e del soggetto
ospitante, specifica gli obiettivi formativi e chiarisce le modalita di
svolgimento del percorso. Ha anche funzione informativa nei confronti dei
genitori che devono sottoscriverlo prima dell’inizio delle attivita.

Valutazione

E’ il documento che il tutor Sapienza predispone per ogni singolo studente
valutandone la partecipazione e gli apprendimenti secondo modalita
condivise di rilevazione e valutazione dei livelli di competenza
effettivamente raggiunti dallo studente e certificando le competenze
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pcto.uniroma.it | il feedback da parte dello studente
valutazione dell’esperienza

Al termine del percorso anche lo studente avra accesso, con proprie
credenziali, ad una scheda questionario dove potra esprimere, in
modo del tutto anonimo, la propria valutazione sull’esperienza.

Le opinioni degli studenti sono fondamentali per Sapienza per valutare
I'offerta formativa proposta al fine di migliorarla.

% SAPIENZA  PCTO - Percorsi per le Competenze Trasversali e [Orientamento
Tinasmhorion
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