
 29 settembre 2022 

Nell’anno duemilaventidue (2022), addì 29 settembre alle ore 14.32, si è 
riunito, in modalità mista – in presenza, presso il Salone di rappresentanza 
sito al primo piano – Palazzo del Rettorato e telematica, tramite 
collegamento alla piattaforma Google MEET, il Consiglio di Amministrazione, 
convocato con nota rettorale prot. n. 0083239 del 23.09.2022 (Allegato 1), per 
l'esame e la discussione degli argomenti iscritti al seguente ordine del giorno: 

………………..O M I S S I S………………… 

Sono presenti nel Salone di rappresentanza sito al primo piano – Palazzo del 
Rettorato, la Rettrice prof.ssa Antonella Polimeni, Presidente, il Prorettore 
vicario prof. Giuseppe Ciccarone, la Direttrice Generale dott.ssa Simonetta 
Ranalli, che assume le funzioni di Segretaria e i consiglieri: prof. Antonio 
Angeloni, prof. Bartolomeo Azzaro, sig. Paolo Brescia (entra alle ore 14.40) e 
sig.ra Lucia Lombardo. 

Sono presenti in collegamento telematico: prof.ssa Fabiola Sfodera, dott. 
Massimiliano Atelli, dott. Carlo Tamburi (in collegamento telematico dalle 14.37), 
sig. Beniamino Altezza e dott.ssa Alessandra Taormina. 

Assistono per il Collegio dei Revisori dei Conti: dott.ssa Paola Briguori e 
dott.ssa Mariangela Mazzaglia (in collegamento telematico). 

La Presidente, constatata l’esistenza del numero legale, dichiara 
l’adunanza validamente costituita e apre la seduta. 

…………………..O M I S S I S………………… 

Delibera 330/22
Ricerca 7.2
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HORIZON EUROPE: SISTEMA DI REGISTRAZIONE DEL TEMPO PRODUT-
TIVO  

La Presidente sottopone all’attenzione del Consiglio di Amministrazione la rela-

zione predisposta dal Settore Grant Office dell’Ufficio Promozione e Servizi di 

Supporto per le Iniziative di Ricerca dell’Area Supporto alla Ricerca e Trasferi-

mento Tecnologico, inerente al sistema di registrazione del tempo produttivo in 

Horizon Europe. 

La Commissione europea ha recentemente pubblicato la bozza dell’Annotated 

Model Grant Agreement (AGA) degli EU Grants, la Guida finalizzata a supportare 

i beneficiari dei grant e a chiarire i vari e molteplici aspetti interpretativi del ‘Con-

tratto di sovvenzione’ per i progetti finanziati dai programmi europei, incluso Ho-

rizon Europe, per il periodo 2021-2027. 

Tra le questioni oggetto di approfondimento sono comprese le regole di calcolo 

del costo del personale e le modalità di registrazione del tempo dedicato al pro-

getto, che prevedono un approccio in parte differente rispetto alla precedente 

impostazione  del programma Horizon 2020. 

Infatti, il costo del personale coinvolto nel progetto è calcolato su base giornaliera 

(daily rate) e non più su base oraria (hourly rate) e si rende pertanto necessario 

moltiplicare il costo giornaliero per il numero di “giorni equivalenti” dedicati al pro-

getto. 

Il costo giornaliero è calcolato dividendo il costo annuo lordo onnicomprensivo 

degli oneri sociali a carico dell’Ateneo (esclusa IRAP), riferito all’intera durata del 

periodo di rendicontazione, per il tempo produttivo espresso in giorni fissato for-

fettariamente dalla Commissione come pari a 215 giorni l’anno. Tali valori devono 

essere rapportati: alla durata del periodo di rendicontazione; alla durata del con-

tratto di lavoro (per i dipendenti assunti o cessati nel corso del periodo di rendi-

contazione); alle eventuali caratteristiche part time del contratto.  

I giorni effettivamente dedicati al progetto possono essere registrati tramite una 

dichiarazione mensile, prodotta secondo il modello fornito dalla Commissione, 

oppure utilizzando un sistema affidabile di registrazione del tempo (time-sheet, 

su carta o digitale) in grado di tracciare, su base mensile, le ore effettivamente 

dedicate al progetto. 

Nel caso venga adottato il sistema di registrazione tramite time-sheet mensile su 

base oraria, sarà necessario convertire il totale delle ore lavorate sul progetto in 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/temp-form/report/time-declaration_en.docx
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giorni equivalenti, al fine di poter calcolare il costo del personale per la rendicon-

tazione su base giornaliera. La cifra risultante dovrà quindi essere arrotondata 

per eccesso o per difetto alla mezza giornata più vicina (per esempio: 17,79 = 18 

giorni; 17,70 = 17,5 giorni). 

La conversione da ore in giorni equivalenti può essere fatta, secondo quanto di-

sposto dall’AGA, utilizzando una delle tre seguenti opzioni: 

• 8 ore giornaliere 

• il numero medio di ore giornaliere indicate nel contratto di lavoro 

• le ore produttive standard annue rapportate all’impegno giornaliero, se il 

beneficiario dispone di un’abituale pratica contabile utilizzata ai fini del cal-

colo dei costi del personale. 

Alla luce di quanto esposto, si ritiene opportuno che l’Ateneo fornisca delle indi-

cazioni formali, rispetto alle possibili opzioni previste per il sistema di registra-

zione del tempo effettivamente dedicato alle attività di progetto e  riguardo al  

metodo di conversione delle ore in giorni equivalenti. Ciò al fine di garantire la 

coerenza nelle procedure adottate dai vari Centri di spesa per il calcolo e la ren-

dicontazione del costo del personale coinvolto nei progetti Horizon Europe. 

In particolare, per quanto riguarda il sistema di registrazione del tempo produt-

tivo, si ritiene opportuno utilizzare il sistema “Time-sheet su base oraria” che in-

clude la registrazione delle ore effettivamente svolte sul progetto e anche di 

quelle svolte su altri progetti di ricerca che richiedono rendicontazione dell'impe-

gno orario del personale partecipante con time-sheet . Tale sistema, infatti, è: 

• in grado di garantire l’attendibilità del sistema, essendo maggiormente fun-

zionale a rappresentare la corrispondenza tra attività effettivamente svolte 

e ore dichiarate; 

• coerente con la registrazione del tempo produttivo su altri progetti finan-

ziati da differenti autorità di gestione o su differenti programmi europei, 

nazionali ed internazionali, incluso Horizon 2020 che richiedono rendicon-

tazione dell'impegno orario del personale partecipante con time-sheet ; 

• coerente con il sistema U-Gov. 

Per quanto riguarda, invece, la conseguente scelta dell’opzione relativa al me-

todo di conversione delle ore in giorni equivalenti, si ritiene opportuno, tra le tre 

possibili alternative precedentemente menzionate, che per il personale docente 

possa essere adottata solo la prima soluzione, ovvero le 8 ore giornaliere, vista 

la normativa nazionale e i regolamenti interni in materia di contratti per il perso-

nale docente, nonché in ragione delle pratiche di contabilità dei costi del perso-
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nale adottate in Sapienza. Al fine di evitare disomogeneità tra tipologie di perso-

nale, si ritiene opportuno estendere tale opzione anche al personale tecnico-am-

ministrativo eventualmente coinvolto in attività di progetto. 

Si segnala, altresì, che in merito alle possibili opzioni relative al sistema di regi-

strazione del tempo produttivo sui progetti Horizon Europe e al metodo di con-

versione delle ore in giorni equivalenti, la  maggioranza delle altre Università ita-

liane (ad esempio Alma Mater Studiorum - Università di Bologna, Università Ca' 

Foscari Venezia, ecc.) hanno scelto il sistema Time-sheet in ore e l’opzione se-

condo cui un giorno è equivalente ad 8 ore, come emerso a seguito di uno scam-

bio  di comunicazioni all’interno del gruppo di lavoro CODAU Ricerca.  

Ciò premesso, la Presidente invita il Consiglio di Amministrazione ad approvare, 

per la parte di propria competenza, come già deliberato dal Senato Accademico 

nella seduta del 13/09/2022, l’adozione, ai fini della rendicontazione dei contratti 

di sovvenzione per i progetti finanziati dal programma europeo Horizon Europe, 

del sistema di registrazione del tempo produttivo “Time-sheet su base oraria” e 

del metodo di conversione delle ore in giorni equivalenti pari a 8 ore, dando altresì 

mandato all’Area Supporto alla Ricerca e Trasferimento Tecnologico, in collabo-

razione con il Centro InfoSapienza, di rendere disponibile la compilazione del 

time-sheet integrato con gli altri progetti di ricerca nazionali ed internazionali tra-

mite l’applicativo U-Gov.  

ALLEGATO IN VISIONE: 

− Documento di analisi su Annotated Model Grant Agreement (AGA) per EU 

Grants. 

− Delibera del Senato Accademico n. 207/2022 del 13/09/2022. 

 
  



 

  

   

 

 

 29 settembre 2022 

DELIBERAZIONE N. 330/22 
 

IL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE 
 

• Letta la relazione istruttoria; 

• Considerata l’opportunità di stabilire delle indicazioni formali rispetto 
alle possibili opzioni previste dall’Annotated Model Grant Agreement 
(AGA) degli EU Grants della Commissione Europea con riferimento al 
sistema di registrazione del tempo effettivamente dedicato alle attività di 
progetto e del metodo di conversione delle ore in giorni equivalenti; 

• Vista la necessità di garantire la coerenza tra le procedure adottate dai 
vari Centri di spesa per il calcolo e la rendicontazione del costo del 
personale coinvolto nei progetti Horizon Europe; 

• Sentita la Prorettrice alla Ricerca; 

• Vista la delibera del Senato Accademico n. 207 del 13.09.2022; 

• Presenti n. 12, votanti n. 10: con voto unanime espresso nelle forme di 
legge dalla Rettrice e dai consiglieri: Angeloni, Azzaro, Sfodera, Atelli, 
Tamburi, Altezza, Taormina, Brescia e Lombardo 

 
DELIBERA 

 
- di approvare, per la parte di competenza, l’adozione, ai fini della 

rendicontazione del tempo produttivo nei contratti di sovvenzione per i 
progetti finanziati dal programma europeo Horizon Europe, del sistema 
di registrazione del tempo produttivo “Time-sheet su base oraria” che 
includa la registrazione delle ore effettivamente svolte sul progetto e su 
altri progetti di ricerca che richiedono rendicontazione dell'impegno 
orario del personale partecipante con time-sheet  e del metodo di 
conversione delle ore in giorni equivalenti pari a 8 ore;  

- di dare mandato all’Area Supporto alla Ricerca e Trasferimento 
Tecnologico, in collaborazione con il Centro InfoSapienza, di rendere 
disponibile la compilazione del time-sheet integrato con gli altri progetti 
di ricerca nazionali ed internazionali tramite l’applicativo U-Gov. 

 
Letto e approvato seduta stante per la sola parte dispositiva. 
 
LA SEGRETARIA      LA PRESIDENTE 
f.to Simonetta Ranalli     f.to Antonella Polimeni 
 
 


