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Prot. n. 85555 dell’11.09.2023 

 A tutto il personale docente 

 di cui all’allegato elenco 

 

Oggetto: Procedura selettiva per l’attribuzione ai docenti dei contributi aggiuntivi 
previsti dal Fondo di Ateneo per la Premialità per l’anno 2023.  

 

Sul Sito web dell’Ateneo è stato pubblicato l’avviso di selezione per l’attribuzione 
del Fondo di Ateneo per la Premialità per l’anno 2023. 

La domanda di partecipazione va inserita sulla piattaforma informatica dedicata, 
disponibile all’indirizzo https://prodoc.uniroma1.it/ dalle ore 12.00 del 13 
settembre 2023 alle ore 12.00 del 13 ottobre 2023. 

Per accedere all’applicazione dovrai utilizzare le credenziali di posta elettronica 
istituzionale nel formato nome.cognome@uniroma1.it.  

Le indicazioni operative per la corretta presentazione della domanda sono 
contenute nella scheda tecnica allegata, consultabile anche direttamente sulla 
piattaforma “ProDoc”.  

Ti evidenzio altresì che, a seguito della chiusura e presentazione dell’istanza di 
attribuzione del compenso aggiuntivo, il possesso di tutti i requisiti previsti dal 
Regolamento per la Disciplina del Fondo di Ateneo per la Premialità ai sensi 
dell’art. 9 della Legge 30 dicembre 2010 n. 240, emanato con D.R. n. 2487/2018 
del 18.10.2018, sarà verificato nel corso della procedura. 

Con i migliori saluti,      

                                                                                                

                                                                                                                

                                                                                F.to la Direttrice Generale 

Allegato: Manuale utente 



ProDoc
Piattaforma per richiedere l’attribuzione di 
premialità

Manuale d’uso

Settembre 2023
v1.0



Accedi al sistema

● Naviga all’indirizzo https:/prodoc.uniroma1.it/ 

● Effettua il login usando le tue credenziali Sapienza.

● Anche da smartphone
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https://www.servizi.sapienzaapps.it/


ProDoc

La piattaforma ProDoc ti permette di verificare i tuoi requisiti di ammissibilità e di 

compilare la domanda per l’attribuzione della premialità.

I dati mostrati in questo manuale introduttivo sono dati fittizi e a puro scopo 
dimostrativo.

3



Selezione della tornata
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ProDoc si aprirà automaticamente 

sulla schermata relativa all’ultima 

tornata a cui hai avuto diritto di 

partecipare. 

Dal menu laterale puoi selezionare 

le altre tornate a cui sei stato 

ammesso (a partire da Settembre 

2023).



Riepilogo dati 
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Sulla destra troverai un riepilogo 

dei dati interessanti per la tornata 

selezionata, tra cui il tuo ruolo, il 

tuo settore concorsuale e un link al 

Regolamento Premialità.  



Requisiti di accesso per l’attribuzione della 
premialità
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Per poter fare richiesta di 

attribuzione di premialità devi 

essere in possesso dei requisiti 

specificati nel Regolamento, Art. 2. 

Su ProDoc troverai il dettaglio della 

tua situazione nel caso in cui uno o 

più requisiti non soddisfatti.
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Se nell’anno solare 2022 o nell’anno 
accademico 2021-2022 sei stato titolare di 
uno degli incarichi specifici tra quelli 
elencati nel Regolamento, puoi dichiararlo 
nella prima sezione. 

E’ necessario selezionare l’incarico svolto e 
caricare il documento di provvedimento di 
nomina in formato pdf. 

Puoi selezionare un solo incarico.

Incarichi specifici
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Come previsto dal Regolamento Premialità, 
l’attribuzione del compenso aggiuntivo 
verrà stabilita in base ad una graduatoria. 

Il punteggio di ciascun docente viene 
calcolato in base a tre indicatori:  Didattica 
(punteggio massimo 38), Ricerca (punteggio 
massimo 38), Compiti organizzativi e di 
terza missione (punteggio massimo 24).

Su ProDoc puoi verificare il tuo punteggio 
totale e il dettaglio per ciascun indicatore.

Attribuzione del punteggio
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ProDoc riporta le ore di attività didattica che hai 
rendicontato su GOMP. 

Ai fini del calcolo del punteggio, vengono 
considerate le ore di Didattica Frontale, le ore di 
Didattica svolte fuori Roma, e le ore di Didattica 
svolte in Scuole di Specializzazione, Corsi di 
Dottorato, e Scuola Superiore di Studi Avanzati. Il 
punteggio viene assegnato in base al rapporto tra 
le ore svolte e la soglia di riferimento per il tuo 
inquadramento professionale (Ricercatore, 
Professore Associato o Professore Ordinario).

Per conoscere le modalità di computazione delle 
ore e le fasce di punteggio puoi consultare il 
Regolamento, Art. 5, sezione Didattica. 

Indicatori: Attività didattica
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ProDoc riporta i tuoi indicatori ASN e i valori 
di riferimento per il tuo settore concorsuale. 

Il punteggio viene assegnato in base alla 
media semplice del punteggio complessivo 
individuale rispetto ai valori soglia per 
l’Abilitazione scientifica nazionale e al 
numero di soglie raggiunte; per maggiori 
dettagli sull’attribuzione del punteggio puoi 
consultare il Regolamento, Art. 5, sezione 
Ricerca. 

Se ritieni che i valori presentati non siano 
aggiornati, puoi cliccare il bottone “Aggiorna 
da IRIS” per forzare un aggiornamento.

Indicatori: Attività di ricerca e finanziamenti
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Come previsto dal Regolamento, possono 
essere attribuiti ulteriori 5 punti per la 
responsabilità di ciascun finanziamento 
nazionale/internazionale per attività di 
ricerca istituzionali concesso da soggetti 
esterni a Sapienza nell’anno solare 2022. 

Puoi dichiarare i tuoi finanziamenti su 
ProDoc allegando per ciascuno, in 
formato pdf,  la schermata del prospetto 
per progetto UGOV fornita dal tuo RAD 
dove sono riportati.

Ad ogni modifica, il tuo punteggio viene 
aggiornato automaticamente di 
conseguenza.

Indicatori: Attività di ricerca e finanziamenti
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Su ProDoc puoi inserire 
eventuali compiti 
organizzativi e di terza 
missione svolti negli 
anni solari 2021, 2022.

Per ciascun compito 
svolto, devi selezionare 
la tipologia di incarico e 
allegare il documento di 
conferimento 
certificato dal ruolo 
istituzionale indicato in 
formato pdf.  

Indicatori: Compiti organizzativi e di terza missione

A ciascun compito corrisponde l’attribuzione di 

un determinato punteggio, come indicato 

nell’Allegato 1 del Regolamento.
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Richiedi l’attribuzione della premialità entro la data stabilita dalla tornata, premendo il bottone “Richiedi premialità”.

Una volta inviata la richiesta, le tue integrazioni diventeranno non modificabili, ma potrai sempre visualizzare i tuoi 
dati. 

Richiedi l’attribuzione della premialità
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Puoi  ritirare, modificare e ripresentare la tua richiesta quante volte vuoi entro il termine stabilito dalla 
tornata cliccando il bottone rosso “Ritira la richiesta di attribuzione di premialità”.

Se ritiri la tua richiesta, le tue integrazioni torneranno modificabili. 

Una volta ritirata, la richiesta di attribuzione non sarà più considerata valida, ma potrai presentarne una 
nuova entro il termine stabilito.

Ritira la richiesta di attribuzione


