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	[bookmark: _Toc498682371][bookmark: _Toc309122865]Check list – Controlli Operativi LUOGHI DI LAVORO
(PERCORSI, ATRII, SPAZI COMUNI, CORRIDOI, SCALE, SERVIZI IGIENICI, ARCHIVI – MAGAZZINI, UFFICI, STUDI E POSTAZIONI AL VIDEOTERMINALE)



	Rilevato da:
	
	Referente sede
	

	Dipartimento/Facoltà/Area/Centro
	

	Edificio
	
	Codice edificio
	

	Datore di lavoro
	

	Piano
	
	Locale/altro
	

	Data
	
	Firma
	



N.B.: le liste di controllo sono pubblicate sul sito di Ateneo alla pagina www.uniroma1.it/ssl e vengono aggiornate regolarmente

	Alle domande poste va risposto apponendo un segno di Check ✓ sulle risposte SI, NO, In parte, N.A. (Non applicabile). Se alla domanda si risponde con un “NO” o “In parte”, occorre adottare una contromisura che dovrete annotare nel campo note.

	Requisiti
	Risposte

	CARATTERISTICHE GENERALI

	Nell’immobile sono presenti locali posti al di sotto del piano di campagna
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I locali sono dotati di aerazione naturale
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I locali sono dotati di illuminazione naturale
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	È presente un impianto di illuminamento artificiale
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	È presente un impianto di riscaldamento 
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	È presente un impianto di condizionamento dell’aria (caldo /freddo, solo freddo)
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Gli apparecchi di illuminazione sono installati in modo tale che l’illuminazione non rappresenta un rischio (illuminazione sufficiente, ben distribuita, senza abbagliamenti o riflessi)
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE:









	
	

	PARETI E SOFFITTI

	Le pareti e i soffitti presentano intonaco e rivestimenti integri e puliti
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le pareti e i soffitti sono asciutte, prive di infiltrazioni di umidità
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il controsoffitto non presenta elementi modulari danneggiati o sconnessi
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le pareti trasparenti o traslucide (particolarmente quelle completamente vetrate) sono segnalate ad altezza occhi
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le pareti trasparenti o traslucide sono costituite di materiale di sicurezza (almeno fino a 1 m da terra)
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	PAVIMENTI

	Il pavimento è antisdrucciolevole
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il pavimento è regolare, senza protuberanze, cavità o piani inclinati pericolosi
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I pavimenti e i passaggi sono sgombri da materiali e ostacoli per la circolazione
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Gli ostacoli fissi o mobili che ingombrano le vie di circolazione e non possono essere eliminati sono opportunamente segnalati
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I leggeri dislivelli (< 2.5 cm), sono segnalati con variazioni cromatiche
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Gli zerbini sono incassati nel pavimento
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le guide sono solidamente ancorate al pavimento
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE



















	
	

	PORTE

	Le porte sono integre
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le porte apribili nei due versi sono trasparenti o munite di pannelli trasparenti
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le porte trasparenti sono segnalate ad altezza occhi
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le superfici trasparenti o traslucide delle porte sono costituite da materiali di sicurezza
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le porte che si aprono verso l'alto dispongono di un sistema di sicurezza che impedisce loro di cadere
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le porte ad azionamento meccanico sono dotate di sistema di arresto di emergenza facilmente identificabile e raggiungibile
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le porte ad azionamento meccanico si aprono automaticamente in caso di mancanza di energia elettrica, oppure sono apribili manualmente tramite dispositivo di sblocco, opportunamente segnalato, facilmente identificabile e accessibile
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le porte ad azionamento meccanico sono dotate di congegno di apertura "a uomo presente" o analogo sistema di protezione contro la chiusura intempestiva
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le porte si arpono con facilità
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	
FINESTRE

	Le finestre e i lucernari possono essere azionati facilmente 
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le finestre e i lucernari sono dotati di vetri integri 
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le finestre e i lucernari sono dotati di infissi integri
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le finestre, i lucernari e i dispositivi di ventilazione quando sono aperti non costituiscono pericolo di urto
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le finestre che presentano pericolo di caduta per dislivelli superiori a 1 m, sono provviste di parapetto o altra protezione di altezza non minore di 0,90 m
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE












	
	

	IMPIANTO ELETTRICO

	Sui quadri elettrici è presente l’indicazione delle utenze in corrispondenza degli interruttori
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Gli sportelli dei quadri elettrici sono mantenuti chiusi e con la chiave disinserita
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Sui quadri elettrici è affissa la seguente segnaletica di sicurezza:
“Quadro sotto tensione/rischio elettrico"
“Non utilizzare acqua per spegnere incendi"
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le prese di corrente e gli interruttori sono in buono stato di conservazione
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I cavi elettrici sono integri
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I cavi elettrici sono canalizzati
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I cavi (elettrici, telefonici, etc.) sono raccolti in modo da non costituire intralcio
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le multiprese elettriche non sono sovraccaricate
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE



























	· 
	· 

	SEGNALETICA

	Nelle aree all’aperto di pertinenza dell’immobile, in caso di presenza di mezzi in movimento, il tracciato delle vie di circolazione dei mezzi è evidenziato con apposita segnaletica orizzontale e verticale
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	E’ affisso il divieto di fumo 
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Eventuale segnaletica di prescrizione e pericolo è correttamente visibile
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE











	
	

	ASCENSORI E MONTACARICHI

	E’ presente la segnaletica indicante il divieto di utilizzo in caso di incendio
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Nella cabina è affissa la targa recante l'indicazione di soggetto incaricato delle verifiche, installatore e n. di fabbricazione, numero di matricola, portata in kg, n. max di persone
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	La cabina, le porte, la pulsantiera e le luci degli ascensori e dei montacarichi sono integri.
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Sulla porta di accesso del locale macchinario è applicato il cartello con l'indicazione del nome e del recapito del manutentore
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il locale macchinario è mantenuto chiuso a chiave
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE












	
	


	
SCALE

	I gradini hanno alzata e pedata regolare per tutta la lunghezza della rampa
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I gradini sono antisdrucciolevoli o su di essi sono apposte bande antisdrucciolo
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il parapetto di difesa verso il vuoto ha altezza almeno pari a 1 m
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	L'interspazio delle ringhiere dei parapetti è < 10 cm
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Nelle rampe delimitate da due pareti è presente un corrimano su almeno un lato
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	








	
	

	SERVIZI IGIENICI

	I servizi igienici sono separati tra uomini e donne
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	È presente la segnaletica indicante la destinazione d’uso dei servizi igienici sulla porta d’ingresso
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Sono presenti i mezzi detergenti e per asciugarsi
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I lavabi sono dotati di acqua calda corrente
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	È presente l’illuminazione d’emergenza nell’antibagno
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il locale è dotato di finestre o di impianti di aerazione
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	È presente un servizio igienico per disabili
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE









	
	

	SCALE PORTATILI

	Sulla scala è affissa l’etichetta della rispondenza alla norma UNI EN 131
[image: ]
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le scale doppie o a compasso hanno una fune/catena contro che ne impedisca l’apertura 
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Sono assenti i dispositivi antisdrucciolevoli alle estremità inferiori dei due montanti 
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I gradini non sono antisdrucciolevoli 
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le scale semplici portatili sono dotate di ganci di trattenuta alle estremità superiori per assicurare la stabilità della scala alla scaffalatura
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le scale semplici portatili hanno lunghezza superiore a 5 m
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le scale a castello su ruote hanno il parapetto normale (altezza minima di un metro con tavola fermapiede e due correnti)
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE




























	
	




	ARCHIVI e MAGAZZINI

	Le scaffalature integre e in buono stato di manutenzione 
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il materiale è disposto in maniera ordinata e senza sovraccaricare le scaffalature (materiale pesante n basso, quello di piccolo taglio non è racchiuso in appositi contenitori, etc.)
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Gli scaffali sono fissati al pavimento e al soffitto/parete
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Sono presenti elementi sporgenti pericolosi non opportunamente protetti e segnalati
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I passaggi tra le scaffalature sono sgombri e permettono la facile movimentazione delle scale
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	La distanza tra i faldoni posti sull’ultimo ripiano e il soffitto è minore di 50 cm (antincendio)
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE
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	POSTAZIONI AL VIDEOTERMINALE

	Lo schermo è posto lateralmente rispetto alle finestre o ai corpi illuminanti e, comunque, in modo che non si creino fastidiosi riflessi
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Le finestre sono dotate di schermature (tende, veneziane, ecc.)
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il piano di lavoro è opaco e non crea riflessi fastidiosi
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Sul piano di lavoro si ha lo spazio necessario per disporre il monitor, la tastiera e il mouse, nonché per poggiare gli avambracci davanti alla tastiera
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	C’è sufficiente spazio sotto la superficie di lavoro per muovere e distendere le gambe
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	La postazione è collocata in modo che siano possibili facili cambiamenti di posizione
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il sedile può scorrere sul pavimento in modo da consentire spostamenti agevoli in funzioni delle necessità
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	L’altezza del sedile può essere regolata
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	I piedi del lavoratore possono poggiare bene a terra o su supporto
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il sedile sostiene la regione lombare
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	L’altezza del piano di lavoro è regolabile
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Vi è lo spazio sufficiente per poter posizionare il monitor ad una distanza dal lavoratore di 50-70 cm
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Il monitor può essere regolato in altezza in modo che il bordo superiore dello schermo si trovi leggermente al di sotto della linea dello sguardo
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	L’orientamento dello schermo in modo da non avere riflessi
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	La luminanza e il contrasto tra i caratteri e lo sfondo dello schermo possono essere regolati
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	Lo schermo, la tastiera e il mouse vengono sottoposti ad una regolare pulizia
	· SI
· NO
	· In parte
· N.A.

	NOTE













	
	

	NOTE:
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