
 

Università degli Studi di Roma “La Sapienza” 

Area ……. oppure Dipartimento di … oppure Facoltà di …  

Ufficio ….. 

Settore 

tel. n. … - fax n. …       

e-mail istituzionale     

        (format convocazione dell’incolpato in procedimento disciplinare 
gestito dal Responsabile di Struttura per casi sanzionabili col 
rimprovero verbale)    

 
Al Sig./Dr. …………………………. 

 c/o ………………………………. 
 SEDE  

  
 
  

OGGETTO: Sig./Dr. ………………… - Procedimento disciplinare avviato con 
contestazione di addebito prot. n. …………. del ………………………-
Convocazione 

  
  

Si fa riferimento alla contestazione di addebito in oggetto e si invita la S.V. a 
voler presenziare alla riunione che si terrà il giorno……… alle ore……. 
presso……. per essere ascoltato/a a difesa. Si segnala che nell’occasione la 
S.V. potrà farsi assistere da un procuratore o da un rappresentante di una 
associazione sindacale, ai sensi e per gli effetti dell’art. 12 del vigente CCNL 
del Comparto Istruzione e Ricerca, triennio 2016-2018, nonché dell’art. 55 
bis del D. Lgs. n. 165/2001 e successive mm. e ii.. 
In caso di impossibilità a presenziare la S.V. potrà presentare memorie e 
documenti fino al giorno fissato per la convocazione ovvero formulare 
motivata istanza di rinvio del termine per l’esercizio della sua difesa fino a 5 
giorni prima della data di convocazione. 
Distinti saluti  
  

                   IL DIRETTORE D’AREA 
oppure 

  IL DIRETTORE DI DIPARTIMENTO 
oppure 

IL PRESIDE  


