
 

Piattaforma WEB dottorati di ricerca 
Versione 1.2 

 

Link di accesso: 

https://phd.uniroma1.it/dottorati/ 

Per l’autenticazione occorre utilizzare la mail istituzionale (solitamente nome.cognome@uniroma1.it) e la 

password ad essa associata. 

Dopo aver fatto l’autenticazione comparirà questa pagina 

 

In alto a destra sarà visualizzata l’utenza attiva, nella colonna di sinistra le funzionalità attive che possono 

variare in base al profilo e ai permessi associati al profilo stesso. 

Per richiedere assistenza è attivo il servizio di helpdesk su tutte le pagine. 

 

 

Per gestire i contenuti della piattaforma web del 
dottorato la voce di menu da utilizzare è “Gestione 
WEB”, cliccandoci sopra il menu si espande 
mostrando le voci rappresentate a lato. 
 
Ciascuna voce del menu consente di gestire i 
rispettivi contenuti pubblicati sul web 

 



Info Generali 

La pagina visualizzata è divisa in due blocchi, quello superiore: 

 

 

I menu a tendina ciclo e dottorato sono 
automaticamente posizionati sui valori attivi e nel 
caso standard di gestione di un unico dottorato non 
hanno effetto sulla pagina. Qualora l’utente attivo 
abbia in gestione più dottorati (es. il webmaster di 
un dipartimento a cui afferiscono più dottorati) in 
quel caso saranno elencati i dottorati ad esso 
associati e sarà possibile passare da uno all’altro. 
 
I campi presenti nella pagina controllano quanto 
pubblicato nell’home page sulla colonna destra 
(vedi immagine a lato) e sul menu orizzontale 
(immagine sotto). 
In particolare la voce URL del dipartimento 
consente l’inserimento dell’indirizzo web del sito 
del dipartimento che sarà associato al link presente 
in home page nel menu orizzontale. 
 
 
 



 

Cliccando infatti sul nome del dipartimento sarà aperto il link inserito nel campo URL del dipartimento 

Dopo aver inserito le informazioni è sufficiente cliccare sul bottone rosso “Aggiorna” per rendere attive le 

modifiche, cliccando sul bottone “visualizza sul sito web” sarà possibile aprire la pagina pubblica per 

verificare quanto pubblicato. 

Nella parte bassa della pagina sono attivi due controlli 

Il gestore dei files (attivo in tutte le sezioni) 

 

 

 

Mediante il quale è possibile caricare sulla 
piattaforma dei files che saranno visualizzati nella 
colonna destra sotto la voce approfondimenti. 
 
Per caricare un file è sufficiente cliccare sul bottone 
“scegli file”, si aprirà una finestra che consentirà di 
selezionare un file dal proprio hard disk; 
successivamente indicare il nome da visualizzare sul 
link ed al termine cliccare su “carica il file” 
 
Il file caricato sarà visualizzato sull’elenco e, 
utilizzando il bottone [X] sarà possibile eliminarlo. 
 

 

 

 

 



Il gestore dei link (attivo in tutte le sezioni) 

 

 

Mediante il quale è possibile caricare sulla 
piattaforma dei link esterni che saranno visualizzati 
nella colonna destra sotto la voce siti correlati 
 
Per inserire un link indicare il nome e la URL e 
successivamente cliccare su inserisci. 
 
Il link comparirà nell’elenco e sarà possibile sia 
modificarlo utilizzando il tasto [M] che eliminarlo 
mediante il tasto [X] 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dettagli sull’home page 

 

Oltre alle informazioni che è possibile inserire nella sezione Info Generali l’home page di ciascun sito riporta 

nel blocco centrale la descrizione del dottorato inserita nella richiesta di attivazione e tali informazioni non 

possono essere modificate in questo gestionale. 

Sul lato sinistro sono riportate le voci di menu, nella parte alta quelle comuni a tutti i dottorati, nella parte 

bassa quelle gestibili in autonomia per ogni singolo dottorato (si rimanda per questo alla sezione pagine 

custom).  

Nel footer dell’home page è presente lo spazio per le news 

 

 

 

 

 



News Home Page 

La schermata di gestione è la seguente 

 

Nella parte alta sono elencate tutte le news inserite (viene riportato il titolo in italiano ed in inglese), la data 

di validità di ciascuna e l’eventuale immagine allegata. 

Cliccando sul bottone [M] sarà possibile modificare una news già inserita, cliccando sul bottone [X] sarà 

possibile eliminarla. Il sistema basandosi sulla data di validità (valida al) nasconderà il messaggio quando 

quest’ultima sarà superata. 

Per inserire una nuova new è sufficiente compilare i campi presenti nella form (ciascuna informazione 

dovrà essere inserita in italiano ed in inglese), selezionare un’eventuale immagine da allegare e al termine 

cliccare sul bottone “inserisci”. Il risultato sulla piattaforma web è il seguente: 

 



Collegio dei docenti 

L’elenco dei componenti del collegio è estratto automaticamente dall’ultima richiesta di rinnovo.  

 

L’elenco è modificabile pertanto è possibile aggiungere un componente inserendo i dati richiesti nella form 

in testa alla pagina 

 

Il valore codice fiscale consente l’accesso ad IRIS e l’estrazione della produzione scientifica 

Per ciascun record inserito 

 

è possibile modificare i dati cliccando sul bottone [M], eliminare il record mediante il bottone [X] ed 

accedere direttamente alla scheda del docente mediante il bottone [S]. 

Nella parte bassa della pagina sono attivi i controlli per il caricamento dei files e dei link (già menzionati in 

precedenza) 

Mediante la funzione [S] si consente all’utente di gestire singolarmente i profili dei docenti appartenenti al 

collegio senza attivare l’accesso esterno. 

Cliccando sul bottone [S] si apre la scheda del docente dove potranno essere inserite le informazioni 

generali, un testo in italiano ed uno in inglese, allegare dei files e specificare dei link. 

 

 

 

 

 



 

Cliccando sulla foto 

 

Si apre la funzione di caricamento che prevede un sistema di ridimensionamento dell’immagine per 

adattarla alla pagina. 

Accanto a ciascun nominativo nell’elenco è presente il controllo “abilita” 

 

Tale funzione attiverà l’utenza del componente del collegio (mail istituzionale) il quale potrà accedere 

autonomamente alla piattaforma e gestire autonomamente le proprie informazioni personali. 

Per avvisare il docente il sistema invia questo messaggio: 

Gentile MARIO ROSSI, 

il Coordinatore del Dottorato in DOTTORATO DI RICERCA ha attivato la sua utenza in qualità di Componente 

del Collegio per consentirle di compilare la scheda docente presente sul sito web del dottorato. 

Per procedere acceda a questo link: 



https://phd.uniroma1.it/dottorati 

utilizzando come credenziali la sua mail istituzionale (solitamente nome.cognome@uniroma1.it) e la 

password associata. 

Grazie per la collaborazione 

Ufficio Dottorato 

 

Dettaglio sulla pagina del docente

 

Cliccando sul link “collegio dei docenti” dal menu di sinistra si visualizza l’elenco, cliccando sul singolo 

nominativo 



 

Nella pagina sono pubblicate le informazioni relative al docente e visualizzati in automatico i prodotti della 

ricerca estratti da IRIS 

Elenco studenti  

 

In questa sezione è visualizzato l’elenco (suddiviso per ciclo) dei dottorandi, per ciascun record sono 

previsti i seguenti controlli 

[M] che consente di modificare lo stato della pubblicazione 

[S] che consente di aprire la scheda di dettaglio 



Ogni dottorando ha accesso mediante matricola Infostud alla piattaforma per inserire le proprie 

informazioni di dettaglio in autonomia ma, a differenza del personale docente, prima della pubblicazione 

occorre validare quanto inserito. 

La procedura è la seguente: il dottorando si autentica sul sistema ed ha la possibilità di inserire una foto, 

allegare files o link, inserire un testo di presentazione in doppia lingua (altre funzioni saranno abilitate in 

seguito). 

Il Coordinatore potrà verificare quanto inserito dai dottorandi mediante la funzione [S] che visualizzerà 

 

 

Mediante la funzione [M] potrà modificare lo stato di pubblicazione e quindi attivare la visualizzazione su 

web, questo per evitare di pubblicare informazioni non conformi alle linee guida dell’Ateneo. Lo stato può 

essere modificato anche nella pagina di dettaglio mediante il bottone “cambia stato”. 

Se lo stato di pubblicazione è “pubblicato su web” il dottorando non potrà più apportare modifiche alla 

propria pagina e per farlo dovrà chiedere autorizzazione al Coordinatore che dovrà sbloccare l’accesso. 

Se lo stato attivato è “non pubblicato su web” la visualizzazione lato pubblico è la seguente 



 

Se invece si attiva la pubblicazione delle informazioni inserite dal dottorando  

 

Dettaglio sull’elenco dottorandi 



 

L’elenco dei dottorandi visualizzato nella pagina è precaricato da Infostud e suddiviso per ciclo di 

appartenenza. 

Cliccando sul nominativo si apre la pagina di dettaglio che come specificato sopra può essere gestita 

direttamente dallo studente previa verifica del Coordinatore (o dell’operatore designato) o direttamente 

dal Coordinatore (o dell’operatore designato) mediante lo strumento a disposizione nel gestionale. 

La produzione scientifica è estratta runtime da IRIS ed elencata nella parte bassa della pagina, nel caso in 

cui non vi fossero prodotti associati il box viene automaticamente nascosto. 

Concorso di accesso 

 

Le informazioni inserite saranno pubblicate nella pagina 



 

La parte selezionata in rosso è quella modificabile mentre quella selezionata in nero è estratta 

automaticamente dalla procedura “Specifiche per la pubblicazione del Bando di concorso” e non è 

modificabile. 

Offerta formativa programmata 

 



Le informazioni sono acquisite direttamente dalla richiesta di rinnovo e pubblicate nella pagina, non è 

prevista la modifica all’interno del gestionale. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Offerta formativa erogata 

 

Il testo presente nella pagina è controllato dal gestionale come da figura sotto 



 

Sempre nella stessa pagina sono presenti i controlli per l’inserimento dei files e dei link associati alla 

sezione 

 

 

 

 

Seminari 

 

I seminari possono essere inseriti mediante il gestionale come da figura sotto 



 

Nella parte alta della pagina è presente l’elenco dei seminari inseriti, nella parte bassa la form per un nuovo 

inserimento o modifica. 

Sempre nella stessa pagina sono presenti i controlli per l’inserimento dei files e dei link associati alla 

sezione 

 

Relazione annuale 

 



 

Anche in questo caso il sistema è identico per le altre pagine di gestione. 

 

 

 

Pagine custom 

Oltre alle sezioni di menu obbligatorie e non modificabili è possibile aggiungere un numero indefinito di 

voci nel menu di sinistra per inserire informazioni specifiche relative al dottorato. 



 

 

Le voci di menu aggiunte si accodano a quelle obbligatorie come specificato nella figura sopra. 

Accedendo alla gestione delle pagine custom la prima schermata riportata è la seguente 

 

Nel menu “selezionare una voce” sono elencate tutte le voci di menu custom inserite dall’utente; per 

aggiungere una nuova è sufficiente specificarne il nome nel controllo di centro e poi cliccare su “inserisci”. 

 

 

La nuova voce sarà aggiunta nel menu e nell’elenco 
di destra mediante il quale sarà possibile sia 
eventualmente eliminarla che variare l’ordine di 
apparizione utilizzando le frecce sopra e sotto. 
Appena creata la nuova voce è disattivata dalla 
visualizzazione web. Selezionando una voce dal 
menu di sinistra la pagina si ricarica: 



 

E’ possibile gestire a fronte i testi nelle due lingue, attivare la pubblicazione su web mediante il controllo 

“rendi la pagina visibile” ed eliminare la voce con il bottone “elimina la voce…” 

I testi possono essere gestiti mediante l’editor html nella pagina. 

Nella parte bassa della pagina sono presenti i controlli per la gestione dei files e dei link 

 

Note sul sistema in doppia lingua 

Tutta la piattaforma è strutturata in doppia lingua pertanto è possibile passare da italiano a inglese e 

viceversa in qualunque posizione mediante il controllo presente in tutte le pagine pubbliche 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Aggiornamenti versione 1.0.1 

 
Info generali 
 

 
 
E’ possibile indicare se previsto il nominativo del Vice Coordinatore, la Sede convenzionata ed il 
responsabile di segreteria della Sede convenzionata. Nel caso in cui tali dati non siano previsti è possibile 
lasciare vuoti i campi ed essi non saranno visualizzati nella colonna destra dell’home page. 
 
 
Files e link 
 

 
 

 
 
Mediante i bottoni a lato di ciascun record è possibile variare l’ordinamento nella visualizzazione on 
line. 

Aggiornamenti versione 1.1 

Collegamento con il curriculum vitae presente su GOMP 

Nella pagina del docente è implementato un collegamento diretto al curriculum GOMP, mediante il 

controllo 

 

è possibile abilitare/disabilitare la visualizzazione. 

Ovviamente una modifica fatta sul curriculum gomp si riproduce immediatamente su quello visualizzato 



nella scheda del docente. 

Attenzione: il curriculum GOMP prevede solo la versione italiana pertanto si suggerisce di inserire la 

versione inglese sulla piattaforma. 

Setting prodotti 

 

 

Cliccando sul bottone [P] si apre la scheda prodotti 

 

Mediante questo sistema è possibile selezionare quali prodotti della ricerca estratti da IRIS pubblicare nella 

propria pagina personale. 

E’ possibile escludere un’intera categoria oppure un singolo prodotto. 

Selezionando dal menu a tendina la categoria e poi cliccando su “escludi completamente…” nell’elenco 

sopra comparirà ad esempio 

 

Nella pagina pubblica tutte i prodotti indicizzati come “01a Articolo in rivista” non saranno visualizzati 

Per includere nuovamente la categoria cliccare su [includi] 

Nella parte bassa della pagina comparirà l’elenco dei prodotti appartenenti alla categoria selezionata 



 

Cliccando sul bottone [escludi] il prodotto comparirà nell’elenco dei prodotti esclusi e non sarà visualizzato 

nella pagina pubblica; questa seconda modalità consente di gestire in modo puntuale quali prodotti 

escludere. Per includere nuovamente il prodotto nella visualizzazione pubblica cliccare su [includi] 

Ordinamento files e link per schede docente e dottorandi 

 

È stata abilitata la funzione di ordinamento sia per i files che per i link, cliccando sulle frecce a lato di 

sciascun record è possibile variare l’ordinamento con cui saranno visualizzati link e files nella pagina 

pubblica 

Editor HTML su tutti i campi testo 

 

Su richiesta (utilizzare il sistema di helpdesk per richiedere l’abilitazione in questa modalità) è possibile 

attivare l’editor html su tutti i campi testo descrittivo presenti sul sistema. 

 

Ad esempio, se l’editor non è abilitato la pagina compare così 

 

 



Abilitando l’editor 

 

Attenzione: l’editor consente una gestione del testo avanzata (utilizzando il bottone codice sorgente è 

possibile intervenire direttamente sul codice html della pagina) ma ha come controindicazione lo svincolo 

da ogni controllo automatico sulla struttura del testo pertanto un errore nel codice html potrebbe 

compromettere la struttura della pagina pubblica, ad esempio la mancata chiusura di un tag </strong>  

comporta la visualizzazione in bold di tutti i contenuti della pagina al di sotto della riga con l’errore. 

Si consiglia quindi di operare con questo strumento con cautela.  

Aggiornamenti versione 1.2  

Ordinamento dei seminari: Mediante i due controlli (frecce sulla destra) sarà possibile ordinare a 

piacimento l’elenco pubblico dei seminari. 

Nel collegio dei docenti è stata attivata la funzione per la creazione di un’utenza provvisoria per i docenti 

non Sapienza 

Gentile XXXXXXXXXXX, il Coordinatore del Dottorato in XXXXXXXXXXX ha attivato la sua utenza in qualità di Componente del Collegio 

per consentirle di compilare la scheda docente presente sul sito web del dottorato.  

Per procedere acceda a questo link: https://phd.uniroma1.it/dottorati  

utilizzando come credenziali  

username: XXXXXXXXXXX  

password: RM1Univ?v49967  



Grazie per la collaborazione  

Ufficio Dottorato  

Kind XXXXXXXXXXX,  

The coordinator of Phd in XXXXXXXXXXX has activated your credentials as a Board Member, in order to let you fill in your lecturer's 

form, that you will find on the PhD website.  

To proceed, click on the link below:  

 

https://phd.uniroma1.it/dottorati  

 

Using the following  

username: username: XXXXXXXXXXX  

password: RM1Univ?v49967  

 

Thank you for your cooperation  

PhD Office  

 

Sempre nell’elenco dei docenti sono anche attivi i bottoni “reinvia” e “reinvia est.” che consentono l’invio 

di una nuova mail di invito. 

Modifica della presentazione in home page: dal menu di sinistra cliccando su “presentazione” sarà possibile 

editare il testo della presentazione. 

Modifica dell’offerta formativa programmata: dal menu di sinistra cliccando su  Offerta Programmata e 

successivamente su 

 Primo anno 

 Secondo anno 

 Terzo anno 

 

sarà possibile gestire l’offerta formativa programmata 


