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Sapienza Università di Roma 
Schede di valutazione dei rischi per attività omogenee (RAO) 
Scheda n° 219 Rev.022 del 30 Settembre 2023 

 

SCHEDA RAO 219 – Utilizzo di Rilegatrice a punti 

VALUTAZIONE DEI RISCHI 

DESCRIZIONE DELL’ATTIVITÀ 

L’attrezzatura viene utilizzata per rilegare fascicoli a punti metallici. 

FATTORI DI RISCHIO POSSIBILE EVENTO/DANNO 

Rischio meccanico 
Manomissione o malfunzionamento delle 
protezioni e dei dispositivi di sicurezza 

Impigliamento, Schiacciamento, 
Trascinamento, Tagli, Abrasioni 

Presenza di organi meccanici in movimento 
Contatto accidentale/ Punture, Tagli, 
Ferite, Lacerazioni 

Rumore  Danni all’apparato uditivo 

Rischio elettrico 
Contatto accidentale con parti in 
tensione/ Elettrocuzione 

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

Misure tecnico organizzative 

• La macchina e’ usata da personale formato ed informato su tutti gli aspetti delle 
operazioni consentite. 

• E’ disponibile il Manuale di Uso e Manutenzione in cui sono riportate anche le 
indicazioni per il corretto utilizzo in sicurezza dell’apparecchiatura. 

Misure comportamentali 

• Controllare accuratamente prima dell’avviamento l’esistenza, l’integrità, la funzionalità 
di tutti i dispositivi di sicurezza (involucri e carter di protezione, doppi comandi, pulsanti 
di emergenza, microinterruttori) segnalandone eventuali mancanze o difetti 

• Non manomettere i dispositivi di sicurezza a protezione del lavoratore 
• Mantenere in posizione di chiusura carter, protezioni e barriere 

• Prestare attenzione al posizionamento corretto del materiale da rilegare per evitare 
abrasioni/ferite alle mani 

• Assicurarsi dell’isolamento dei cavi di collegamento e non utilizzare l’apparecchiatura in 
caso di cavi danneggiati: segnalare l’eventuale cattivo stato dei collegamenti elettrici e 
dell’apparecchiatura al personale preposto alla manutenzione, senza eseguire 
autonomamente interventi manutentivi. 

• Dopo la lavorazione pulire le zone di lavoro dai rifili di carta. 
• Disalimentare la macchina alla pulizia/ manutenzione 
• Utilizzare i DPI e gli strumenti necessari, richiesti nelle varie fasi di lavoro 
• Tenere l’area sgombra da materiali non utilizzati o non pertinenti la lavorazione  

 
Dispositivi di protezione individuale 
• Guanti per rischi meccanici EN 388 
• Scarpe di sicurezza EN 20345 
• Otoprotettori EN 458 

 


