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Sapienza Università di Roma 
Schede di valutazione dei rischi per attività omogenee (RAO) 
Scheda n° 245 Rev.022 del 30 Settembre 2023 

 

SCHEDA RAO 245 – Utilizzo di macchina imbustatrice di 
materiali cartacei 

VALUTAZIONE DEI RISCHI 
DESCRIZIONE DELL’ATTIVITA’ 
L’addetto utilizza la macchina per effettuare attività di confezionamento o 
imbustamento di fascicoli o altro materiale cartaceo 

FATTORI DI RISCHIO POSSIBILE EVENTO/DANNO 
Manomissione o malfunzionamento delle 
protezioni e dei dispositivi di sicurezza 

Impigliamento/ Trascinamento 

Presenza di organi meccanici in movimento Schiacciamento arti superiori 
Rumore  Danni all’apparato uditivo 
Produzione di vapori Inalazione 

Presenza di parti calde 
Contatto con parti calde/ Bruciature, 
Ustioni 

Rischio elettrico 
Contatto accidentale con parti in 
tensione/ Elettrocuzione 

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 
Misure tecnico organizzative 
• L’attrezzatura e’ usata da personale formato ed informato su tutti gli aspetti delle 

operazioni consentite. 
• E’ disponibile il Manuale di Uso e Manutenzione in cui sono riportate anche le 

indicazioni per il corretto utilizzo in sicurezza dell’attrezzatura. 
Misure comportamentali 
• Tenere aerati o favorire i ricambi dell’aria dei locali 
• Utilizzare solo i tipi di materiali per l’imbustamento indicati nel libretto del costruttore 
• Controllare accuratamente prima dell’avviamento l’esistenza, l’integrità, la 

funzionalità di tutti i dispositivi di sicurezza (involucri e carter di protezione, pulsanti 
di emergenza, microinterruttori) segnalandone eventuali mancanze o difetti 

• Mantenere in posizione di chiusura carter, protezioni e barriere 
• Azionare durante le lavorazioni tutti i sistemi di aspirazioni, della macchina e del 

locale. 
• Non indossare vestiario con parti svolazzanti né altro che possa impigliarsi ed 

essere trascinato da organi in movimento 
• Non oliare o effettuare manutenzione su parti della macchina in movimento  
• Assicurarsi dell’isolamento dei cavi di collegamento e non utilizzare 

l’apparecchiatura in caso di cavi danneggiati: segnalare l’eventuale cattivo stato dei 
collegamenti elettrici e dell’apparecchiatura al personale preposto alla 
manutenzione, senza eseguire autonomamente interventi manutentivi. 

Dispositivi di protezione individuale 
• Scarpe di sicurezza EN 20345 
• Guanti per rischio meccanico EN 388 
• Guanti rischio chimico EN 374 
• Cuffie o tappi antirumore EN 352  
• Guanti antitermici EN 407 

 


