
Una volta inserito il luogo di destinazione della missione, è necessario verificare che sia evidenziato il luogo 

di partenza, che di default dovrebbe essere il luogo della sede di servizio, se manca o se il luogo di partenza 

è diverso (es. dalla propria residenza - se più conveniente per Sapienza), deve essere inserito o modificato. 

 

 

 

TIPO RICHIESTA: 

AMMT - AMMINISTRATIVA E TECNICA 

DG 

Missione su fondi della Direttrice Generale 

AMMRF - DOCENTI SU FONDI RETTORE 

 

Missione Docenti su fondi della Rettrice 

FAS - FONDI ALTRA STRUTTURA 

 

Missione su fondi struttura diversa dalla struttura 
del richiedente 

FPS - FONDI DELLA PROPRIA 

STRUTTURA 

 

Missione su fondi della struttura del richiedente 

FPR - FONDI DI PROGETTO 

 

Missione su progetto 

DELR - MISSIONI IN QUALITA' DI 

DELEGATI DEL RETTORE 

 

Missione Prorettori e delegati Rettrice su fondi 
della Rettrice 

 



Nel campo note (OBBLIGATORIO) occorre indicare il mezzo di trasporto ordinario da utilizzare nella missione 

(es. treno, aereo, mezzo dell’Amministrazione) il conto di bilancio, l’unità analitica ed eventualmente il codice 

del progetto su cui graverà la missione (es. aereo, conto A.C.08.02.030.010 UA.S.001.DUF.ASUR.ASI progetto 

282570_RIS4CIVIS) inoltre può essere utilizzato per inserire delle comunicazioni per il Settore Missioni  

 

Per le missioni in paesi extra europei il sistema visualizza: 

POLIZZA SANITARIA 

Per il nostro Ateneo l’indicazione “polizza sanitaria” non deve essere barrata: 

Se trattasi di polizza sanitaria obbligatoria oppure facoltativa il richiedente deve procedere alla sua 

attivazione e/o acquisto. 

Nel prossimo aggiornamento tale indicazione sarà eliminata 

Nella compilazione della richiesta di rimborso delle spese sostenute all’estero, l’applicativo propone come 

valuta l’EURO vedi esempio 

 



È possibile modificare la valuta nella moneta in cui è stata sostenuta la spesa (es. Dollaro americano ecc.), e 

il sistema proporrà il cambio in Euro. 

Si precisa che il cambio proposto è un cambio presunto, si consiglia di inserire sempre la spesa sostenuta in 

EURO dopo la verifica sul sito della Banca d’Italia cambi Banca d'Italia - Cambi (bancaditalia.it), l’effettivo 

controvalore del cambio del giorno in cui è stata sostenuta la spesa. 

Quando si autorizza l’utilizzo del mezzo proprio, il sistema invia una notifica a: 

assicurazionemezzoproprio@uniroma1.it 

Non sarà, più necessario compilare la richiesta di assicurazione tramite l’applicativo sul portale dell’APSE, si 

consiglia, comunque, di inviare copia della richiesta autorizzata, almeno fino alla conclusione della fase 

sperimentale a: 

assicurazionemezzoproprio@uniroma1.it 

 

https://www.bancaditalia.it/compiti/operazioni-cambi/cambi/index.html?dotcache=refresh
mailto:assicurazionemezzoproprio@uniroma1.it
mailto:assicurazionemezzoproprio@uniroma1.it


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


