TRATTATIVA DIRETTA MePA

La presente guida fornisce alcune istruzioni di base per coloro che si confrontano con le Trattative Dirette sulla
piattaforma MePA per la prima volta e non sostituisce il Wiki di acquistinretepa.it, cui & opportuno fare sempre
riferimento (https://www.acquistinretepa.it/opencms/supporto _guide.html ).
| video tutorial ufficiai MEF per procedere sul MePA sono disponibili al link:
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/filmati.htmI#!/%23video .

PREMESSE PER | NUOVI RUP: assicurarsi di avere lo SPID e profilarsi come RUP sul sito ANAC al link:
https://ww2.anticorruzione.it/idp-sig/ .

Per creare una Trattativa Diretta - TD (richiesta di offerta) &€ necessario essere registrati in MePA
(https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Registrazione e _autenticazione ) ed essere stati abilitati come Punto
Istruttore (https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Gestione dell%27abilitazione ).

COME AVVIARE UNA TRATTATIVA DIRETTA (TD MePA)

Per creare una nuova Trattativa Diretta MePA procedere dal Cruscotto - Negoziazioni - Nuova RDO >
Trattativa Diretta. Inserire i dati richiesti e poi premere CREA TRATTATIVA DIRETTA.

Y | tuoi ruoli nelle pracedure di acquisto (85)

Accordi quadro Eventi formativi Mercato Elettronico

S Avvia appalto specifico Per facilitare I' utilizzo degli Ordini 3% Avvia negoziazione
strumenti di acquisto e delle .
Ordini iniziative presenti sul Portale Ordini
Appalti specifici Acquisti in Rete, sono organizzati Negoziazioni —

periodicamente eventi di
farmazione, sia in aula sia on line,
per le Amministrazioni e per e

Ordini Imprese. Ordini Ordini

Appalti specifici . Richieste di Offerta

Visualizza elenco eventi
Sistemna Dinamico

+& Avvia appalto specifico

Trattative dirette

Appalti specifici
56 Attiva asta digitale

Aste Digitali

Appalti specifici
NUOVA RDO —— RDO COMPLETE
h'd

ANNLULLA ‘ CERCA


https://www.acquistinretepa.it/opencms/supporto_guide.html
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/filmati.html#!/%23video
https://ww2.anticorruzione.it/idp-sig/
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Registrazione_e_autenticazione
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Gestione_dell%27abilitazione

Seleziona il tipo di RdO

Puni scegliere di creare una trattativa diretta, un confronto di preventivi, una Bd0 di tipo semplice o evoluta.

TRATTATIVA DIRETTA CONFRONTO DI PREVENTIVI RDO SEMPLICE RDO EVOLUTA

MNegozia con un solo fornitore Richiediun preventivo ad uno o pid Usa questa RAO in caso di un solo lotto Usa questa RAQ in caso di pil lotti o,
nell'ambito di un affidamento diretto forniton e decidi il criterio di per il eriterio di aggiudicazione nel casa di un unice lotto, per il criteria
aggiudicazione dall'offerta all'efferta con il prezzo pid basso di aggiudicazione all'offerta
sconomicamente pii vantaggiosa

Crea Trattativa Diretta

Imposta i parametri essenziali di una negoziazione con un unico Fornitore

Nome Trattativa * @
digita qui il tuo testo
Tipologia di appalto * (D  Tipologia di procedura * ®

Scegli ~ Scegli T

Regolamento applicabile alla procedura telematica
*

®

Scegli ~

* Tutti i campi contrassegnati sono obbligatori

INDIETRO — CREA TRATTATIVA DIRETTA




Una volta creata la Trattativa Diretta, la piattaforma presenta la seguente schermata:

acquistinretepa Chisiamo  Aree mercealogiche  Acquista  Vendi  Supparto

5405657 - Prova TD

1 Elimine saLuA

Uktirnn sabvasaggio : 30,00/ 2005 - 0937

< romrnsaueroo & Dati principali

@ DATIRDO

Prova TD » Ente &
DATI PRIMCIFAL UNNERSITE DEGL STUMN 0 ROMA LA SAFENTA
Tipniog & appaitn Tipoiogia & procevdora
ULTERIOR! INFUT FORNITORI Appaltn b femtus F Affidament dinaten del sertzl & fomitune, il compresi | sanis o

il\gﬂ@'ﬂﬁii‘h!ﬁl‘l’.m’-‘lﬁ|'-'|l!ni!=!ﬁc@iﬂa!m,ciimp&'.nill‘h o
215000 ewn #

= m

RUOU P S abhile alla M M

Regola SEPA (Sistema Eproduramant Pubblica Amminkstrazions)

5
[i#] oare
D DOCUMENTAZIONE

Descrizione della fomitura®
[8} mwam

GESTISCI ANAC FORM E EFOHM

com=entitu)"
\falore coanomico [Eura) ' Sregl ~
OI6" () O Per 2 presente procedura nan sussiste 'obblige di nchiesta del codice O LR (7

CPV - Categorie di Abilitazione del Fornitore

CERCA

Nessun CPY selozionato

Omeri per la siowrezza non seggetti a ribassn () Termmini o pagaments® ()

Diati di consegna e fatturazone*



& Ulteriori elementi della procedura di affidamento

nguesTa saziong sona dispenitd element! informatisd util a completans la cometta configurazions della proceduna &to dellfofferta Fichiesta aghi Dpemton
Economicl Parognuno d essi & poasibila consultang, Jttrewerso la 7 informative, caattensticha o contansbn. Salaziona quella che ricienl di associane alla
Prasente procmiun.

[m] Dichizrazions relativa all'art. 235% del co.
(] Dichizrazione relativa al subappalto
a Procedura Fananziata con Fondi PNES

@ Ruoli

Responsabile del procedimento®

Ente committente

L'enie committente coincide con b stazone appaltante?

@S O No

Date

Termine ultimo presentarione offorte* Limnite stipula conbratio®
|| ||
C o
‘Come wuoi esprimene il limite Limite consegna beniddecorrenza semizi*

di cormsegna dei berid
decomenza serviz con i wlor:

@ Data di scadenza

2 Nr. gg. solari sucressi alla =
=tipula per imite consegra
Benifdecamenzs serdzi”



Modalita Frma
o . b Okl . — ; - ik G .
ol i oigTale
. Inuia . Da
Oferta poonomica di ... Eronomica al . S
telomatico rErTaare

& Attenzione
Im merio al sk indicabo atfrasarsa 1 ink, Futente dichiar, soito la propra responsabilitt
& avara Eoln alhuse &0 disponibd it guridica ded Sko indicato & di nonledens, con tak indicazions, dirtd o e
b cha il sibo indicate rsnir nellMindoe del domicil digitall delle Pubbliche Amministrazion] & dai geston di pubblici sends P,
EesCho dalfApencia per I'talia Digitala;
€] ch il conEenuTe Fipetabo al link sia asenbe da qualsiveglia virus infomatios o alto tpo di malwas, & che ke contansbo sia
negro @ leggibie;
) di manknare la Consip 5 pA. da quatslaci responsabilis dorvante dalla indcazions de sito
I mierbn quindi al site indicain attravers il link of 2 sl contenut, la Conslp dacing ogni responcabiitl per eventuali danni
dervanti dallinaccescbiftl dol sho stessn, da svontuall danni causart] davines, fle dannegglat], eron, omissiond, intermuzioni del
serndzia, cancellazionl del contanit, problemi connessl alla rete, acoessl non autorzzar, o aitarazicnd didati, a mancatn ado
difattorsn funzionamento di quanto Fportaio nal link stessn

Im merko a cascoun fle soitopesio a caricamento, 'sienia dichiars, sotio kb propia responsabil tX

) i avarna tkoio al'use &0 disponibiith guridica del Tla stessn, & df non ledana, con tak: aziona, dnitt di ters;

b ch il contenstn dil fe sia ssante da qualshoglia s nformation o atine tips o maksans, @ chie Gk contenute Sia integro &
aggibila;

£l di mankesane la Consip Sup A da quaksias] responsabil it dervanta dal can cams o dal fik.

Lurtante & aseame dungue ogni responsabilicd par euentual danmi causat da vines, file danrogglat o dkeggibill, amor e'o omission
connessl al caricaments df dasoun fike. Poichd | fle cotbopach 2 c2aricameh Saranno SUCCESChamante scancat par e opporiung
averazion], fgni responsabilica por evenbuall danni 2 sictemi di computar o perdit o dati risulant] dallo operamioni o scanon
ricaci sl iAERER & nom pobrd ecters imputata alla Concip Spu

—p ACCETTA

[8} Operatori Economici invitati

Imit2 gli operaton economici per permettens |2 partecipazione alla Trattativa Diretta. Salo g operaton cconomici inserit nella ista
asranng b= possibili: di partedpare.

Operatore Economico invitato a presentare offerta (0 e
=]
SCEGL
o Scegli sngolo operatore Partita ivafaltro codice identificativ = i Pt I
ECanoEmica:

Di sequito alcuni consigli/indicazioni per la compilazione delle schermate sopra riportate:

Descrizione del servizio/della fornitura: inserire una descrizione breve, ma ESPLICATIVA,;

Formulazione dell’offerta economica: inserire “Valore economico (Euro)”,

Cifre decimali dell'offerta economica: indicare il numero dei decimali ammessi;

CUP: compilare solo se I'acquisto grava su fondi soggetti a CUP;

FARE ATTENZIONE al CPV che deve corrispondere alla categoria di abilitazione dell’operatore economico,
altrimenti, in seguito, non sara possibile individuarlo tra i fornitori da invitare alla Trattativa Diretta;

Importo presunto di fornitura: indicare I'importo (IVA esclusa);




Dati di consegna e fatturazione: inserire I'indirizzo di consegna ed i dati necessari per la fatturazione;
Ruoli: eliminare il nominativo del Punto Ordinante qualora non coincida con il Responsabile del Procedimento
(RdP) e inserire i dati del RUP (nome, cognome e CF) oppure del Punto Istruttore;

Attenzione: per il MePA il Responsabile del Procedimento e il RUP sono due ruoli distinti (che potrebbero
coincidere nella stessa persona);

Documentazione: per allegare i documenti che si vogliono richiedere all’operatore economico, accettare
l'avvertenza presente nella schermata come sopra indicato;

Il termine ultimo presentazione offerte € la data e I'ora entro le quali 'operatore economico pud inviare
I'offerta sul MePA.

Infine, si seleziona I'operatore economico che si intende invitare. Attenzione: se non riusciamo ad individuarlo
€ probabile che sia stato inserito un CPV di una categoria merceologica per la quale 'operatore economico
non ¢ abilitato. Verificare SEMPRE per quali categorie € abilitato I'operatore economico con Cerca Impresa.

Dopo aver completato tutti i campi obbligatori, inserito la documentazione e individuato |'operatore economico
da invitare, si deve cliccare in alto a destra su SALVA e poi selezionare il comando PUBBLICA, posto in alto
della Trattativa Diretta.

A QUESTO PUNTO, LA TRATTATIVA DIRETTA RISULTA PUBBLICATA E VISIBILE ALL'OPERATORE
ECONOMICO.

ATTENDERE LA SCADENZA DEI TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’'OFFERTA PER ESAMINARE LA
DOCUMENTAZIONE RICEVUTA.

TRATTATIVA DIRETTA DALL’ESAME DELL’OFFERTA ALLA STIPULA

ATTENZIONE: Il Responsabile del Procedimento (RdP) pud gestire le autorizzazioni e abilitare all’esame delle
offerte sé stesso ed il RUP. L'RdP, in GESTIONE AUTORIZZAZIONI, seleziona AGGIUNGI UTENTE (tasto
nero IN BASSO), abilita le sezioni di interesse e autorizza in scrittura (ON).

Ad esempio: per abilitare 'esame delle offerte da RUOLI RICOPERTI! SU GARE, selezionare la Trattativa
Diretta.

Y Ruoli ricoperti su gare (3)

=% Periodo selezionato:
Strumento: | Sceg ~ o CERCA

3841975 Qucic =il Gestore dei chiarimenti  29/11/2023
ACQUISTO ARTICOLI TESSILI, GADGET E BUSTE IN CARTA KRAFT PER ESIGENZE MERCHANDISING SAPIENZA

3841975 Responsabile del procedimento  29/11/2023
ACQUISTO ARTICOLI TESSILI, GADGET E BUSTE IN CARTA KRAFT PER ESIGENZE MERCHANDISING SAPIENZA

Nella schermata sottostante cliccare su GESTIONE AUTORIZZAZIONI e AGGIUNG! UTENTE.



( TORNA INDIETRO

=== 3 GESTIONE AUTORIZZAZIONI

RIEPILOGO RDO

RICHIESTE CHIARIMENTI
G5 COMUNICAZIONI

@ OFFERTE PRESENTATE
{(x) REVOCA RDO/LOTTO

@2 MODIFICA RDO

Gestione autorizzazioni

In questa pagina & possibile identificare:

i soggetti che possono visuali in aggiunta al

del procedimento, le richieste di chiarimenti pervenute sulla gara
- i soggetti che possono visualizzare/operare a diverso titolo e nelle diverse fasi sulla procedura di esame delle offerte
- soggetti titolari delle funzioni di aggiudicazione della gara e definizione della stipula

Richiesta chiarimenti AGGIUNGI UTENTE

Utenti

Eb

Gestisci autorizzazioni per utente

Visualizza I'elenco degli utenti a cui sono state attribuite autorizzazioni su gara

Sezioni

Rualo
Tutte le sezioni Tutti i ruoli
Stipule Responsabile del procedimento

Esame Offerte Presidente di commissione

Membro di commissione

FILTRA
Aggiungi soggetti per autorizzarli ad operare sulla specifica sezione — AGGIUNGI UTENTE

Completare inserendo nome, cognome e codice fiscale del soggetto o dei soggetti che esamineranno I'offerta
presentata (Attenzione: il soggetto inserito dovra essere registrato sul MePA).

Aggiungi Utente su RdO

Aggiungi soggetti per autorizzarli a visualizzare le richieste di chiarimenti pervenute sulla RdO.

1. Cerca un utente ... oppure seleziona un utente gia inserito

= n ° _

cognome®

codice fiscale®

Concedere le autorizzazioni ai soggetti inseriti (solo Esame Offerte) e al Punto Ordinante (tutte le
autorizzazioni). Ricorda di attivare autorizzazioni in scrittura.

Ulteriori informazioni

Sei sicuro di voler procedere?




Per aprire I'offerta si deve attendere la scadenza dei termini, a seguito della quale, dopo I'abilitazione sopra
illustrata, si pud cliccare su ESAME OFFERTE.

ID Negoziazione: 5395752 -

Stato Rdo: Stipulata

< TORNA INDIETRO Esame Offerte

qﬂ% GESTIONE AUTORIZZAZIONI Esamina le offerte presentate in gara

Elenco Offerenti

<
RIEPILOGO RDO
Di seguito I'elenco degli offerenti:
=
RICHIESTERHINRIMENTY Denominazione Numero Stato Data esclusione/ Note
Concorrente Partecipazione riammissione
STIPULANTE - O VAl ALL'OFFERTA —

&5 COMUNICAZIONI

CIFFERTE PRESENTATE
—_— @ ESAME OFFERTE

{(x) REVOCA RDO/LOTTO

@ FASCICOLO DI GARA

Se la verifica della documentazione ha esito positivo, &€ possibile procedere con la richiesta del CIG.

RICHIESTA DEL CIG

Da Cruscotto cliccare su Mercato elettronico > Negoziazioni > RDO complete.

Mercato Elettronico

wules

%< Avvia negoziazione

Ordini

In alto a destra, selezionare RDO COMPLETE e CERCA.



NUOVA RDO — RDO COMPLETE
J

In questo modo compare I'elenco delle RAO/TD fino a quel momento create.
Selezionare la Trattativa Diretta cliccando sulla freccia relativa:

5220531 ORDINE ATTUATIVO N.2 ACCORDO QUADRO ACQU ... Termine inserimento offerta: 28/03/2025
) —
Stipulata  RdO ad Inviti Importo Oggetto Offerta: 39.406,00 €
5136506 FORNITURA MATERIALE DI CANCELLERIA VARIO Termine inserimento offerta: 04/03/2025
>
Stipulata  RdO ad Inviti Importo Oggetto Offerta: 31.614,30€

Dopo essere entrati nella Trattativa Diretta in questione selezionare GESTISCI ANACFORM E EFORM.

E]% GESTISCI ANAC FORM E EFORM —

Attenzione: solo il RUP puo richiedere il CIG. Se il Punto Istruttore non abilita il RUP, non & possibile
effettuare la richiesta del CIG nella piattaforma.

Il Responsabile del Procedimento da NOMINA RUOLI inserisce il nominativo del RUP, qualora non coincida
con I'RdP, il Codice Fiscale della Stazione Appaltante, il codice AUSA (proposto in automatico), indica il
gestore dei dati ANAC, ed infine, indica il gestore dei dati ESPD per il caricamento del DGUE in formato XML
(sempre se la Trattativa Diretta sia di importo pari o superiore ad euro 40.000,00).



( TORNA INDIETRO Indica il Responsabile Unico di Progetto®

<3 NOMINA RUOLI Se stal configurando una procedura di acquisto su Convenzione/AQ indica se il Responsabile Unico di Progetto
= (RUP) & Responsabile della fase di affidaments (coincldente col RUP) corrisponde al Punte Ordinante (PO) titolare

di questa pracedura.

SCELTA SCHEDA ANAC
Se stal configurando una procedura di gara indica se il Responsabile Unico di Progetto [RUP) o Responsabile della

fase di affidamente (colncldente col RUP) corrisponde al Responsabile del Procediments Indlcats in Fase di

r@ ANACFORM configurazione della gara.
[E) erorm 8 L
Fﬂ ESPD/DGUE %

8 commcrconocs ]

Indica i Dati del Responsabile Unico di Progetto”

*
Codice Fiscale SA: B0200930587
Codice Ausa: poooz3s1s1
Indica il Gestore dei dati ANAC ~
MOME™ COGMOME*
CODICE FISCALE®
CERCA
Indica il Gestore dei dati TED e
MOME™ COGNOME®
CODICE FISCALE®
CERCA
Indica il Gestore ESPD ~
NOME™* COGNOME®
CODICE FISCALE®

CERCA

Dopo aver compilato tutti i campi obbligatori selezionare SCELTA SCHEDA ANAC e scegliere la tipologia di
scheda da compilare. Valorizzando la spunta su S/, il sistema permette di visionare tutte le schede disponibili.
Si sceglie la scheda in base all’importo dell’affidamento diretto in questione:

AD5 — Affidamento diretto di importo inferiore a 5.000,00 euro (IVA esclusa);

AD3 - Affidamento diretto di importo maggiore o uguale a 5.000,00 euro (IVA esclusa) ed entro i valori
ammessi.



it Seleziona la tipologia di scheda di tuo interesse

con ANAC e alla nchiesta de CIG.

Questa operazione configurera automaticamente gii step successivi da compilare util al colloqu

NOMINA RUOLI

SCELTA SCHEDA ANAC Il sistema suggensce automaticamente le schede in base alla bipologia di procedura Se la tipologia di scheda di tuo interesse non & presente nell'elenca

@ © -

utilizza la funzionalita che segue:

= ]

ANACFORM Includi tutte le schede disponibili
DS ® No

[ erorm L]

’FE ESPD ‘

Seleziona la tipologia di scheda di tuo interesse*

] Seleziona v

®

COMUNICA CON PCP

Una volta selezionata la scheda interessata procedere cliccando su CONFERMA.

Conferma operazione

Hai selezionato una scheda ANAC. Se avevi gid selezionata una scheda in precedenza, tutti gli eventuali dati precedentemente

inseriti nei vari moduli (Anacform-Eform-Espd) verranno cancellati. Wuoi procedere?

ANNULLA CONFERMA

Dopo aver selezionato la scheda, si compila TANAC FORM.

Compilazione Anacform (I pronta per la trasmissione

ADS - Affidamenta diretto < Sk €

< TORNA INDIETRO

La scheda selezionata prevede la compilazione dell ANACFORM.
£ NOMINARUOLI

Completa i dati richiest) @ salva i contenuti

L sazond s cuf 5o stal inswi 0 da)obbAgatct sarann conirassegnats da un badgs varde
SCELTA SCHEDA ANAC mantre quells incomplate auranno un badg rosso, i sistemanverificherd la complstezza ceidatia
salvataggio &, in caso di errori, provvederd a segnalarlo

Completata la compilazione, salva le informazioni e seleziona “Pronta per la trasmissione”

W ‘ ANACFORM

EFORM Dati generali di Gara v
@ ESPD Aggiudicazioni e b v

R} COMUNICA CON PCP @ + AGGIUNGI



Si compila la scheda Dati generali di Gara (le informazioni richieste variano a seconda della scheda

selezionata).

Di seguito un esempio di compilazione della scheda AD5. La scheda AD3 richiede la compilazione di ulteriori
campi, come ad es. il CCNL, il quadro economico standard e l'inserimento della data di aggiudicazione, che

non potra che essere presunta.

Dati generali di Gara e

Stazioni Appaltanti

Stazione appaltante - 1
Codice Fiscale *

80209930587

Codice Centro Costo *

2B3662BD-4ED6-4338-917C-41817F9D41D8 e

Stazione appaltante titolare *

Appalto

Codice Appalto *

CONSIP_RDO_53

Dati Base

Oggetto *

FORNITURA DI PACCHI DI REINTEGRO DELLE CASSETTE DI PR

Codice AUSA *

0000238191 v

Funzioni svolte

Seleziona A

Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratto

Settore *

Ordinario A

Oggetto Multilingua

Seleziona A



Di seguito si compila la scheda Aggiudicazioni:

Aggiudicazioni e

Lotto Identificativa * Cup +

LOT-0001

Codice Istat *

012058091 - ROMA

Partecipanti(7)

Partecipante - 1

Id Partecipante * Codice fiscale *

6dfd285f-r23a-49bc-a78f-d0cd567d9062

Denominazione * Importo *

840

Dati Base
Oggetto Contratto * Oggetto *

Forniture ke FORNITURA DI PACCHI DI REINTEGRO DELLE CASSETTE DI PR

Oggetto Multilingua

Seleziona v

Dati Base CPV

Tipo Classificazione *

Common Procurement Vocabulary w
Cpu *
Digitare nome o codice del CPW [minima 3 caratteri] e fare click par
selezionare il codice desiderata.
Il primo CPY inserito sard impostato come "CPY prevalente”. | successivi
rcome “CPY secondari®
33141623 Cassette di pronto soccorso CPV PREVALENTE

Dati Base Contratto @) (D

Codice NUTS

ITI43 - Roma

Dati Base Documenti (3 @

url Lingue

uniromat.it/ Seleziona b

https:fgareapp:

Una volta compilati tutti i campi, abilitare Pronta per la trasmissione e salvare.

< ToRNAMDIETRO Compilazione Anacform @D Prontaper Lasnissione _

ADS - Affidamento diretto < Sk €

Data ultimo salvataggio: 24/01/2024 10:18

La scheda selezionata prevede la compilazione dell ANACFORM. m ilato corn
@ NOMINA RUOLI i Form compilato correttam
Completa i dati richiesti e salva i contenuti.
Le sezioni in cul sono stati inseriti tutt | dati obbligatori saranno contrassegnate da un badge verde,
SCELTA SCHEDA ANAC mentre quelle incomplete avranno un badge rosso. I sistema verificher la completezza dei dati al
salvataggio e, In caso di errori, provvederd a segnalarto.
E ANACFORM Completata la compilazione, salva le informazioni e selaziona "Pronta per la trasmissione’
[E) erorm Dati generalidi Gara » A
FE ESPD Stazioni Appaltanti
() COMUNICACON PCP Stazione appaltante - 1 e

Codice Fiscale * Codice AUSA *



Se l'importo dell’acquisto & pari o superiore ad euro 40.000,00, & necessario compilare la scheda ESPD
inserendo il DGUE in formato XML e abilitare Pronta per la trasmissione.

~~

< ToRNAmDiETRO Carica file xml ESPD @D prontaperla trasmissione
ADS - Affidamento diretto < 5k €
€3 NOMINA RUOLI
La scheda selezionata prevede il caricamento del file XML relativo all'ESPD. Tale modula corrisponde al DGUE (Documento di
gara unico europea) creato dalla stazione appaltante per la gara specifica. Se non possiedi gid un file xmi per I'ESPD puol

utilizzare lo strumento di creazione
Dopo aver ultimata il I *Pronta per la

UPLOAD ESPD

IE SCELTA SCHEDA ANAC

|FE ANACFORM

@ EFORM

| ESPD

& COMUNIGHON PCP

A questo punto selezionare COMUNICA CON PCP - RICHIEDI CIG > CONFERMA
(questa operazione pud essere fatta solo dal RUP)

< TormamoRTRo Comunica con la Piattaforma dei Contratti Pubblici (PCP)

‘ontratti Pubblici di ANAC per la richiesta dei CIG e la trasmissione di documentazione

RICHIEDI CIG S —

Questa sezione ti consente la comunicazione con la Piattaforma de

£3 NOMINA RUOLI

[E] scewrm scieoa anac
W Data

Pronto per la richiesta dei
@ ANACFORM CIG

IHE EFORM
HB ESPD

@ COMUNICA CON PCP

poi VERIFICA

< TornamoETRO Comunica con la Piattaforma dei Contratti Pubblici (PCP)

@ NOMINA RUOLI Questa sezione ti consente la comunicazione con la Piattaforma dei Contratti Pubblici di ANAC per la richiesta dei CIG e la trasmissione di documentazione.

SCELTA SCHEDA ANAC

In attesa di CIG B Data richiesta (IG: E—
ﬂ% ANACFORM Attendi l'esito della richiesta L

Utilizza il tasto verifica per aggiornare

Tesito della richiesta

[E) erorm
@ ESPD

) COMUNICA CON PCP

&7



e, infine, INVIA A PCP.
(questa operazione puo essere fatta solo dal RUP)

< TORNA INDIETRO

Comunica con la Piattaforma dei Contratti Pubblici (PCP)

€3 NOMINA RUOLI Questa sazione ti consents la comunicazione con ka Piattaforma dei Comtratti Pubblici di ANA chiesta dei CIG e la t

iz ; M Data richiesta CIG
Ricezione dei CIG A INVIA A PCP —

':EJ ANACFORM completata

[E] scewra screoaanac

| -'] EFORM

(=) Espo

@ COMUNICA CON PCP

Riepilogo C:}uici ClG
. lotto Codice IG

1000E

Solo dopo aver ricevuto il CIG si puo procedere con la stipula da parte del Punto Ordinante.

Il contratto da caricare per la stipula puo essere predisposto dalla Stazione Appaltante, ovvero é
possibile utilizzare il format predisposto dal MePA.




