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Il presente documento contiene le fasi dell’istruzione operativa indirizzate ai Datori
di Lavoro delle unita produttive di Ateneo, al popolamento dei dati all’interno del
Gestionale Integrato Spazi Sapienza (GISP).

ATTIVITA 1

Individuare un Referente GISP per la propria struttura: al fine di permettere il
corretto caricamento dei dati, la gestione e il continuo aggiornamento in caso di
cambiamenti di stato degli spazi assegnati, ciascun Datore di Lavoro individua e
nomina un "Referente GISP", cui assegnare le attivita ad esso legate. Ove
possibile & preferibile incaricare per tale compito il Referente Locale per la
Sicurezza (RL) oppure il Referente Informatico di struttura.

Qualora il Datore di Lavoro lo ritenga necessario, pud nominare piu di un referente,
ad esempio in quei casi in cui I'Unita Produttiva & dislocata su piu edifici.

In attesa di essere convocati per le previste attivita di formazione all’'utilizzo della
piattaforma, dovranno svolgere le seguenti attivita, secondo le modalita descritte
nella Istruzione Operativa IS 02_P015C:
e Scaricare e stampare le planimetrie di proprio interesse, messe a
disposizione dallo Staff GISP
o Effettuare sopralluoghi presso le strutture di appartenenza, per raccogliere
i dati necessari riguardanti i locali utilizzati dalla Struttura.

ATTIVITA 2
Comunicare il Referente GISP per la propria struttura: registrare il nominativo
del/dei Referente/i GISP, utilizzando il seguente

link https://forms.gle/Aswda435cQ579Yt3A, avendo cura di inserire tutti gli edifici
per i quali svolgeranno l'attivita di caricamento dati sul GISP.

ATTIVITA 3

Verificare le attivita di caricamento effettuate dai Referenti GISP: Durante |l
caricamento, o al termine dello stesso, verificare il corretto caricamento dati da
parte del/dei referente/i GISP della propria struttura.

Per ulteriori informazioni & possibile consultare la seguente pagina web:
https://www.uniroma.it/it/pagina/qisp-gestionale-inteqrato-spazi-p015c.
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