AREA OFFERTA FORMATIVA

TMIRITTO ALLCE ST

SAPTENZA

VERSITA D1 Roma

ISTRUZIONI “CANTIERI INFORMATICI” PERI DOTTORANDI
Funzione “VIAGGI”

RICHIESTE DI AUTORIZZAZIONE-VIAGGIO PER MOTIVI DI STUDIO E RICERCA

1) Dal cruscotto principale, selezionare dal menu di sinistra “Richiedi viaggio”
2) Inserire una nuova richiesta:

Viagge di studio n [ialia e all'eslero

3) Inserire successivamente tuttii dati di viaggio:

IMEBFEEC] WnE meova nohiesta

s s o L

4) Al termine dell'inserimento, il sistema visualizzera il riepilogo e:
a) se corretto, cliccare su “RICHIEDI L’AUTORIZZAZIONE”;
b) se non corretto, cliccare su “GESTISCI” e procedere nuovamente all’inserimento;
c) senon siwole piu procedere con la richiesta, cliccare su “ELIMINA”:

Sapienza Universita di Roma

Area Offerta formativa e diritto allo studio
Settore Dottorato di ricerca — corsi e carriere
ufficio.dottorato@uniroma.it
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5) Una wlta completato I'inserimento,

“INVIATA”:

demagli del viaggie

Isttuzions Capliants UNIVERSITET | BERGEM

Ciftd BERGEN
Passe NORWAY

Data/pencdo o panenza prevsta: 011272024
Clatalperiodo @i fentro prevista: 01062025
Tipolsgia & mobiifa VIAGGIO DI STUDID
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il sistema modifichera lo stato della richiesta da “BOZZA” a

muotivazioni del viaggio stato della nchiesta

Lorem ipsum dolor it amel, consecleiur adipiscing eil. Nulla ut INIATA,

tacilisis dul, in maximus turpis. Nam ¢l massa convallis, sagatts
erat uf, phareira erat. Mol semper posuse ens, eget gravida STATO ATTESA
purus dictum eget. Morbi eleifend ex oro. quis sodales turpis

egesias nes In S ams ast ol metus tincidunt varus vel 3 arcu
Sed finius dolor ligula, vel mperdiet elil sodales en, Aliquam ac
ullamoonper massa Doneo condimentum felis enim. 3 egeslas

est consequat sed, Nam 2u nunc id ex vivena lempus. Praesent
ac nist seeferizdue, pulvina elit sliguam, molis nid Fisee
consectesur nisi molestie, consectelur lea m, accumsan dolor
Inferdum ed malesuada fames ac anle ipsum primis in Bucis
Donec viiae maieseada erat, in vel risus vitae risus accumsan

WS

nichéasta del -29/11/2024 16.15.53

N.B. In questa fase resta invece invariato lo stato di autorizzazione in “ATTESA”

6) Una wlta che il Coordinatore del Corso ha autorizzato la richiesta, & possibile:
a) partire per il viaggio autorizzato;
b) inserire un’eventuale modifica, motivandone la necessita, CLICCANDO SU “VARIAZIONE”:
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7) In caso di variazione, il sistema azionera nuovamente un pannello di inserimento per i nuovi dati, con
la conseguente visualizzazione dello stato aggiornato:



Richiesta di variazione
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I sottoscritto Q@ chicde la seguente variazione del programma di viaggio presso UNIVERSITET | BERGEN

dal: 01/12/2024 al 01/06/2025

Specificare qui le motivazioni:

gharetra g@\!_

Lorem iqum dolor \SAI; amet, consectetur adipiscinq §\|’I$ Nulla ut facilisis g\w in maximus fu eiS. Nam et massa convallis, sagittis erat ut,

Muova data partenza:
08/M12/2024

Muova data rientro:
10/06/2024

Invia [a richiesta

caftagh del viaigio

Imuzane Cepilants. UNIVERSITET | BERGEN
Cing: BERGEN
Passa RORWAY

Datarpenodd di persroa prevista: 011 22024

Oataiperigdo i renirg provista: 01/CRI0IE
Tipoicgia o mobittl VIAGRG T STUDG

8) Alla data della partenz

motivancn dal viaggio
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a una wlta stabilita

diventera “IN VIAGGIO”:
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9) Durante il viaggio sara possibile:

a)
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Tenere un diario delle attivita eseguite, cliccando sul pulsante “DIARIO DEL VIAGGIO”;
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b) Inserire larichiesta di autorizzazione per una modifica della data di rientro, motivandola, cliccando
su “VARIAZIONE”

c) In caso di viaggio all’estero superiore ai 7 mesi, richiedere il pagamento della maggiorazione di
borsa a partire da dal terzo mese, cliccando su “RICHIEDI PAGAMENTO”

10) In caso di viaggio all’estero inferiore ai 7 mesi, al termine dello stesso, & possibile richiedere il
pagamento della maggiorazione di borsa, cliccando su “RICHIEDI PAGAMENTO”, si attivera il
pannello per la compilazione della domanda, che dowa essere completata con il caricamento del
documento firmato il cui fac-simile € disponibile nella stessa piattaforma:

Richieale di pagamento
watnndienn: LNWVERSITET | BERGEN BIEFGEN « HDEWAY
Dala partensa (sulnrisraia dal Cocrdnatore): 01052024, data presunia o renbie: 100852005

[

N.B. Ai fini della regolarita della richiesta di pagamento, dovra essere altresi caricata I’attestazione
di soggiorno rilasciata dall’Ente estero ospitante! Gli Uffici difatti potranno tenere conto aifini della
liquidazione della maggiorazione di borsa, solo_dell’effettivo soggiorno effettuato, documentato
appunto dalla suddetta attestazione.




