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ISTRUZIONI “CANTIERI INFORMATICI” PER I COORDINATORI 

Funzioni “Sospensione”, “Proroga”, “Autorizzazione attivita’ lavorativa” 

 

CARRIERA UNIVERSITARIA 

Nella sezione “carriera universitaria” è riportato il dettaglio della carriera dottorale e lo stato attuale 

 

Se è presente una carriera pregressa in Sapienza questa viene visualizzata nel blocco successivo della 

pagina 
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RICHIESTA AUTORIZZAZIONE AD ALTRA ATTIVITA’ LAVORATIVA 

Per maggiore chiarezza sono riportati anche i passaggi effettuati dallo studente su Infostud: 

 

Per attivare una nuova richiesta cliccare su “crea una nuova richiesta”; quest’ultima è inserita in bozza 

 

Il dottorando compila la richiesta 
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Terminato l’inserimento dei dati richiesti clicca su “INOLTRA” 

 

La richiesta risulterà inserita ed il sistema invierà una notifica al Coordinatore del corso. 

 

- Gestione della richiesta di autorizzazione: 

 

Nella pagina comparirà l’elenco di tutte le richieste presentate 

 

Cliccando sul bottone “gestisci” il record si apre in modifica 



 

 

 

 

Pag 4 

 

Allegare la delibera del Collegio e selezionare dal menu a tendina lo stato: 

CONCESSA: se l’autorizzazione è stata concessa, non è necessario specificare una motivazione 

NEGATA: è obbligatorio indicare una motivazione che sarà visibile allo studente 

ANNULLATA: nel caso in cui si concorda con lo studente di annullare ed eventualmente riformulare la 

richiesta 

Cliccare sul bottone “AGGIORNA” sulla sinistra del record per chiudere la procedura. Il sistema invierà una 

notifica al Settore Carriere che provvederà a registrare il dato. 

Lo studente contestualmente alla registrazione in carriera riceverà una notifica e potrà visualizzare l’esito 

direttamente su infostud 
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RICHIESTA DI PROROGA 

 

Per attivare una nuova richiesta cliccare su “crea una nuova richiesta”; quest’ultima è inserita in bozza. È 

possibile modificare oppure eliminare una richiesta in bozza utilizzando i controlli [M] per la modifica e [X] 

per l’eliminazione.  Compilare i dati richiesti indicando: 
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Il numero di mesi di proroga che si intendono richiedere. 

 

 

Terminato l’inserimento dei dati richiesti cliccare su “INOLTRA” 

La richiesta risulterà inserita ed il sistema invierà una notifica al Coordinatore del corso. 

- Gestione della richiesta di proroga: 
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Nella pagina comparirà l’elenco di tutte le richieste presentate 

 

Cliccando sul bottone “gestisci” il record si apre in modifica 

 

E’ possibile confermare il numero di mesi richiesti oppure modificarli. 

 

Allegare la delibera del Collegio e selezionare dal menu a tendina lo stato: 

CONCESSA: se l’autorizzazione è stata concessa, non è necessario specificare una motivazione 

NEGATA: è obbligatorio indicare una motivazione che sarà visibile allo studente 

ANNULLATA: nel caso in cui si concorda con lo studente di annullare ed eventualmente riformulare la 

richiesta 

 

Cliccare sul bottone “AGGIORNA” sulla sinistra del record per chiudere la procedura. Il sistema invierà una 

notifica al Settore Carriere che provvederà a registrare il dato. 

Lo studente contestualmente alla registrazione in carriera riceverà una notifica e potrà visualizzare l’esito 

direttamente su infostud 
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RICHIESTA DI SOSPENSIONE 

 

Per attivare una nuova richiesta cliccare su “crea una nuova richiesta”; quest’ultima è inserita in bozza. È 

possibile modificare oppure eliminare una richiesta in bozza utilizzando i controlli [M] per la modifica e [X] 

per l’eliminazione.   

Compilare i dati richiesti indicando il numero di mesi di sospensione e la data di inizio della sospensione 
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Terminato l’inserimento dei dati richiesti cliccare su “INOLTRA” 

 

 

La richiesta risulterà inserita ed il sistema invierà una notifica al Coordinatore del corso. 

- Gestione della richiesta di sospensione: 
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Nella pagina comparirà l’elenco di tutte le richieste presentate 

 

 

Cliccando sul bottone “gestisci” il record si apre in modifica 

 

E’ possibile confermare il numero di mesi richiesti oppure modificarli. 

Allegare la delibera del Collegio e selezionare dal menu a tendina lo stato: 

CONCESSA: se l’autorizzazione è stata concessa, non è necessario specificare una motivazione 

NEGATA: è obbligatorio indicare una motivazione che sarà visibile allo studente 

ANNULLATA: nel caso in cui si concorda con lo studente di annullare ed eventualmente riformulare la 

richiesta 

 

Cliccare sul bottone “AGGIORNA” sulla sinistra del record per chiudere la procedura. Il sistema invierà una 

notifica al Settore Carriere che provvederà a registrare il dato. 

Lo studente contestualmente alla registrazione in carriera riceverà una notifica e potrà visualizzare l’esito 

direttamente su infostud 
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