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Codice Punto di Indicazioni e Suggerimenti
Attenzione €8
NB non é R L . . . . .
( ossibile E auspicabile che nei documenti del CdS (Verbali, Regolamenti o altri
Cartella Sotto Cartelle in dl/?vi duare un Esempi di Documenti documenti ufficiali) vengano tracciate iniziative, attivita del CdS
riferimento P coerenti con quanto riportato/richiesto nella Scheda SUA-CdS, anche
Univoco ai PA come “documenti di supporto”, che meglio esplicitano e/o
completano, quanto previsto/richiesto negli specifici punti di
per tutte e attenzione
cartelle) '
Regolamento del CdS Con riferimento alla documentazione descrittiva dell’organizzazione
Altri documenti descrittivi del Corso di Studio tenere in considerazione anche quanto inserito/da
Organizzazione CdS R3.A.1 , R inserire nel Sito web del CdS
dell’Organizzazione del CdS
Informazioni sul Sito web del CdS
Commissione di Gestione dell’AQ Convocazioni, Verbali, Documenti In merito alle attivita delle Commissioni, sarebbe opportuno:
v' conservare eventuali email di convocazione;
Commissione di Riesame Convocazioni, Verbali, Documenti v" redigere almeno un promemoria (laddove si ritenesse non
. - - opportuno fare un vero e proprio verbale) delle decisioni prese
Commissione Didattica Convocazioni, Verbali, Documenti PP o proprio ver ) i ) prese
durante le riunioni e delle azioni avviate al fine di poterne poi
monitorarne 'attuazione;
Questo permettera al CdS anche di trasferirne il monitoraggio nella
sotto-cartella Azioni Correttive e di popolare anche quella.
Gestione CdS Altre Commissioni/Gruppi di o ' ' N.B. Le Azioni Correttive non sono solo quelle decise in occasione del
Lavoro costituiti dal CdS Convocazioni, Verbali, Documenti riesame ma anche quelle decise giorno per giorno nelle riunioni varie
del CdS. Ovviamente questo vale per le decisioni di una certa
rilevanza.
E opportuno che i Verbali evidenzino la partecipazione e il contributo
degli Studenti alla discussione collegiale.
Riunioni Consiglio c ioni. Verbali. D . E opportuno che i Verbali evidenzino la partecipazione e il contributo
onvocazioni, Verbali, Documenti degli Studenti alla discussione collegiale.
GOMP L’organizzazione dell’orario delle lezioni deve essere coerente con
Orario Lezioni R3.D.1 o ' quanto riportato nella didattica erogata e con il rapporto CFU/ore e
Informazioni sul Sito web del CdS con la distribuzione temporale degli esami.
. . INFOSTUD
Programmazione Esami R3.D.1
Informazioni sul Sito web del CdS

Rev. 5.0 del 05/10/2018




TEAM QUALITA

@D SAPIENZA

UNIVERSITA DI ROMA

Linee Guida per il popolamento delle Cartelle dei Corsi di Studio su Google Drive 3

Dotazioni del CdS

Riportare eventuali documenti di monitoraggio/valutazione della
consistenza e qualita della dotazione di Personale (Docente e TA) e
di Strutture (aule, spazi studio, laboratori, aule informatizzate,

(Personale, Strutture e servizi di R3.C.1 Documenti, verbali biblioteche, ecc.) a disposizione del CdS
supporto alla didattica) R3.C.2 Informazioni sul Sito web del CdS Si suggerisce di riportare eventuali decisioni del Consiglio del CdS
SUA-CAS dro B4 e BS relative all’utilizzazione di finanziamenti di Ateneo per iniziative
[ ] quadro B4 e B5] didattiche [es: eventuali fondi laboratorio e biblioteche per le
attivita didattiche]
- R3.A.1
Studi di Settore R3.D.2 Documenti Si suggerisce di inserire in questa sezione anche le convocazioni delle
Consrultazmne Consultazioni iniziali R3.A.1 Convocazioni, Verbali, Documenti riunioni con le Part'i Interessatg e qua'lsiasi'altro dO'Cl',Imen'tO' corre'lato
Parti Interessate R3AL . . . . al tema ad esempio eventuali questionari somministrati, interviste,
Altre Consultazioni R3.D.2 Incontri, Interv!ste, Questlo'nan, focus group o altre modalitad di interlocuzione in grado di essere
i Lettere, Verbali, Documenti ricondotta a documentazione ufficiale, analisi di banche dati di Ordini
L . .. R3.A.1 iazioni i i i di
Riunioni Comitato Indirizzo R D2 Convocazioni, Incontri e Associazioni professionali, studi di settore, ecc.
R3.A.1 E utile riferire qui su eventuali attivita di commissioni/gruppi di lavoro
Scheda SUA-CdS R3.A.2 che sono intervenuti e/o operano con continuitd in chiave di
[quadri Al.a, A2.a; A2.b; A3.3; R3.A.3 Verbali, Documenti modifica/riprogettazione di ordinamento e manifesto.
A4.2; Ad.b.1; Ad.c; AS.a] R3.A.4 Le schede insegnamento devono essere compilate coerentemente
R3.B.3 con quanto riportato nella Linee Guida del Team Qualita
Matrice Tuni E:ﬁg https://www.uniromal.it/sites/default/files/field file allegati/ta-
atrice funing R3.A'4 guida_schede_insegnamento-rev-2.4-2018-04-20.pdf
Progetiasione Cds R3.A2 Schede Insegnamenti
Schede Insegnamenti R3.A4 g
R3.B.5 Informazioni sul Sito web del CdS
Si suggerisce di tracciare in eventuali verbali o documenti inziative del
R3.D.1 CdS che attestino il monitoraggio, I'adeguatezza e la revisione del
Revisione dei percorsi formativi R3.D.3 Verbali, Documenti percorso formativo, nei quali possa emergere attenzione alle

considerazioni degli Organi di AQ tra cui, in particolare, quelle
complessive della CPDS.
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Orientamento

Verbali, Documenti, iniziative del

Deve risultare evidente la tracciabilita di tutti i documenti inerenti
incontri/azioni pianificati, realizzati per le attivita di orientamento, in
armonia con quelle gia previste in Ateneo, ovvero a livello di singole
iniziative del CdS a seconda della sua specificita

[es. Orientamento in rete; giornata di accoglienza matricole;
eventuale materiale di supporto per gli studenti utile per
trasmettere informazioni su finalita e organizzazione del CdS;
locandine/ materiale pubblicati sul sito web del CdS. Riscontri
documentali di eventuali azioni programmate di miglioramento].
Devono essere tracciate TUTTE le attivita di orientamento in linea
con i profili culturali e professionali disegnati dal CdS. Nonché la

Orientamento in ingresso R3.B.1 cds, presenza di strumenti efficaci per |'autovalutazione delle conoscenze
Informazioni sul Sito web del CdS raccomandate in ingresso.
Documentazione che evidenzi le azioni intraprese per migliorare
I’orientamento in base ai risultati del monitoraggio delle carriere.
Queste informazioni saranno utili per popolare il corrispondente
quadro della Scheda SUA-CDS [quadro B.5], aggiungendo le iniziative
a quelle dell’Ateneo.
Ulteriore documentazione a completamento di quanto riportato
nella SUA-CdS potra costituire “documento a supporto” per meglio
chiarire le attivita del CdS [es: verbali, iniziative culturali, esiti].
E’ opportuno inserire anche eventuali azioni fatte dal Dipartimento/
Facolta, alle quali partecipate e/o contribuite.
Riportare qui:
Documenti che illustrano come le v" documenti che illustrano come le conoscenze indispensabili per
conoscenze indispensabili per I’accesso al CdS sono chiaramente individuate, descritte e
Paccesso al CdS sono chiaramente pubblicizzate (es. attraverso un syllabus)
individuate, descritte e v" documenti inerenti le modalita di verifica attivate dal CdS
. pubblicizzate (es. attraverso un (bando di ingresso al CdS, Regolamento OFA, ecc. )
Conoscenze in Ingresso R3.B.2 syllabus)

Documenti inerenti le modalita di
verifica attivate dal CdS

Bando di ingresso al CdS
Regolamento OFA

Sarebbe opportuno siano tracciate iniziative di supporto per gli
studenti con esigenze specifiche (e.g. studenti fuori sede, stranieri,
lavoratori, diversamente abili, con figli piccoli, ecc.)

Puo risultare utile riportare in questa cartella anche eventuali
informazioni su attivita di autovalutazione attivata dal CdS in questo
ambito
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Verbali, Documenti, iniziative del

Verbali, Documenti, iniziative del
CdS

Informazioni sul Sito web del CdS

Orientamento in itinere R3.B.1 Cds
Informazioni sul Sito web del CdS
Orientamento in uscita [di Verbali, Documenti, iniziative del
accompagnamento nel mondo R3.B.1 CdS
del lavoro] Informazioni sul Sito web del CdS
Documenti relativi alla mobilita Si suggerisce di riportare tutte le iniziative per il potenziamento della
studenti e tirocini all’estero mobilita degli studenti a sostegno di periodi di studio e tirocinio
Internazionalizzazione | [SUA-CdS quadro B5] R3.B.4 [Regolamento Erasmus, etc] all’estero.
Verbali, NB: gli indicatori del Gruppo B [iC10; iC11; iC12] del cruscotto Anvur
Informazioni sul Sito web del CdS riportano le attivita del CdS in termini di internalizzazione.
Riportare se disponibile I’'eventuale Regolamento per il tutorato di
CdS e i materiali relativi al tutorato contenuti sul Sito web del CdS
Eventuali questionari di valutazione della soddisfazione dei
docenti/strutture che utilizzano i tutor e dei tutor, relazioni sui
Regolamento Tutoraggio risultati di eventuale miglioramento degli indicatori degli
Regolamento del CdS |nsegnarT1ent| che. ut|.I|zzano i tuto.r,. ecc. . .
Tutorato R3.B.1 Queste informazioni saranno utili per popolare il corrispondente

quadro della Scheda SUA-CDS [quadro B.5], aggiungendo le iniziative
a quelle dell’Ateneo.

Ulteriore documentazione potra costituire “documento a supporto”
per meglio chiarire le attivita del CdS [es: verbali, iniziative di
tutoraggio, esiti].

E opportuno inserire anche eventuali azioni fatte dal Dipartimento/
Facolta, alle quali partecipate e/o contribuite.

Tirocini / Stage/
Placement

Verbali, Documenti, iniziative del
CdS

Informazioni sul Sito web del CdS,

Inserire qui:

v regolamenti, procedure linee guida che il CdS si & dato per
gestirle, per assegnare e per certificare attivita svolte

v questionari di valutazione della soddisfazione di aziende ospitanti
e studenti ospitati, relazioni sui risultati dei tirocini, sull’eventuale
collegamento con il placement, ecc.

v’ valutazioni ex post effettuate (numerosita di stage/tirocini,
distribuzione per SSD/Docenti, ecc.)
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Tutto quello che viene inserito puo essere poi utile per popolare il
corrispondente quadro della Scheda SUA-CdAS aggiungendo le
iniziative del CdS a quelle dell’Ateneo.

Inserite qui anche eventuali azioni fatte dal Dipartimento/Facolta alle
quali il CdS partecipa e/o contribuisce

Tesi di Laurea / Prove
Finali

Tesi di Laurea

Informazioni sul Sito web del CdS,
Regolamento del CdS

Prove Finali

Inserire qui eventuali regolamenti, procedure linee guida che il CdS si
e dato per gestirle, per assegnare votazioni, per certificare attivita
svolte; potete anche inserire eventuali valutazioni ex post che avete
fatto (numerosita delle tesi, distribuzione per SSD/Docenti, ecc.)
Tutto quello che viene inserito puo essere poi utile per popolare il
corrispondente quadro della Scheda SUA-CdAS aggiungendo le
iniziative del CdS a quelle dell’Ateneo.

Inserite qui anche eventuali azioni fatte dal Dipartimento/Facolta alle
quali il CdS partecipa e/o contribuisce

Schede di Monitoraggio R.3.D.1 Vale quanto detto al punto Gestione del CdS, con I'aggiunta di inserire
eventuali azioni di monitoraggio su indicatori ANVUR, monitoraggio
Rapporti di Riesame Annuale R.3.D.1 Inserire Riesami Annuali precedenti | di tassi di superamento esami e votazioni conseguite, risultati OPIS,
Alma Laurea ed eventuali rilevazioni interne dei CdS.
Rapporti di Riesame Ciclico R3.D.1 Inserire qui i file dati di riferimento del CdS che il TQ invia /o0 mette
a disposizione sul sito.
Monitoraggio e Relazioni Commissioni Paritetiche R.3.D.1 Si suggerisce di tracciare tutte le attivita collegiali dedicate alla
Riesame revisione dei percorsi, al coordinamento didattico tra gli
. . . insegnamenti, alla razionalizzazione degli orari, della distribuzione
Dati Carriere Studenti R3.D3 temporale degli esami e delle attivita di supporto.
Si suggerisce di tracciare I'analisi degli esiti della rilevazione delle
Dati Alma Laurea R.3.D.3 opinioni di studenti, laureandi e laureati e di come il CdS di credito e
visibilita alle considerazioni complessive della CPDS (e degli altri
Dati OPIS R.3.D.1 organi di AQ) sono accordati
In questo caso il suggerimento & quello di inserire in queste cartelle
- . R.3.D.1 Resoconti Stato Avanzamento delle | un report periodico sullo stato di avanzamento delle Azioni Correttive
Azioni Correttive R.3.D.3 Azioni Correttive comunque definite (Scheda di Monitoraggio, Rapporto di Riesame
Attivita di Ciclico, ecc.) costruito estraendo le azioni correttive dal documento di
Miglioramento origine per farne un dossier a parte che vi consente di monitorale in
termini di stato di avanzamento senza dover aprire in continuazione
Progetti di Miglioramento E;B; Documenti il Rapporto di riesame e la Scheda di Monitoraggio.

N.B. Le Azioni Correttive non sono solo quelle decise in occasione del
riesame ma anche quelle decise giorno per giorno nelle riunioni varie
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del CdS. Ovviamente questo vale per le decisioni di una certa
rilevanza.
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