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MODULO PRESENTAZIONE ISTANZA DI CONCILIAZIONE  
 

Al Titolare del trattamento dei dati di 
SAPIENZA Università di Roma 
Piazzale Aldo Moro n. 5 – 00185 ROMA 

oppure 
A mezzo e-mail:   rettricesapienza@uniroma1.it 
 
oppure 
A mezzo PEC:   protocollosapienza@cert.uniroma1.it 

 
oppure  

tramite il Responsabile della protezione dei dati (RPD) 
di SAPIENZA Università di Roma  
Piazzale Aldo Moro n. 5 – 00185 ROMA  

oppure 
A mezzo e-mail:   responsabileprotezionedati@uniroma1.it  
 
oppure 
A mezzo PEC:  rpd@cert.uniroma1.it 

 
 

Istante Il/la sottoscritto/a (cognome e nome) _______________________________________________ 
  
Qualifica (indicare se studente, docente, personale TA, fornitore o altro, in caso specificare) 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
in qualità di Delegato alla presentazione dell’istanza da parte di  
 
(cognome e nome) ____________________________________________________________________ 
 
Qualifica (indicare se studente, docente, personale TA, fornitore o altro, in caso specificare) 
 
___________________________________________________________________________________ 
 
(indicare SOLO in caso di delega conferita e producendo la documentazione elencata di seguito, nella 
Sezione Eventuale documentazione allegata)    
 
Nato/a a _________________________________________ il _________________________________ 
 
Nazionalità ______________________________ C.F. _______________________________________ 
 
Residente a _____________________ Via _________________________________________n. _____ 
 
CAP ___________ Telefono _____________________ E-mail e/o PEC __________________________ 
 
Recapiti dove far pervenire le comunicazioni: 
 
E-mail o PEC ________________________________________________________________________ 
 
Indirizzo postale _____________________________________________________________________ 
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CHIEDE 
 
che sia esperito il tentativo di conciliazione per la risoluzione in via stragiudiziale della controversia insorta 
in materia di trattamento dei dati personali conferiti a Sapienza – Università di Roma, in tema di: 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 

Se la controversia insorta riguarda l’esercizio dei diritti di cui agli artt. dal 15 al 22 del Regolamento UE n. 
679/2016 specificare di seguito quale diritto: 

 Accesso ai dati personali; 

 Rettifica dei dati personali; 

 Cancellazione dei dati personali; 

 Limitazione al trattamento dei dati personali; 

 Portabilità dei dati personali; 

 Opposizione al trattamento dei dati personali; 
 

Esposizione dei fatti della controversia insorta e delle ragioni a fondamento della richiesta di conciliazione:  

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 
Eventuale documentazione allegata (oltre al documento di identità in corso di validità) 
 

 Delega ai fini della presentazione dell’istanza; 

 Documento di riconoscimento del delegato in corso di validità; 

 Documento di riconoscimento del delegante in corso di validità; 

 Altro (specificare): 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
 
______________________, Lì ________________ 

       (luogo e data)    
  
 
__________________________________ 
 
Firma leggibile dell’istante (o del delegato) 

 
(Allegare copia fotostatica fronte/retro di un documento di identità in corso di validità)  
N.B. Si informa che l’istanza dovrà essere debitamente compilata in tutte le sue parti. In difetto l’istanza non potrà 
essere utilmente trattata. 
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INFORMATIVA ALL’INTERESSATO  
Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 679/2016 del 27.04.2016 “Regolamento 
generale sulla protezione dei dati” (di seguito “Regolamento”) e del D. Lgs. n. 196/2003 
“Codice in materia di protezione dei dati personali”, come modificato dal D. Lgs. n. 101 del 
10.08.2018, recante disposizioni per l'adeguamento dell'ordinamento nazionale al 
Regolamento europeo 
 

Titolare del trattamento: Sapienza Università di Roma, 

nella persona del legale rappresentante pro tempore domiciliato 

per la carica in Piazzale Aldo Moro n. 5, cap. 00185 - Roma 

Dati di contatto: 

E-mail: rettricesapienza@uniroma1.it 

PEC: protocollosapienza@cert.uniroma1.it 

 

Responsabile della 

protezione dei dati:  

Dati di contatto: 

E -mail: responsabileprotezionedati@uniroma1.it 

PEC: rpd@cert.uniroma1.it 

 

Dirigente/Rappresentante 

di Struttura: 

Direttore dell’Area Affari Legali 

 

Base giuridica del 

trattamento 

Ai sensi dell’art. 6, comma 1, lett. a, del Regolamento, 

“l’interessato ha espresso il proprio consenso al trattamento dei 

propri dati per le seguenti finalità”.  

Finalità e descrizione del 

trattamento: 

Il dato è trattato dall’Area Affari Legali al fine di esperire il 

tentativo di conciliazione su istanza di parte in tema di controversia 

legata al trattamento dei dati personali da parte di Sapienza 

Università di Roma. 

I dati verranno utilizzati esclusivamente per le finalità istituzionali 

previste, nell’ambito del disposto di leggi, regolamenti o norme 

contrattuali. 
 

Natura dei dati personali 

strettamente necessari 

per perseguire la finalità 

descritta 

Personali comuni: Cognome e nome, recapiti telefonici, postali 

e/o telematici, tipologia del soggetto portatore di interesse, 

categoria di appartenenza; eventuali altri dati forniti con l’istanza 

e con la documentazione allegata. 

Categorie particolari di dati personali: eventuali dati forniti 

con l’istanza e con la documentazione allegata. 
 

 

Informativa, consenso e 

conseguenze di un 

eventuale rifiuto 

Il consenso al trattamento dei dati personali è indispensabile per lo 

svolgimento delle attività sopra descritte. La S.V. può rifiutarsi di 

fornire alcuni o tutti i dati che saranno richiesti. L’eventuale rifiuto 

potrebbe determinare l’impossibilità di esperire il tentativo di 

conciliazione. 

Archiviazione e 

conservazione 

I dati verranno conservati in formato cartaceo e in formato 

elettronico sul server dell’Area Affari Legali di Sapienza 

Università di Roma per tutto il tempo necessario al 

raggiungimento della finalità suindicata e comunque fino alla 

mailto:rettricesapienza@uniroma1.it
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conclusione della procedura conciliativa attivata, in conformità 

della vigente normativa nazionale ed europea in materia di 

protezione dei dati personali (Regolamento (UE) generale sulla 

protezione dei dati n. 679/2016). 

Note sui diritti 

dell’interessato 

Si informa che l’interessato potrà chiedere al Titolare del 

trattamento, ricorrendone le condizioni, l’accesso ai dati personali 

ai sensi dell’art. 15 del Regolamento, la rettifica degli stessi ai 

sensi dell’art. 16 del Regolamento, la cancellazione degli stessi ai 

sensi dell’art. 17 del Regolamento (ove quest’ultima non contrasti 

con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi e con 

la necessità di tutelare, in caso di contenzioso giudiziario, 

l’Università ed i professionisti che li hanno trattati) o la 

limitazione del trattamento ai sensi dell’art. 18 del Regolamento, 

ovvero potrà opporsi al loro trattamento ai sensi dell’art. 21 del 

Regolamento, oltre a poter esercitare il diritto alla portabilità dei 

dati ai sensi dell’art. 20 del Regolamento. 

 

Modalità di esercizio dei 

diritti e reclamo 

all’Autorità Garante per 

la Protezione dei dati 

personali 

Fermo restando quanto sopra specificato, l’interessato può far 

valere i suoi diritti ai sensi degli articoli 15-22 del GDPR 

utilizzando i dati di contatto indicati a pag. 1 della presente 

informativa. Per ulteriori informazioni, può consultare il 

Vademecum per l’esercizio dei diritti pubblicato sulla pagina 

web  

https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-privacy nell’apposita 

sezione “Esercizio dei diritti in materia di protezione dei dati 

personali”.  

In caso di violazione delle disposizioni del Regolamento, Lei ha 

altresì il diritto di proporre reclamo all’Autorità di controllo ai 

sensi dell’art. 77 del Regolamento. In Italia tale funzione è 

esercitata dal Garante per la Protezione dei dati personali 

(https://www.garanteprivacy.it). 

Categorie di interessati Personale TA, docenti, studenti, fornitori e tutti coloro che hanno 

rapporti con l’Ateneo; delegati a presentare l’istanza. 

Categorie di destinatari I dati non verranno comunicati a terzi.  

 

Comunicazione e 

trasferimento all’estero 
I dati non vengono comunicati all’estero. 

 

Acquisizione del consenso dell’interessato 

 

Il sottoscritto/a ______________________________________, CF________________________  

 

DICHIARA 

 

di avere letto attentamente e compreso l’informativa ai sensi degli art. 13-14 del Regolamento UE 

2016/679 ed essere stato informato su:  

1. Le finalità e le modalità di trattamento cui sono destinati i dati  

2. Il tempo di conservazione dei dati così come previsto dalla normativa e la cancellazione degli stessi.  



 
 

 

 
 

 

  
 

 

 

5 
 

3. I soggetti e le categorie di soggetti ai quali i dati personali comuni possono essere comunicati o che 

possono venirne a conoscenza.  

4. I diritti dell’interessato e le relative modalità di esercizio;  

5. La possibilità di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei dati personali;  

6. La necessità di fornire i dati richiesti per esperire il tentativo di conciliazione 

(Compilazione a cura dell’ufficio/struttura)  

o ESPRIME IL CONSENSO  

affinché La Sapienza Università di Roma tratti i propri dati personali per le finalità e le modalità descritte 

nell’informativa.  

o NEGA IL PROPRIO CONSENSO  

a che La Sapienza Università di Roma tratti i propri dati personali per le finalità e le modalità descritte 

nell’informativa.  

 

_______, _____/_____/_______  

(Luogo e data) 
    __________________________________________ 

          Firma dell’interessato 


