
Sistema di Valutazione delle Tesi da 

Referee esterni 

Il sistema consente al Coordinare di gestire mediante un’unica piattaforma tutte le fasi di valutazione delle 

tesi di dottorato. 

In linee generali il funzionamento del sistema prevede l’indicazione dei referee e la creazione di questionari 

di valutazione. Al referee sarà prima inviato un invito mediante il quale sarà espressa l’accettazione o il 

rifiuto a procedere e successivamente, mediante un secondo invio, il questionario di valutazione vero e 

proprio che consentirà l’acquisizione dei dati. 

Il sistema è completamente configurabile in modo da offrire la maggiore flessibilità ed adattarsi a 

qualunque dottorato. 

Di seguito sono specificate, in ordine di configurazione, tutte le procedure per l’utilizzo del sistema 

 

Referees 

Il sistema gestisce una rubrica dei referee che il Coordinatore deve inserire per poi procedere all’invio degli 

inviti e delle successive richieste di valutazione 

 

Cliccando sulla voce di menu 

 

Per aggiungere un referee è sufficiente indicare nome e cognome e la mail di riferimento utilizzata per 

l’invio delle comunicazioni. 

Il flag attivo consente di abilitare/disabilitare il referee nelle varie sezioni del sistema. 

Nella parte bassa della pagina compare l’elenco dei nominativi inseriti 



 

Su ciascun record è visualizzato 

 

Specifica lo stato del referee relativamente all’accettazione da parte dello stesso 

alla valutazione (cfr. Invito al referee) 

 
Consente la modifica del nome, cognome, email e dello stato 

 

Consente all’operatore di impersonare il referee e visualizzare la pagina pubblica 

del sistema (cfr. Accesso del referee) 

 

 

Templates 

In questa sezione è possibile personalizzare le comunicazioni inviate ai referee per la richiesta di 

accettazione e valutazione dei candidati 

 

Il sistema prevede tre tipologie di templates: 

 

- Invito e accettazione: il referee riceve via mail l’invito mediante il quale potrà indicare la propria 

disponibilità ad effettuare la valutazione 

 

- Valutazione: il referee riceve via mail la richiesta di valutazione del candidato che contiene il token per 

accedere alla piattaforma pubblica 

- Rivalutazione: il referee riceve via mail la richiesta per una nuova valutazione del candidato nel caso in cui 

aquest’ultimo sia stata richiesta una revisione della tesi, la comunicazione contiene anche in questo caso il 

token per accedere alla piattaforma pubblica 

Compilazione del template di invito: 

Cliccando sulla voce di menu compare questa pagina 



 

Occorre specificare un oggetto ed inserire il testo della comunicazione che il referee riceverà. L’editor 

HTML consente di formattare la mail e nella parte bassa della pagina sono presenti dei bottoni per 

aggiungere dei tag particolari alla mail 

 

 

Posizionando il cursore nell’editor e poi cliccando sul bottone del tag 

 

Il sistema aggiungerà nel testo un tag che sarà sostituito nell’invio della mail con il testo corrispondente 

(per chi ha familiarità con ad esempio MS WORD il comportamento è quello della stampa unione, cfr. Invito 

al referee, Richiesta di Valutazione). 

Dopo aver inserito il testo cliccare sul bottone SALVA. 



 

Funzionamento analogo per i templates di valutazione e rivalutazione 

 

Impostazioni 

Cliccando sulla voce di menu comparirà 

 

In questa sezione occorrerà inserire l’indirizzo del mittente nelle comunicazioni, la data di disponibilità della 

tesi e la data ultima entro la quale occorrerà inviare il report di valutazione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Questionari di valutazione 

Cliccando sulla voce di menu “questionari” comparirà 

 

Per inserire un nuovo questionario specificarne il nome, il ciclo a cui associarlo ed il tipo (invito, valutazione, 

rivalutazione). 

Nella parte bassa della pagina sono elencati tutti i questionari inseriti 

 

In ciascun record è specificato lo stato del questionario e sono presenti i controlli per la modifica e 

l’eliminazione del questionario. 

Dopo aver aggiunto il questionario il record comparirà nell’elenco, cliccando sul nome assegnato sarà 

possibile configurare il questionario 

 

Questionario di invito: 

 

Per l’invito non è necessaria una configurazione particolare in quanto si tratta di una comunicazione inviata 

al referee nella quale si richiede l’accettazione o meno a procedere con la valutazione. 

Cliccando su 

 

Il sistema estrarrà da Infostud l’elenco dei dottorandi associati al ciclo di lavoro per i quali si intende inviare 

la richiesta di invito 



 

il flag posizionato vicino la matricola consente di selezionare gli studenti e cliccando su “importa 

selezionati” questi saranno associati al questionario. Se il flag non è presente significa che lo studente è già 

stato associato in precedenza. 

Dopo aver importato gli studenti questi compariranno nell’elenco 

 

I due controlli consentono di eliminare lo studente e di gestire l’associazione con il 

questionario; cliccando sul bottone per la gestione (in blu) in corrispondenza del record comparirà 

 

Nella colonna “referees” sarà possibile associare uno o due referees inseriti in precedenza nella rubrica (cfr. 

Referee) i quali riceveranno la mail di invito, specificare il titolo della tesi del candidato ed inserire un 



abstract in formato testo. 

Cliccando su “Salva” l’associazione risulterà impostata. 

Questionario di valutazione e rivalutazione: 

 

I questionari di valutazione possono essere configurati a piacimento in base alle proprie necessità, essi 

prevedono una suddivisione in paragrafi, sottoparagrafi e domande specifiche. 

Nel menu di sinistra comparirà 

 

Cliccando su “gestione paragrafi” 

 

Sarà possibile inserire i vari paragrafi che comporranno il questionario (un paragrafò può essere assimilato 

ad una pagina web che contiene l’elenco delle domande, se nel questionario sono presenti più paragrafi 

questo sarà suddiviso in più pagine). 

Le informazioni da inserire sono il nome del paragrafo, una breve descrizione e l’ordine numerico (1,2,3…) 

che definirà l’ordine di visualizzazione nella sezione dedicata al referee 

 

 

 



 

Dopo aver inserito almeno un paragrafo, sarà possibile associare un sotto-paragrafo (da intendersi come 

una sottosezione del questionario) 

 

L’operazione è simile a quella dell’inserimento di un paragrafo con la differenza che occorrerà specificare, 

selezionandolo dal menu a tendina, a quale paragrafo il sottoparagrafo riferisce. 

E’ possibile modificare, eliminare e visualizzare in anteprima ciascun sottoparagrafo inserito. 

Dopo l’inserimento di almeno un sottoparagrafo sarà possibile specificare le domande del questionario 

rivolto ai referees 

 

 

 

 



Il sistema consente di inserire varie tipologie di domande con differenti comportamenti. 

La pagina visualizzerà l’elenco delle domande presenti nel questionario indicando per ciascuna le 

caratteristiche, e per ogni domanda sono presenti i controlli di modifica ed eliminazione. 

Cliccando su “inserisci una nuova domanda” comparirà la form per l’aggiunta di una nuova domanda;  

Inserimento base: 

 

Selezionare il sotto-paragrafo al quale la domanda fa riferimento ed inserire il testo della domanda. 

Successivamente specificare il tipo di domanda tra 

 

SINO: risposta in formato booleano 

TESTO: la risposta prevede un testo 

RISPMUL: una scelta multipla tra un elenco 

RISPSNG: risposta singola tra un elenco 

UPLOAD: caricamento di un file 



 

 

L’ordine numerico di posizionamento, se la risposta deve essere obbligatoria, eventuali note e descrizione 

per la compilazione. 

Al termine cliccare su “Inserisci” e la domanda comparirà nell’elenco 

Nel caso di domande a risposta multipla o singola occorrerà specificare le tipologie di risposta, cliccando su 

modifica dall’elenco delle domande comparirà sul lato destro 

 

 

 



 

E’ possibile specificare le 

tipologie di risposta per la 

domanda selezionata. 

Inserire la risposta, l’ordine di 

comparizione e cliccare su 

“inserisci”. 

Nel caso si voglia inserire una 

scala  di valori (da 1 a 10 o da 1 a 

5) è possibile aggiungerla 

automaticamente cliccando sugli 

appositi bottoni. 

Nell’elenco sotto compariranno i 

singoli record delle risposte che 

potranno essere gestiti 

puntualmente. 

 

Per ciascuna domanda è possibile predisporre delle FAQ 

 

 

 

 



Terminato l’inserimento delle domande si otterrà una struttura del tipo 

 

Sono previste delle funzioni avanzate nell’inserimento delle domande che prevedono: 

Dipendenza da una domanda precedentemente inserita 

Dipendenza da una risposta a una domanda precedentemente inserita (es: se si…se no) 

Raggruppamento delle domande in sottogruppi 

Controlli sulla visibilità delle domande 

Per l’utilizzo di tali funzionalità si rimanda alla versione avanzata della documentazione. 

Nella gestione delle domande è prevista la funzionalità di importazione 



 

Questa consente sia di importare per un ciclo successivo i questionari già inseriti, sia di importare un 

questionario standard messo a disposizione sul sistema. 

 

Associazione dei dottorandi ai questionari di valutazione 

 

Cliccando su 

 

Compariranno, come per l’associazione al questionario di invito descritto in precedenza, i dottorandi che 

afferiscono al ciclo di lavoro 



 

 

il flag posizionato vicino la matricola consente di selezionare gli studenti e cliccando su “importa 

selezionati” questi saranno associati al questionario. Se il flag non è presente significa che lo studente è già 

stato associato in precedenza. 

Dopo aver importato gli studenti questi compariranno nell’elenco 

 

In questo caso, a differenza del questionario di invito, il sistema effettuerà automaticamente l’associazione 

ai referee precedentemente indicato specificandone lo stato (accettazione dell’invito, questionario 

compilato) 

Cliccando sul bottone di modifica sarà possibile configurare l’invio al referee 

 

Occorrerà specificare data della tesi e data ultima di valutazione (le due informazioni sono recuperate dalle 

impostazioni di sistema ma è possibile modificarle puntualmente), il titolo della tesi (che può essere variato 

rispetto a quello dell’invito) e caricare il file della tesi per metterlo a disposizione del referee. 

Se il questionario è già stato compilato cliccando su “stampa” sarà visualizzata la valutazione 

 



Invito al referee 

Dopo aver configurato il questionario di invito occorrerà inviare le comunicazioni ai referee. Dal menu in 

alto cliccando su “questionari” e poi sul nome del questionario di invito comparirà l’elenco dei dottorandi 

associati 

 

Cliccando sul bottone invita comparirà il riepilogo della mail precedentemente configurata 

 

 



Che potrà essere ulteriormente modificata qualora si volesse adattarla specificatamente al referee (es. 

inserire un particolare saluto). 

Cliccando su invia il referee riceverà 

 

Come mostrato in figura i tag precedentemente inseriti risultano valorizzati con i rispettivi valori presenti 

nel sistema. 

Il referee cliccando sul link fornito (corrispondente al tag [indirizzo per accedere al sistema]) il referee 

troverà 

 

E potrà effettuare la sua scelta che risulterà nel gestionale 

 

 



Accesso del referee 

Il referee accede al sistema utilizzando il token generato dall’applicazione pertanto non è necessario inviare 

credenziali di accesso. 

 

 

Richiesta di valutazione 

Analogamente all’invito (che necessariamente deve essere fatto per procedere agli step successivi) 

 

Dopo la configurazione del questionario sarà possibile inviare la richiesta di valutazione. 

Cliccando su “invita” 

 



Il sistema consentirà di apportare eventuali modifiche puntuali alla mail di invito che il referee riceverà 

 

Cliccando sul link di accesso il referee potrà visualizzare prima l’elenco dei dottorandi 

 

E successivamente compilare il questionario di valutazione 

 



 

Il questionario potrà essere compilato in momenti successivi ed al termine della valutazione una volta 

chiuso sarà disponibile al Coordinatore. 

 

Sia in formato di stampa 

 



 

che in formato tabellare ed esportabile su excel mediante la funzione 

 



 

 

 

 


