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Procedimento

Normativa di
riferimento

Termine per
la conclusione

Atti e documenti
necessari per
ottenere il
provvedimento
amministrativo

Struttura

Responsabile

Link alla
pagina/documento

Regolamento per
l'utilizzo

Aule di temporaneo e/o .
. . Responsabile
rappresentanza - occasionale dei - .
. " ) . . N Amministrativo
Gestione e utilizzo locali e degli spazi 7 giorni
. . . . delegato della
aule per eventie interni ed esterni
L . s Struttura
riunioni di proprieta
dell'Universita
Regolamento per .
. - la gestione dei Respf)r?sabl.le
Gestione mezzi di C L N Amministrativo
veicoli di servizio; 7 giorni
trasporto . delegato della
Nuovo Codice
Struttura
della strada
Statuto
Universita;
Facols - Elosone  [oetoraer | 209 oteea Amimstatvo
delle rappresentanze | D.P.R. 1%5.05.60 giorni previsti per gli delegato della
del personale n. 570 eventuali ricorsi Struttura
L.30 dicembre
2010, n. 240

Organi collegiali di
Facolta - Elezione
della rappresentanza

Legge 28.6.77 n.
394;

Legge 09.06.89
n.168;

Statuto Universita;
Regolamento

60 giorni, oltre ai
giorni previsti per gli
eventuali ricorsi

Responsabile
Amministrativo
delegato della

degli studenti ) Struttura
elettorale;
L. 30 dicembre
2010, n. 240
Statuto
. L Universita;
Organi collegiali di .
L Regolamento — . Responsabile
Dipartimento - 90 giorni, oltre ai - .
Elezione delle elettorale; iorni previsti per gli Amministrativo
rappresentanze del DPR.16.0560 |° ever?tuali rich)Jrsig delegato della
e?gonale n. 570 Struttura
P .30 dicembre
2010, n. 240

Organi collegiali di
Dipartimento -
Elezione delle
rappresentanze degli

Legge 28.6.77 n.
394;

Legge 09.06.89
n.168;

Statuto Universita;
Regolamento

60 giorni, oltre ai
giorni previsti per gli
eventuali ricorsi

Responsabile

Amministrativo
delegato della

Struttura

studenti elettorale;
L. 30 dicembre
2010, n. 240
D. Lgs.

- 22.01.2004 n. 42; Responsabile
Inventariazione - - .
materiale D. Lgs.n. 30 giorni Amministrativo
documentale storico 56/2006; delegato della

DPR n.445/2000; Struttura

D. Lgs. n.82/2005




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione . pagina/documento
provvedimento
amministrativo
RIChiesta ai
autorizzazione alla
. . D. Lgs. .
Soprintendenza ai Responsabile
) ) 22.01.2004 n. 42 . .
beni Culturali per lo ) - Amministrativo
8 art. 21; 30 giorni
scarto della delegato della
. . |D. Lgs.165/2001
documentazione di Struttura
L . art.4c2
archivio storico
Autorizzazione per lo Responsabile
spostamento di D. Lgs. Amministrativo
9 P . 22.01.2004 n. 42 30 giorni
documentazione delegato della
. art. 21
storica Struttura
L . D. Lgs. 10 giorni dalla data Responsabile
10 S";gfjig'e do 22.01.2004 n. 42 | di presentazione di Amministrativo
dzcumenti storici artt.107,108; ricevuta di avvenuto delegato della
L.14.01.93 n. 4 pagamento Struttura
Richiesta di D. Lgs. 10 giorni dalla data Responsabile
1 pubblicazione di 22.01.2004 n. 42; | di presentazione di Amministrativo
materiale L.14.01.93 n. 4 ricevuta di effettuato delegato della
documentario storico pagamento Struttura
it W
posizioni p D.Lgs. 22.01.2004 o Amministrativo
12 valorizzazione € la 30 giorni
. n. 42 delegato della
fruizione del bene
. Struttura
documentale storico
D.P.R. 382 del
11.07.1980 Art.
- .. |89
Centri di servizio, di
. - Statuto; .
ricerca, speciali e Responsabile
. : - Regolamento per - .
interuniversitari - , - . N Amministrativo
13 . FAmministrazione 90 giorni
Istituzione . delegato della
. . la Finanza e la
organizzazione, e Struttura
rinnovo e adesione Contabilta;
Linee Guida 2009
Regolamento
generale d'Ateneo
D. Lgs. n. 150 del
27.10.2009;
Procedimenti CCNL Comparto
disciplinari per il Universita vigente; Responsabile
personale tecnico D. Lgs.n. N Amministrativo
14 amministrativo 165/2001 120 giomi delegato della
(procedimento D.Lgs. 30 marzo Struttura
ordinario) 2001, n. 165; D.
Lgs. n. 75 del
25.05.2017;
R.D.L. n. 1071 del
) . 20.06.1935, Responsabile
Procedimenti . - .
15 disciplinari ver dli convertito nella I. 120 aiomi Amministrativo
o dgmi perg n. 78/1936; 9 delegato della
Statuto della Struttura
Sapienza
Regolamento di
Conferimento disciplina dei Responsabile
16 incarichi di patrocinio |patrocini legali, 120 giomi Amministrativo

legale ad avvocati del
libero foro

emanato con D.R,
n. 1915 del 31
luglio 2017

delegato della
Struttura




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione . pagina/documento
provvedimento
amministrativo
Richiesta cambiodi | .. . 30 giorni dal Responsabile
. hs . Disposizione Lo Amministrativo
17 titolarita fondi di ricevimento della
. s rettorale o delegato della
Universita richiesta completa
Struttura
Richiesta cambiodi | . 60 giorni dal Responsabile
. s . . |Disposizione L Amministrativo
18 titolarita/trasferimenti R ricevimento della
ministeriale o delegato della
PRIN richiesta completa
Struttura
D.P.R. 11.7.1980,
n.382e ss.mm.
eii;
L 9.5.1989 n. 168;
Legge
19.10.1999, n.
370;
Statuto della
Sapienza
Regolamento per Responsabile
Richiesta di Amministrazione, N Amministrativo
19 . . . . 5 giorni
registrazione contratti [la Finanza e la delegato della
Contabilita della Struttura
Sapienza;
Atto di indirizzo
previsto dall'art. 50
del suddetto
Regolamento;
Regolamento
interno su attivita
contrattuale n.
386/2006
Codice di
Brevetti - Richiesta di |Proprieta .
) . . Responsabile
deposito industriale L .
. ; N Amministrativo
20 internazionale - emanato con 30 giorni delegato della
Patent Cooperation  |D.Igs 30/2005; Strutg':ura
Treaty - PCT Regolamento
interno su brevetti
2 gg. dal ricevimento
del certificato
Personale tecnico med|09 prmo |.n Responsabile
L . caso di infortunio; . .
amministrativo - . . . Amministrativo
21 . Circolare INAIL 5 gg. dal ricevimento
Infortunio sul lavoro del certificato delegato della
(denuncia INAIL) . L Struttura
medico primo in
caso di malattia
professionale
Attivazione
ooz | P st
22 Richieste DURC D.Lgs. 276/2003 e L
ss. mm. e i ricevimento delegato della
' R dellistanza del Struttura
dipendente
Autorizzazione a D.Lgs. 165/2001; - Nulla osta del Responsabile
artecipare a corsi CCNL 2006/2009 Responsabile Amrginistrativo
23 |Pariecipareacorst i, gy 10 giorni della Struttura
esterni individuali su delegato della
. . Regolamento - Programma e
istanza di parte A . ) . Struttura
attivita formative costi orari
Istanza da
L.210/1998 presentare presso Responsabile
Personale docente - |L. 30 dicembre 30 giorni dal la Amr'rF:inistrativo
24 Cambio settore 2010, n. 240, DM ricevimento dei  [struttura di

scientifico-disciplinare

29 luglio 2011 n.
336

pareri obbligatori

appartenenza
come da
regolamento

delegato della
Struttura




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione . pagina/documento
provvedimento
amministrativo
. . . N Responsabile
Conferimento incarico| - L. 170/2003; 20 giorni da Amministrativo
25 per attivita di tutorato | - D.M. 198/2003 acquisizione
. . . delegato della
svolta dagli studenti documentazione
Struttura
Regolamento di
Ateneo per
I'affidamento di
incarichi di
- . collaborazione
Verifica preliminare .
. . . |coordinata e
per il conferimento di ) .
. Co continuativa, S .
incarichi di 20 giorni da Responsabile
. consulenza . . . .
collaborazione, . autorizzazione Amministrativo
26 professionale e L
consulenze, ) attivazione delegato della
. prestazione .
prestazioni ) . procedura selettiva Struttura
. . occasionale;
professionali e
relativa pubblicita | 2<C"St°
Legislativo 30
marzo 2001 n.
165;
Legge 6 agosto
2008, n. 133;
Regolamento di
Ateneo per
I'affidamento di
incarichi di
Predisposizione bandi|collaborazione
di selezione per il coordinata e
conferimento di continuativa, 20 giorni dalla data Responsabile
incarichi di consulenza di pubblicazione Amministrativo
27 . . .
collaborazione , professionale e della verifica delegato della
consulenze, prestazione preliminare Struttura
prestazioni occasionale;
professionali D. Lgs. 30 marzo
2001 n. 165;
L. 6 agosto 2008,
n. 133;
Leggi Finanziarie
Regolamento di
Predisposizione ,Ib\tepeo per .
. I'affidamento di
contratti di . e
. incarichi di
collaborazione . I
. collaborazione 30 giorni da
coordinata e . .
. . coordinata e conclusione .
continuativa, . . . Responsabile
continuativa, procedura di L .
consulenze, . Amministrativo
28 - consulenza selezione e
prestazioni ) L delegato della
. . professionale e pubblicazione
professionali e ) . . Struttura
. e prestazione graduatoria dei
dispositivi di ) L
. . occasionale; vincitori
autorizzazione alla
spesa e pubblicita |2 -98- 30 marzo
dZ I inc:frichi 2001 n. 185;
9 Legge 6 agosto
2008 n 133:
30 giorni
Regolamento di dall'acquisizione .
. della Responsabile
. .|Ateneo per il . - .
Conferimento assegni . . documentazione e Amministrativo
29 conferimento di

diricerca

assegni di ricerca;
L.240/2010 Art. 22

del relativo impegno
di spesa da parte
delle
facolta/dipartimenti

delegato della
Struttura




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione . pagina/documento
provvedimento
amministrativo
D.P.R. n. 382 del
1980;
D.P.R. n. 487 del
1994;
Legge n. 210 del
1998; .
DL n. 180 del Entro(?artr;edsil dalla
Procedure di 2008; S .
. pubblicazione del Responsabile
chiamata D.M. n. 855 del . . - .
. D.R. di nomina della Amministrativo
30 a professore dile Il |2015; L
. Commissione, delegato della
fascia Legge n. 240 del rorogabili per una Struttura
2010 (art. 18). prorogabili p
sola volta per non
Regolamento per it di 60 giorni
la chiamata dei P 9 '
professoridile ll
fascia presso
Sapienza (D.R. n.
2576/2017
dell11.10.2017).
D PR . 382 0el
1980;
D.P.R. n. 487 del
1994;
Legge n. 210 del
1998; .
DL n. 180 del Entro;iartr;ejil dalla
Procedure di 2008; S .
pubblicazione del Responsabile
reclutamento D.M. n. 855 del . . . .
. . D.R. di nomina della Amministrativo
31 Ricercatori a tempo  [2015; L
. . . Commissione, delegato della
determinato tipologia |Legge n. 240 del roroaabili per una Struttura
A 2010 (art. 24). prorogabii p
sola volta per non
Regolamento per i1 di 60 giorni
il reclutamento dei P 9 '
Ricercatori a
tempo
determinato di
tipologia A (D.R. n.
2872/2017
PROCEDURE
Proposta di APERTE SOPRA Responsabile
32 aggiudicazione SOGLIA 90 giorni dalla prima Amministrativo
procedura aperta per [EUROPEA seduta pubblica delegato della
servizi e forniture — D. Lgs. n. 50/2016 Struttura
maggior ribasso e ss. mm. eii.
Propo;ta d.' Responsabile
aggiudicazione 80 giorni dalla prima Amministrativo
33 procedura aperta per [D. Lgs. n. 50/2016 9 p
. - seduta pubblica delegato della
lavori - e ss. mm. e ii.
N Struttura
maggior ribasso
Proposta di
T e
34 |Proceduraaperiaper iy oo n.50/2016|  prima seduta
servizi e forniture — e ss. mm. e ii ubblica delegato della
offerta econ. piu ' R P Struttura
vantaggiosa
Proposta di
e e puait
35 [P PEMaPer I Lgs. n. 50/2016|  prima seduta

lavori —
offerta econ. piu
vantaggiosa

e ss. mm. e ii.

pubblica

delegato della
Struttura




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione SR e o pagina/documento
amministrativo
:g;‘i)l?dsitcaa(zjilone 160 giorni dalla Responsabile
36 procedura ristretta per|D. Lgs. n. 50/2016 prima sedut.a per la Amministrativo
servizi e forniture - e ss. mm. e ii scelta delle imprese delegato della
- ' i da invitare Struttura
maggior ribasso
:g;‘i)l?dsitcaa(zjilone 150 giorni dalla Responsabile
37 procedura ristretta per|D. Lgs. n. 50/2016 prima sedut.a per la Amministrativo
lavori - e ss. mm. e ii scelta delle imprese delegato della
L ' T da invitare Struttura
maggior ribasso
Proposta di
aggiudicazione 300 giorni dalla Responsabile
38 proc.e(.:iura rlgtretta per D. Lgs. n. 50/2016 prima sedut.a perla Amministrativo
servizi e forniture — e ss. mm. e ii scelta delle imprese delegato della
Offerta econ. pil ’ T da invitare Struttura
vantaggiosa
Aggiudicazione PROCEDURE N .
rovvisoria procedura RISTRETTE 280 giorni dalla Responsabile
39 2stretta er lavori — SOPRA SOGLIA | prima seduta per la Amministrativo
offerta e[(J:on 0 EUROPEA scelta delle imprese delegato della
vanta iosa. P D. Lgs. n. 50/2016 da invitare Struttura
99 ess.mm. eii.
Proposta di
aggiudicazione PROCEDURE Responsabile
procedura negoziata [NEGOZIATE SOPRA L . pon X
20 senza pubblicazione |SOGLIA EUROPEA 90 giorni dalla pnma Amministrativo
bando per servizi e D. Lgs. 50/2016 e seduta pubblica delegato della
forniture — maggior ~ [SS- MM. e ii. Struttura
ribasso
Proposta di
aggiudicazione . Zggggaﬁgiopm Respf)r?sabi.le
a1 procedura nggoglata SOGLIA EUROPEA 80 giomi dalla prima Amministrativo
senza pubblicazione (p. Lgs. 50/2016 e ; delegato della
A seduta pubblica
bando per lavori — ss. mm. e ii. Struttura
maggior ribasso
Proposta di
aggiudicazione PROCEDURE
procedura negoziata NEggzlAliJ'E SOPRA N Responsabile
o 210 giorni dalla - .
senza pubblicazione |sog 1A EUROPEA . Amministrativo
42 . prima seduta
bando per servizi e D. Lgs. 50/2016 e pubblica delegato della
forniture — ss. mm. e ii. Struttura
offerta econ. piu
vantaggiosa
Proposta di
aggiudicazione PROCEDURE Responsabile
procedura negoziata [NEGOZIATE SOPRA 200 giorni dalla Amrginistrativo
43 |senza pubblicazione [SOGLIAEUROPEA prima seduta deleqato della
bando per lavori D. Lgs. 50/__2016 € pubblica Strut%ura
—offerta econ. pil §s. mm. € i.
vantaggiosa
. PROCEDURE
:ro‘i’f;tcaagi'one APERTE SOTTO Responsabile
" ?ogcedura aperta per SOGLIA 90 giorni dalla prima Amministrativo
gervizi . fomﬁture Pe IEUROPEA seduta pubblica delegato della
- D. Lgs. n. 50/2016 Struttura
maggior ribasso -
e ss. mm. € ii.
Proposta di PROCEDURE .
aqaiudicazione APERTE SOTTO Responsabile
5 p?ogcedura aperta per SOGLIA 80 giorni dalla prima Amministrativo

lavori -
magagior ribasso

EUROPEA
D. Lgs. n. 50/2016
e ss. mm. €.

seduta pubblica

delegato della
Struttura




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione . pagina/documento
provvedimento
amministrativo
Proposta di PROCEDURE
aggiudicazione APERTE SOTTO N Responsabile
210 giorni dalla - .
6 procedura aperta per |SOGLIA prima seduta Amministrativo
servizi e forniture — |EUROPEA . delegato della
offerta econ. piu D. Lgs. n. 50/2016 pubblica Struttura
vantaggiosa e ss.mm. eii.
Proposta di PROCEDURE
aggiudicazione APERTE SOTTO I Responsabile
200 giorni - .
47 procedura aperta per |SOGLIA dalla prima seduta Amministrativo
lavori — EUROPEA ) delegato della
offerta econ. piu D. Lgs. n. 50/2016 pubblica Struttura
vantaggiosa € SS. mm. € ii.
Proposta di PROCEDURE _— .
aggiudicazione RISTRETTE .1 30 giorni dalla Resp.or.lsab|.Ie
48 procedura ristretta per SOTTO SOGLIA | prima seduta per la Amministrativo
servizi e forniture - EUROPEA scelta delle imprese delegato della
- D. Lgs. n. 50/2016 da invitare Struttura
maggior ribasso .
e ss. mm. € ii.
Proposta di PROCEDURE
aggiudicazione RISTRETTE .1 30 giorni dalla Resppqsabi!e
49 procedura ristretta per SOTTO SOGLIA | prima sedut.a perla Amministrativo
lavori - EUROPEA scelta delle imprese delegato della
L D. Lgs. n. 50/2016 da invitare Struttura
maggior ribasso .
e ss. mm. e ii.
Proposta di PROCEDURE
aggiudicazione RISTRETTE 270 giorni dalla Responsabile
50 procedura ristretta per| SOTTO SOGLIA | prima seduta per la Amministrativo
servizi e forniture — |EUROPEA scelta delle imprese delegato della
offerta econ. piu D. Lgs. n. 50/2016 da invitare Struttura
vantaggiosa e ss. mm. eii.
Proposta di PROCEDURE
aggiudicazione RISTRETTE 260 giorni dalla Responsabile
51 procedura ristretta per|SOTTO SOGLIA | prima seduta per la Amministrativo
lavori — EUROPEA scelta delle imprese delegato della
offerta econ. piu D. Lgs. n. 50/2016 da invitare Struttura
vantaggiosa e ss. mm. e ii.
Proposta di
aggiudicazione PROCEDURE Responsabile
procedura negoziata | RECOZATE SOTIO 90 giorni dalla prima Amministrativo
52 |previa pubblicazione [SOGLIAEUROPEA 9 P
bando per servizi e D. Lgs. 50/2016 e seduta pubblica delegato della
forniture — maggior ~ [SS- Mm. e ii. Struttura
ribasso
Proposta di
aggiudicazione
. PROCEDURE .
procedura negoziata NEGOZIATE SOTTO Responsabile
53 previa pubblicazione |goc11a EUROPEA 80 giorni dalla prima Amministrativo
bando per lavori di D. Lgs. 50/2016 e seduta pubblica delegato della
importo superiore ad |gs mm. e ii. Struttura
Euro 150.000,00 —
maggior ribasso
Proposta di
aggiudicazione
procedura negoziata |PROCEDURE Responsabile
previa pubblicazione [NEGOZIATE SOTTO 100 giorni dalla Amministrativo
54  |bando perlavoridi  |SOGLIAEUROPEA prima seduta
importo pari o D.Lgs. 50/2016 e pubblica delegato della
inferiore ad ss. mm. e ii. Struttura
Euro 150.000,00 —
maggior ribasso
Proposta di
aggiudicazione
. PROCEDURE .
procgdura nggoglata NEGOZIATE SOTTO 210 giorni dalla Resp.on.sabl.le
55 previa pubbllca;lgne SOGLIA EUROPEA prima seduta Amministrativo
bando per servizi e D. Lgs. 50/2016 e pubblica delegato della
forniture — ss. mm. e . Struttura

offerta econ. piu
vantaggiosa




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione . pagina/documento
provvedimento
amministrativo

Proposta di

aggiudicazione

procedura negoziata |PROCEDURE Responsabile

previa pubblicazione [NEGOZIATE SOTTO . por .
56 bando per lavori di SOGLIA EUROPEA gg. 200 dalla prlma Amministrativo

importo superiore ad D. Lgs. 50/2016 e seduta pubblica delegato della

Euro 150.000,00 —  [SS- mm. e i Struttura

offerta econ. piu

vantaggiosa

Proposta di

aggiudicazione

procedura negoziata PROCEDURE

previa pubblicazjope NEGOZIATE SOTTO 210 giorni dalla Resppqsabi!e
57 bando per lavori di SOGLIA EUROPEA prima seduta Amministrativo

importo pari o D. Lgs. 50/2016 e pubblica delegato della

inferiore ad ss. mm. e ii. Struttura

Euro 150.000,00 —

offerta econ. piu

vantaggiosa

Proposta di

aggiudicazione PROCEDURE .

procedura negoziata |NEGOZIATE SOTTO - . Respf)r?sabl'le
58 senza pubblicazione |SOGLIA EUROPEA 90 giorni dalla ana Amministrativo

bando per servizi e D. Lgs. 50/2016 e seduta pubblica delegato della

forniture — maggior ~ [SS- MM. e ii. Struttura

ribasso

Proposta di

aggiudicazione PROCEDURE

procedura negoziata |\ ecoziaTE s0TTO Responsabile
59 senza pubblicazione |sog 1A EUROPEA 80 giorni dalla prima Amministrativo

bando per lavori di D. Lgs. 50/2016 e seduta pubblica delegato della

importo superiore ad |gs mm. e ii. Struttura

Euro 150.000,00 —

maggior ribasso

Proposta di

aggiudicazione

procedura negoziata |PROCEDURE Responsabile

senza pubblicazione [NEGOZIATE SOTTO 100 giorni dalla Amministrativo
60 |bando perlavoridi  |SOGLIAEUROPEA prima seduta

importo pari o D.Lgs. 50/2016 e pubblica delegato della

inferiore ad ss. mm. e ii. Struttura

Euro 150.000,00 —

maggior ribasso

Proposta di

aggiudicazione PROGCEDURE

procedura nt.ago;iata NEGOZIATE SOTTO 210 giorni dalla Respf)r?sabi.le
61 senza pubblicazione |sog 1A EUROPEA prima seduta Amministrativo

bando perservizie |p |gs. 50/2016 e pubblica delegato della

forniture — ss. mm. e ii. Struttura

offerta econ. piu

vantaggiosa

Proposta di

aggiudicazione

procedura negoziata |PROCEDURE Responsabile

senza pubblicazione |NEGOZIATE SOTTO 200 giorni dalla o X
62 |bando per lavoridi  [SOGLIAEUROPEA prima seduta Amministrativo

importo superiore ad
Euro 150.000,00 —
offerta econ. piu
vantaggiosa

D. Lgs. 50/2016 e

ss. mm. € ii.

pubblica

delegato della
Struttura




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione . pagina/documento
provvedimento
amministrativo
Proposta di
aggiudicazione
procedura negoziata PROCEDURE
senza pubblicazione |\ ecoziaTE soTTO 210 giori dalla Responsabile
63 !oando per I?vori di SOGLIA EUROPEA prima seduta Amministrativo
importo pari o D. Lgs. 50/2016 e pubblica delegato della
inferiore ad ss. mm. e ii. Struttura
Euro 150.000,00 —
offerta econ. piu
vantaggiosa
Aggiudicazione, 60 giomi da Responsabile
64 conseguente a D. Lgs. n. 50/2016 aggiudicazione Amministrativo
procedure aperte, . L delegato della
. . e ss. mm. e ii. provvisoria
ristrette e negoziate Struttura
Stipula contratto in 60 giorni da igsrz%?:t?:t':jo
65 forma pubblico — D. Lgs. n. 50/2016 aggiudicazione deleqato della
amministrativa e ss.mm. eii. definitiva Strugura
Stipula contratto in 60 giorni da i;srg;?sst?:tlil\?o
66 forma di scrittura D. Lgs. n. 50/2016 aggiudicazione deleqato della
privata e ss. mm. eii. definitiva 9
Struttura
Procedure negoziate
per l'acquisto di Responsabile
67 servizi e/o di D. Lgs. 45 giorni Amministrativo
Forniture tramite 18/04/2016, n. 50 9 delegato della
portale ME.PA o Struttura
Convenzioni CONSIP
Responsabile
68 Procedure ristrette D. Lgs. 150 aiomi Amministrativo
per servizi e forniture |18/04/2016, n. 50 9 delegato della
Struttura
Procedure aperte per 60 giorni pitl tempi Responsabile
69 servizi e forniture D. Lgs. indic?ati daﬁ‘UfficiaFI)e Amministrativo
18/04/2016, n. 50 delegato della
rogante
Struttura
Regolamento
concernente la Responsabile
Procedure inventariali |gestione delle Amr'rF:inistrativo
70 dei beni mobili immobilizzazioni 20 giorni delegato della
dellamministrazione |emanato con D.D. Strugura
n. 601 del
16/02/2016
Manutenzione di beni Regolamento per
mobili (arredi ’Amministrazione, Responsabile
) la Finanza e la - Amministrativo
71 fotocopiatrici e . 15 giorni
attrezzature Contabilita delegato della
. emanato con D.R. Struttura
generiche etc.) del 13.01.2016
15 giorni ad
eccezione della Responsabile
72 Esame di laurea Promemoria Segreteria di Amministrativo
laureandi Scienze delegato della

matematiche fisiche
e naturali

Struttura




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione . pagina/documento
provvedimento
amministrativo
Corsi di Alta D.M. 270/04 .
) DM 3 novembre Responsabile
formazione e Master . .
73 |- Istituzione 1999, 30160 giorni Amministrativo
attivazione e’ n. 509; DM 22 9 delegato della
S ottobre 2004, n. Struttura
disattivazione
270
Responsabile
71 Convocazione Regolamento della 5 giorni Amministrativo
Assemblea di Facolta |Facolta 9 delegato della
Struttura
Redazione ed Responsabile
75 app'rova2|one verbale Regolgmento della 20 giomi Amministrativo
dellAssemblea di Facolta delegato della
Facolta Struttura
Responsabile
76 Convocazione della |Regolamento della 5 giorni Amministrativo
Giunta di Facolta Facolta 9 delegato della
Struttura
Redazione ed Responsabile
approvazione verbale |[Regolamento della _— Amministrativo
77 della Giunta di Facolta 20 giomi delegato della
Facolta Struttura
. Responsabile
Convocazione del . . .
S Regolamento di N Amministrativo
78 Consiglio di o 5 giorni
S Dipartimento delegato della
Dipartimento
Struttura
Redazione ed Responsabile
79 approvazione verbale |Regolamento di 20 giorni Amministrativo
del Consiglio di Dipartimento 9 delegato della
Dipartimento Struttura
Convocazione della . Respgqsabl!e
. ) Regolamento di L Amministrativo
80 Giunta di SO 5 giorni
- Dipartimento delegato della
Dipartimento
Struttura
Redazione ed Responsabile
81 Approv.::lzmne.verbale Regolamento della 20 giorni Amministrativo
della Giunta di Struttura delegato della
Dipartimento Struttura
BIancio unico ar
. Regolamento per
previsione - Budget - |, o ;
I'amministrazione,
Annuale e ) .
. la finanza e la Responsabile
pluriennale, s . .
82 redisposizione e contabilita; 90 giorni Amministrativo
2 iorﬁamento in L. 30 dicembre 9 delegato della
gglorn: 2010, n. 240; Struttura
corso d’anno, anche .
con variazioni e DM 14 gennaio
et 2014 ,n.19
Regolamento per
'amministrazione,
la f|nan.z.a‘ _e la Responsabile
. . . . contabilita; . .
Bilancio unico di . N Amministrativo
83 \ - L. 30 dicembre 120 giorni
ateneo d'esercizio delegato della
2010, n. 240; Struttura
DM 14 gennaio
2014 ,n.19
Regolamento per Responsabile
Assestamento di I'amministrazione, - Amministrativo
84 ) . ) 60 giorni
bilancio la finanza e la delegato della
contabilita Struttura
- Regolamento per .
Mandati di \ o } N Responsabile
. 'amministrazione, 30 giorni salvo . .
pagamento di spese ) . N Amministrativo
85 . . . ) la finanza e la diversa indicazione
imputabili al bilancio s delegato della
universitario contabilita, art. 25 contrattuale Struttura
D.Lgs 231/02
Mandati delle missioni Rego.la.rper.]to per Responsabile
del personale le attivita di lavoro Amministrativo
86 P espletate fuori 30 giomi

universitario ed
assimilato

dalla ordinaria
sede di servizio

delegato della
Struttura




Atti e documenti
necessari per

n. Procedimento N?rn'!atlva di Termine ;.)er ottenere il Struttura Responsabile . Link alla
riferimento la conclusione . pagina/documento
provvedimento
amministrativo
Mandati relativi alle
missioni del . Responsabile
ersonale docente L. 210/98; Amministrativo
87 P D.P.R. 23/03/00 30 giorni
facente parte delle N. 117 delegato della
Commissioni di ' Struttura
Caoncorso
Responsabile
Mandati relativi al N Amministrativo
88 pagamento di utenze D. Lgs 231/02 30 giorni delegato della
Struttura
D. Lgs. 17 del 9
. gennaio 2008 che Responsabile
Convenzione . - .
) ha recepito la N Amministrativo
89 accoglienza o 10 giorni
) . . . |Direttiva delegato della
ricercatori paesi terzi o
comunitaria Struttura
2005/71
Responsabile
. . |Regolamento per - Amministrativo
90 Contratti conto terzi R . 10 giorni
attivita conto terzi delegato della
Struttura
Regolarizzazione Circolare prot. Resppr?sabl.le
. . o _— Amministrativo
91 sospesi in entrata e in [n°8643 del 9 10 giorni
. . delegato della
uscita febbraio 2015
Struttura
Regolamento Responsabile
Apertura del fondo \ 9 _ Amministrativo
92 d'ateneo fondo 10 giorni
economale delegato della
economale
Struttura
Responsabile
. . Regolamento - .
Registrazione spese | N Amministrativo
93 d'ateneo fondo 7 giorni
del fondo economale delegato della
economale
Struttura
Responsabile
. Regolamento - .
Chiusura fondo \ . Amministrativo
94 d'ateneo fondo 10 giorni
economale delegato della
economale
Struttura
Bandi borse su Respf)r?sabl.le
Lo . s — Amministrativo
95 convenzioni esterne  |Bando universita 60 giorni
delegato della
Struttura
Bando Studenti - L.391/90; Responsabile
) - Regolamento — Amministrativo
96 collaboratori . i 60 giorni
Universita delegato della

Struttura




