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Presentazione catalogo alle Scuole

Venerdì 28 settembre 2018

Aula Magna - Rettorato
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ASPETTI AMMINISTRATIVI

� Procedure

� Scadenze
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Consultazione del catalogo dei percorsi 

di Alternanza Scuola-Lavoro

dal 28 settembre al 5 ottobre 2018



Area Offerta Formativa e Diritto allo Studio  
Settore Orientamento e tutorato

Pagina 5

Il sistema trasmetterà una e-mail alle scuole 
con le credenziali di accesso alla procedura di 
richiesta di attuazione dei percorsi

Nella e-mail saranno riportate tutte le 
informazioni relative alla Scuola che 
dovranno essere confermate/modificate

Dal 28 settembre al 5 ottobre 2018
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RICHIESTA PER L’ATTIVAZIONE DEI 
PERCORSI

Procedura online

Dall’ 8 al 19 ottobre
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1. collegarsi alla pagina web 
http://www2.uniroma1.it/servizi/asl/default.php

2. scegliere la struttura presso la quale inviare 
gli studenti

3. compilare i campi richiesti

4. cliccare su "inserisci richiesta"

5. inserire le credenziali di accesso 

MODALITA’ OPERATIVE
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MODALITA’ OPERATIVE

Il dirigente scolastico deve indicare la 
struttura Sapienza presso la quale far 
svolgere il percorso in alternanza scuola-
lavoro agli studenti.

In prima istanza i progetti scelti potranno 
essere al massimo quattro e il numero di 
studenti che si richiede a Sapienza di ospitare 
dovrà essere massimo venti.

Per effettuare più di una scelta è necessario 
ripetere l'operazione per ciascuna struttura.

Al termine della scelta della struttura la scuola 
riceverà una e-mail di conferma per ciascuna 
struttura selezionata.
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� dal 22 al 26 ottobre 2018 (esiti 
comunicati via e-mail)

� l’abbinamento scuola/progetto avverrà 
mediante procedura informatizzata

VALIDAZIONE DELLE RICHIESTE
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Inserimento nominativi degli studenti 

dal 29 ottobre al 16 novembre 2018
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La scuola accede 
alla propria area 

riservata del 
portale web 

dell’ASL Sapienza 
e scarica il file di 

convenzione

Il Dirigente 
Scolastico firma 
digitalmente la 
convenzione

La scuola allega il 
file di convenzione 

firmato 
digitalmente in 

piattaforma

Il Settore dopo 
aver provveduto 
alla lavorazione 

della convenzione 
(firma, 

protocollazione e 
repertoriamento) 

carica la 
convenzione 

firmata in 
piattaforma

Il file di 
convenzione 

firmato dal D.S. e 
dal Rettore è a 

disposizione della 
scuola

STIPULA DELLA CONVENZIONE
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Denominazione Scuola 

Il Dirigente Scolastico

Nome Cognome

Sapienza-Università di Roma 

Il Rettore

Eugenio Gaudio

FIRMA DELLA CONVENZIONE
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La convenzione decorre dalla data 
dell’apposizione della firma digitale ai 
sensi dell’art. 15 della L. 241/1990 e 
dell’art. 21 del D.lgs. 82/2005.

E’ valida fino all’espletamento 
dell’esperienza definita da ciascun 
percorso formativo personalizzato 

(anno scolastico 2018-2019)

VALIDITA’ DELLA CONVENZIONE
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L’ipotesi temporale di svolgimento 
dell’attività sarà compresa tra ottobre 
2018 e il 31 luglio 2019.
I periodi precisi e la cadenza per 
ciascuno studente saranno concordati 
con i responsabili di progetto (Referenti).

PERIODO DI SVOLGIMENTO
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Al termine delle attività previste dal 
percorso, i tutor di progetto dovranno 
compilare una scheda di valutazione di 
ogni studente .  

QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE 
A CURA DEL TUTOR
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Lo studente, alla fine dell’esperienza di Asl, 
dovrà compilare il questionario di valutazione 
dell’esperienza svolta.  

I contenuti di questo questionario interessano 
anche la Sapienza perché i suggerimenti, le 
critiche e le valutazioni ci servono per migliorare 
il servizio erogato. 

QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE A 
CURA DELLO STUDENTE
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INSERIMENTO SCUOLE NELLA 
RETE SAPIENZA

Inviare e-mail con le seguenti informazioni:

- Denominazione e sede Istituto
- Codice meccanografico
- Indirizzo di posta elettronica, Pec e contatti
- Nominativo Dirigente Scolastico, Codice 

Fiscale, Luogo e data di nascita
- Nominativo eventuale referente ASL (con i 

propri contatti) 
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Area Offerta Formativa e Diritto allo 
Studio
Settore Orientamento e tutorato

CONTATTI

Tel. 06 4991 2188 - 2302 – 2129 
settorealternanza@uniroma1.it
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GRAZIE PER L’ ATTENZIONE


