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Scheda PE010 - Procedura di emergenza per gli addetti alla Sala 
Regia di Ateneo  
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In caso di accertamento diretto o di ricezione di una segnalazione di emergenza gli addetti 
alla Sala Regia devono: 
 Inviare una pattuglia sul luogo dell’emergenza e, contemporaneamente, effettuare le 

seguenti chiamate, in funzione dell’emergenza segnalata: 
 al Coordinatore del piano di emergenza dell’edificio; 
 agli Addetti della squadra di emergenza interna dell’edifico; 
 agli Addetti al primo soccorso aziendale (se c’è necessità di primo soccorso) 

dell’edificio; 
 al personale tecnico dell’Amministrazione in funzione del tipo di emergenza. 

 Dare ai suddetti indicazioni precise sul luogo e la natura dell’evento. 
 Accertarsi che il messaggio sia stato ricevuto e compreso. 
 Accertarsi che l’intervento sia stato effettuato. 
 
Qualora la segnalazione di emergenza pervenga telefonicamente, richiedere a chi 
telefona le seguenti precisazioni: 

 il luogo dell’evento; 
 il tipo di evento (incendio, fuga di gas, ecc.); 
 una valutazione, se possibile, della gravità dell’evento; 
 se sono presenti persone infortunate; 
 le generalità di chi telefona e il suo numero di cellulare per poterlo, ove 

necessario, ricontattare. 
 

In caso di emergenza estesa o qualora non riescano a contattare entro breve il 
Coordinatore del piano di emergenza e/o gli ASEI o gli APSA, devono: 
 Effettuare le chiamate ai soccorsi esterni, in funzione del tipo di emergenza. 
 Avvisare la portineria di sito/edificio dell’arrivo dei soccorsi esterni in modo che 

provveda all’apertura dei varchi e degli accessi e al controllo della percorribilità dei 
percorsi esterni ed interni, nonché all’assistenza dei soccorsi sopraggiunti nel 
raggiungimento del luogo interessato dall’evento. In mancanza di portineria provvedere 
all’apertura dei varchi e degli accessi. 

 

All’arrivo dei soccorsi esterni, devono: 
 Mettersi a loro disposizione per fornire le informazioni chiare e precise riguardo al 

luogo dove si è verificata l’emergenza. 
 Indicare il percorso più breve e meno pericoloso per raggiungerlo. 
 Segnalare la presenza di eventuali ostacoli fissi o criticità che potrebbero intralciare le 

operazioni di soccorso. 
 Segnalare la presenza di eventuali infortunati indicando il locale in cui potrebbero 

trovarsi. 
 

Nota Bene: 
Nel caso la chiamata di emergenza interessi gli immobili, CU023 – Medicina Legale 
e Obitorio e CU016 – Ortopedia, contattare immediatamente e coordinarsi con il 
Presidio di Vigilanza del Policlinico Umberto I deputato ad intervenire nella 
gestione delle emergenze in questi due immobili. 


